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Na temelju ¢lanka 41. stavka 2. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (NN 10/97, 107/07,
94/13, 98/19, 57/22, 101/23 1 22/26) i Clanka 45. Statuta Djecjega vrtica Svete Male Terezije,
Zagreb, Vrhovec 29, Upravno vije¢e Djecjeg vrtia na sjednici odrzanoj 15.04.2026. godine,
donosi

PRAVILNIK
O UPISU DJECE 1 OSTVARIVANJU PRAVA 1 OBVEZA
KORISNIKA USLUGA U DJECJI VRTIC SVETE MALE TEREZIJE

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o upisu djece te ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u Dje¢jem vrticu
Svete Male Terezije (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se postupak upisa djece u Djecji vrti¢
Svete Male Terezije (u daljnjem tekstu: Djecji vrti€), kriteriji 1 naCin ostvarivanja prednosti pri
upisu, obvezna dokumentacija te dokumentacija kojom se dokazuju ¢injenice relevantne za
ostvarivanje prednosti. Pravilnikom se propisuje uloga 1 nain rada Stru¢nog povjerenstva,
provedba inicijalnog razgovora, sadrzaj i na€in objave rezultata upisa, postupak ispisa djeteta iz
Djecjeg vrtica, organizacija i provedba programa predskole, prava i obveze roditelja — korisnika
usluga, prava i obveze Djecjeg vrtica te druga pitanja od znacaja za upis djece 1 koristenje usluga
Djecjeg vrtica.

Clanak 2.

Odredbe ovoga Pravilnika koje se odnose na roditelje odnosno skrbnike djece na jednak se nacin
primjenjuju i na udomitelje djeteta (u daljnjem tekstu: roditelj). Udomitelji imaju ista prava i
obveze u postupku ostvarivanja prava djeteta pri upisu u Djecji vrti¢, osim ako je ovim
Pravilnikom drugacije odredeno.

Clanak 3.

Rijeci i pojmovi koji imaju rodno znacenje, a koriSteni su u ovom Pravilniku u muskom rodu
upotrijebljeni su neutralno i odnose se jednako na muski 1 Zenski rod.



IL. PROGRAMI DJECJEG VRTICA ZA DJECU RANE I PREDSKOLSKE DOBI

Clanak 4.

(1) Dyecji vrti€ provodi sljedece programe:
1. Redoviti cjelodnevni program (7 dol0 sati dnevno) njege, odgoja, obrazovanja,
zdravstvene zastite, prehrane 1 socijalne skrbi djece rane 1 predSkolske dobi, prilagoden
razvojnim potrebama djece te njihovim moguénostima i sposobnostima — za djecu od
navrSene prve godine Zivota do polaska u osnovnu Skolu.
2. Poludnevni program (4 do 6 sati dnevno) njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene
zastite, prehrane 1 socijalne skrbi djece rane 1 predSkolske dobi, prilagoden razvojnim
potrebama djece te njihovim moguénostima i sposobnostima.
3. Program katoli¢kog vjerskog odgoja
4. Program predskole
(2) Djecji vrti¢ moze izvoditi 1 druge programe (verificirane od strane Ministarstva nadleznog
za obrazovanje) u skladu s odredbama Drzavnog pedagoskog standarda predskolskog odgoja i
obrazovanja, a sukladno potrebama djece i zahtjevima korisnika usluga primjerice, posebne
programe predSkolskog odgoja izvan redovitog programa, programi javnih potreba, program za
darovitu djecu rane i predSkolske dobi, program ranog ucenja stranih jezika i drugih programa
umjetnickog, kulturnog i1 sportskog sadrzaja. O tome odluku donosi Upravno vijeée na
prijedlog ravnatelja u kojem slucaju se zakljucuje poseban ugovor kojim se regulira vrsta i
trajanje programa te medusobna prava i obveze roditelja i Djecjeg vrtica.
(3) Broj djece po skupinama odreden je Drzavnim pedagoskim standardom predskolskog
odgoja i obrazovanja, a ustrojava se prema dobi djece, vrsti 1 trajanju programa, sposobnostima,
potrebama 1 interesima djece i roditelja.
(4) Obveznik predskole koji ne koristi usluge Djecjeg vrtia ostvaruje pravo upisati se u
program predskole temeljem prijave za upis u skladu sa odredbama ¢lanka 29. ovog Pravilnika.
(5) Postupak upisa u program predskole provodi se odvojeno od upisa u redovite programe.

II1. UPIS DJECE U PROGRAME DJECJEG VRTICA

Clanak 5

(1) Upis djece u redovite programe Djecjeg vrti¢a provodi se prema Planu upisa djece Djecjeg
vrti¢a Svete Male Terezije i ostalim vaZe¢im primjenjivim propisima.

(2) Plan upisa djece za svaku pedagosku godinu donosi Upravno vijee Djejeg vrtica uz
suglasnost Osnivaca Hrvatske provincija Karmeli¢anki BSI (u daljnjem tekstu: Osnivac).

(3) Ukoliko temeljem zaprimljenih zahtjeva Djec¢ji vrti¢ nije u mogucnosti realizirati Plan upisa,
Djec¢ji vrti¢ ¢e donijeti izmjene 1/ili dopune Plana upisa.

Clanak 6.

(1) U Djecji vrti¢ se mogu upisati djeca od navrSene jedne godine Zivota do polaska u osnovnu
Skolu.



(2) U jaslicke programe Djecjeg vrtica upisuju se djeca koja do 31. kolovoza tekuce kalendarske
godine navrSe jednu godinu Zivota.

(3) U vrticke programe Djecjeg vrti¢a upisuju se djeca koja do 31. kolovoza tekuce kalendarske
godine navrse tri godine Zivota.

Clanak 7.

Djecji vrti¢ provodi postupak upisa 1 ispisa djece u skladu sa Statutom, ovim Pravilnikom 1
drugim aktima Djecjeg vrtica.

1. Podnosenje Zahtjeva za upis
Clanak 8.

(1) Nacin, vrijeme 1 uvjeti upisa utvrduju se u Obavijesti o upisu djece rane i predSkolske dobi u
program predskolskog odgoja i obrazovanja (u daljnjem tekstu: Obavijest) za narednu pedagosku
godinu, koja se objavljuje na mreznoj stranici Djecjeg vrtica.

(2) Upis se provodi na temelju zahtjeva za upis, koji se moze preuzeti na mreznoj stranici Djecjeg
vrtica www.vrtici.karmelbsi.hr ili osobno u Dje¢jem vrticu.

Clanak 9.

(1) Upis djece u cjelodnevni redoviti 10-satni program i poludnevni 5- satni program Djecjeg vrti¢a
u pravilu se provodi putem e-poste. Zahtjev za upis, s propisanom dokumentacijom, Salje se na
adresu navedenu u Obavijesti o upisu djece za narednu pedagosku godinu.

(2) Ukoliko uz Zahtjev za upis nije priloZzena osnovna dokumentacija navedena u Obavijesti,
zahtjev se odbija te se prijava nee razmatrati.

Clanak 10.
Zaupis djeteta u Djec;ji vrti¢ roditelj dostavlja obveznu dokumentaciju:

1. popunjen obrazac Zahtjeva za upis djeteta u Djecji vrti¢ Svete Male Terezije (obrazac
dostupan u Djecjem vrtiéu i na web-stranici: www.vrtici.karmelbsi.hr) te prilaze
digitalizirane izvornike ili elektroni¢ke zapisa sljede¢ih dokumenata:

2. rodni list ili izvadak iz matice rodenih ili potvrdu s podacima o rodenju djeteta ili
elektronicki zapis iz sustava e-Gradani,

3. potvrde MUP-a o prijavi prebivaliSta djeteta ili elektronicki zapis (uvjerenje) o
aktivnom prebivalistu iz sluZbenih evidencija MUP-a,

4. preslike/sken vaZecih osobnih iskaznica oba roditelja (obostrane),

5. presliku iskaznice imunizacije djeteta (podaci o urednoj procijepljenosti djeteta protiv
bolesti iz Programa obveznog cijepljenja), a original na uvid, te potvrdu izabranog
pedijatra ili obiteljskog lije¢nika ukoliko su djetetu utvrdene privremene ili trajne
kontraindikacije za cijepljenje protiv pojedinih zaraznih bolesti,

6. elektronicke zapise (e-radne knjiZice) roditelja ili potvrde o podatcima evidentiranim
u mati¢noj evidenciji Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje, za roditelja
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zaposlenog u inozemstvu sluzbeni prijevod odgovaraju¢eg dokumenta kojom se
dokazuje €injenica zaposlenja odnosno cinjenicama mirovinskog osiguranja temeljenog
na radu - ne starije od 15 dana od prvog dana pocetka roka za podnoSenje zahtjeva za
upis,

za dijete roditelja koji su uéenici ili studenti — potvrdu Skole ili fakulteta o redovitom
statusu ucenika ili studenta - ne starije od 15 dana od prvog dana pocetka roka za
podnoSenje zahtjeva za upis,

dokaze o ¢injenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu iz ¢lanaka 13. stavka 1.
ovog Pravilnika.

Clanak 11.

(1) Svaki zaprimljeni Zahtjev za upis djeteta u Djecji vrti€ putem e- poSte dobiva
identifikacijsku oznaku i temeljem iste roditelji prate status Zahtjeva za upis djeteta u Djecji
vrti¢ za vrijeme trajanja postupka upisa.

(2) Primjenom identifikacijskih oznaka Stite se osobni podaci/identitet djeteta i osigurava se
transparentnost upisa.

2. Prednost pri upisu u redovite programe

Clanak 12.

(1) Pravo na upis u programe Djecjeg vrti¢a imaju djeca roditelja s prebivaliStem na podrucju
Grada Zagreba te na podruc¢ju gradova i op¢ina u kojima se nalaze podruznice Djecjeg vrtica. Ako
u pojedinim programima ostane slobodnih mjesta, mogu se upisati i djeca roditelja s prebivaliStem
na podrucju drugih gradova i op¢ina, kao 1 djeca roditelja koji nisu drzavljani Republike Hrvatske.

Clanak 13.

(1) Prednost pri upisu u redovite programe odreduje Djecji vrti¢ prema sljede¢im kriterijima:

1.

2.

za dijete roditelja koji imaju ve¢ upisano jedno ili viSe djece u na$ vrti¢ - dokaz
postoji u Dje¢jem vrticu,

za dijete roditelja invalida Domovinskog rata - rjeSenje o statusu invalida
Domovinskog rata,

za dijete iz obitelji s troje i viSe malodobne djece - za svako dijete mlade od 18 godina
rodni list ili izvadak iz matice rodenih ili potvrda s podacima o rodenju djeteta ili
elektronicki zapis iz sustava e-Gradani,

za dijete samohranog roditelja - dokaz o samohranosti: rodni list djeteta ili elektronicki
zapis iz sustava e-Gradani, smrtni list za preminulog roditelja ili potvrda o nestanku drugog
roditelja ili rjeSenje podru¢nog ureda Hrvatskog zavoda za socijalni rad o privremenom
uzdrzavanju djeteta,

za dijete iz jednoroditeljske obitelji - presuda o razvodu braka ili dokaz da je razvrgnuta
izvanbra¢na zajednica ili drugi dokaz da drugi roditelj ne zivi u zajednickom kucanstvu
(odluka suda o povjeri djeteta na stanovanje, izvjeS¢e o provedenom postupku obveznog
savjetovanja pri podrucnom uredu Hrvatskog zavoda za socijalni rad, dokaz da je u tijeku
razvod braka i sl.),



6. za dijete Koje je ostvarilo pravo na socijalnu uslugu smjeStaja u udomiteljskoj obitelji
- rjeSenje odnosno potvrdu podru¢nog ureda Hrvatskog zavoda za socijalni rad,
7. za dijete roditelja koji primaju doplatak za djecu ili su Kkorisnici zajam¢ene
minimalne naknade - rjeSenje o pravu na doplatak za djecu ili rjeSenje nadleznog
podru¢nog ureda Hrvatskog zavoda za socijalni rad o pravu na zajaméenu minimalnu
naknadu;
8. za dijete osobe s invaliditetom upisane u Registar osoba s invaliditetom - potvrda o
upisu u Registar osoba s invaliditetom,
9. za dijete koje Zivi u teZim socijalnim prilikama — preporuka Hrvatskog zavoda za
socijalni rad.
(2) Na zahtjev Upisnog povjerenstva roditelj je obvezan dostaviti:

— izvornike dokumenata prilozenih uz Zahtjev na uvid,

— dodatne dokumente radi pojasnjenja dostavljenih isprava ili provjere ¢injenica

vezanih uz ostvarivanje prednosti pri upisu,

— drugu dokumentaciju ukoliko je Djecji vrti¢ zatrazi.
(3) Roditelj je duzan navedenu dokumentaciju priloziti na hrvatskom jeziku 1 latiniénom
pismu odnosno za inozemne isprave duzni su priloziti sluzbeni prijevod od strane ovlastenog
sudskog tumaca.
(4) U slu¢aju nedostavljanja traZzenih dokaza roditelj ne ostvaruje pravo prednosti pri danom
kriteriju.

Pojasnjenja:
Djeca Cija oba roditelja ostvaruju status redovnog studenta ili uc¢enika, izjednacavaju se u svim
pravima na ostvarivanje prednosti sa zaposlenim roditeljima.
Samohrani roditelj je osoba koja sama skrbi o djetetu ili djeci, bez stalne prisutnosti drugog roditelja
u svakodnevnom Zzivotu i odgoju.
Najcescée situacije u kojima je netko samohrani roditelj :

°  drugi roditelj je preminuo

°  drugi roditelj je nepoznat ili nije upisan

°  drugi roditelj je pravomocno lisen roditeljske skrbi

°  roditelj samostalno posvaja dijete

°  roditelj zivi sam s djetetom i drugi roditelj ne sudjeluje u skrbi
Jednoroditeljska obitelj je obitelj u kojoj s djetetom Zivi samo jedan roditelj, bez obzira na to ima li
drugi roditelj i dalje roditeljsku skrb ili ne.

To znaci:
°  Dijete Zivi u istom kucanstvu samo s jednim roditeljem.
°  Drugi roditelj moze biti prisutan u Zivotu djeteta (vidanja, uzdrzavanje), ali ne Zivi s
njima.
°  Status jednoroditeljske obitelji ne znaci automatski da je roditelj samohrani roditelj —
to su dva razlicita pojma.

Pojam “zaposlen” odnosi se i na osobu koja koristi mjeru HZZ-a za stjecanje prvog radnog
iskustva ili javnog rada i osobu koja koristi pravo na neplaceni dopust odnosno mirovanje radnog
odnosa, osoba na rodiljnom dopustu, a pojam “nezaposlen” odnosi se i na umirovljenika.



3. Stru¢no povjerenstvo Djecjeg vrtic¢a

Clanak 14.

(1) Postupak upisa djece u program Djecjeg vrtica provodi Strucno povjerenstvo kojeg Cine:
dva ¢lana iz reda odgojitelja, strucni suradnik-pedagog, zdravstveni voditelj i ravnatelj.
(2) Predsjednika i1 ¢lanove Stru¢nog povjerenstva imenuje Upravno vije¢e na prijedlog
ravnatelja, na vrijeme od Cetiri godine.
(3) Ravnatelj ne moze biti predsjednik Stru¢nog povjerenstva.
(4) Predsjedniku i ¢lanu Povjerenstva za upis djece prestaje duznost ako:

- sam zatraziti razrjeSenje,

- ne ispunjava duznosti ¢lana odnosno predsjednika
(5) Postupak za utvrdivanje prijedloga za razrjeSenje duznosti ¢lana Povjerenstva pokrece
Upravno vijece na prijedlog ravnatelja.
(6) Mandat novom ¢lanu traje do isteka vremena na koje je bio izabran razrijeSeni ¢lan
Povjerenstva.

Clanak 15.

(1) Strucno povjerenstvo donosi odluke i zakljuc¢ke iz svog djelokruga na sjednicama koje
saziva predsjednik, a sjednica se moze odrzati ako je nazocna vecina ¢lanova Stru¢nog
povjerenstva.
(2) Strucno povjerenstvo donosi odluke vec¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova Stru¢nog
povjerenstva.

Clanak 16.
Uloga i poslovi Stru¢nog povjerenstva:

— analizira zahtjeve za upis djeteta s prilozenom dokumentacijom,

— odlucuje o nacinu provedbe inicijalnog razgovora s roditeljem i djetetom,

— Clanovi Struénog povjerenstva iz clanka 13. ovoga Pravilnika provode inicijalni
razgovor s roditeljem i djetetom, provode opazanje djetetova ponaSanja i komuniciranja
uz nazocnost roditelja,

— nakon provedenog inicijalnog razgovora, a zbog sumnje na razvojna odstupanja djeteta
uocena tijekom provedbe inicijalnog razgovora uslijed ¢ega bi bila potrebna prilagodba
vremenske strukture, daje pisano misljenje s preporukom ¢lana Stru¢nog povjerenstva
koji je sudjelovao na inicijalnom razgovoru (npr. preporuku za obradom u
specijaliziranim ustanovama, za predaju zahtjeva za vjeStacenje temeljem medicinske
ili druge dokumentacije specijaliziranih ustanova i sl.) te o potrebi ukljucivanja djeteta
u opservacijski program i s istim upoznaje roditelje.

— temeljem dostavljene relevantne medicinske i1 druge dokumentacije moze po potrebi
pisanim putem uputiti roditelje na vjestacenje djeteta u cilju ostvarivanja drugih prava
u interesu djeteta (npr. ostvarivanje prava za ukljucivanje djeteta u rehabilitacijske
programe specijaliziranih ustanova i sl.),

— procjenjuje i odlucuje o primjerenoj vremenskoj strukturi/trajanju programa za dijete
(7-10 sati, 4-6 sati, 3 sata),



— dostavlja Upravnom vijecu izvjes¢e o provedenom postupku upisa djece u Djecji vrti¢
koje ukljuCuje: prihvacene i1 neprihvacene zahtjeve s identifikacijskim oznakama
djeteta,

— vodi zapisnik o svom radu.

4. Inicijalni razgovor
Clanak 17.

(1) Nakon podnoSenja zahtjeva za upis djeteta u Djecji vrti¢, ¢lanovi Stru¢nog povjerenstva iz
¢lanka 14. ovoga Pravilnika odreduju termin za inicijalni razgovor 1 provode ga s roditeljem 1
djetetom.
(2) Na inicijalnom razgovoru prikupljaju se podaci o razvoju djeteta, njegovim navikama,
potrebama, obitelji 1 drugim specificnostima te se dogovara period prilagodbe djeteta na
boravak u Djecjem vrticu.
(3) Na inicijalni razgovor obvezan je dolazak barem jednog roditelja s djetetom.
(4) Nedolazak roditelja 1 djeteta na zakazani termin inicijalnog razgovora, ako nije unaprijed
najavljen i opravdan, smatrat ¢e se odustajanjem roditelja od upisa djeteta u Djecji vrtic.
(5) Na inicijalni razgovor nece biti pozvani:
— roditelji €iji je zahtjev za upis djeteta nepotpun (nepotpuna obvezna dokumentacija) ili
je zaprimljen izvan redovitog roka za predaju zahtjeva,
— roditelji ¢ija djeca ne udovoljavaju uvjetima upisa (djeca koja do 31. kolovoza tekuce
kalendarske godine ne navr$avaju jednu godinu zivota).
(6) Ukoliko po zavrSenom postupku redovitih upisa, prije sklapanja ugovora po prihva¢enom
zahtjevu za upis djeteta u Djec;ji vrti¢ roditelj odustane od upisa djeteta, ili se tijekom pedagoske
godine u Dje¢jem vrtic¢u oslobodi mjesto, ili dode do povecanja kapaciteta za upis djece, ¢lanovi
Strucnog povjerenstva iz ¢lanka 13. ovoga Pravilnika ¢e pozvati na inicijalni razgovor roditelje
djece koja nisu upisana u Djecji vrti¢ u redovitim upisnom roku.
(7) Na inicijalni razgovor roditelj je duzan donijeti:
— ispunjen obrazac za inicijalni razgovor
— original iskaznicu/e imunizacije djeteta u vidu (podaci o urednoj cijepljenosti djeteta
protiv bolesti 1 Provedbenog programa obveznog cijepljenja)
— presliku iskaznice imunizacije i potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog lije¢nika
ukoliko su djetetu utvrdene privremene ili trajne kontraindikacije za cijepljenje protiv
pojedinih zaraznih bolesti.

5. Djeca s teSko¢ama u razvoju
Clanak 18.

Struéno povjerenstvo iz ¢lanka 14. stavka 1. ovoga Pravilnika, nakon provedenog inicijalnog
razgovora i na temelju dostavljene dokumentacije procjenjuje moguénost osiguravanja uvjeta
za svako dijete s teSko¢ama u razvoju, odnosno za svako dijete kod kojeg su na inicijalnom
razgovoru uocena razvojna odstupanja, izraduje pisano misljenje s kojim upoznaje roditelje.



Clanak 19.

Roditelji djeteta s teSkocama u razvoju, odnosno djeteta kod kojeg je Struc¢no povjerenstvo iz
clanka 14. stavka 1. ovoga Pravilnika na inicijalnom razgovoru uocilo odredena razvojna
odstupanja, obvezni su (ukoliko predmetno nije prilozeno pri predaji zahtjeva za upis djeteta)
Stru¢nom povjerenstvu dostaviti nalaz i misljenje za dijete ukoliko je provedeno stru¢no-
medicinsko vjestacenje ili ukoliko je roditelj podnio zahtjev za vjeStaCenjem djeteta dokaz o
podnesenom zahtjevu za vjesStatenjem djeteta, te ukoliko po predmetnom roditelj ostvaruje
neko od prava po osnovi rodiljnih i roditeljskih potpora sukladno posebnim propisima (rjesenje
o ostvarivanju prava na: dopust za njegu djeteta s teZim smetnjama u razvoju; rad u skraCenom
radnom vremenu; rad s polovicom punog vremena radi pojac¢ane njege djeteta i dr.) dokaz o
ostvarivanju tih prava.

Clanak 20.

Strucno povjerenstvo Clanka 14. stavka 1. ovoga Pravilnika neée prihvatiti zahtjev za upis
djeteta u program Djecjeg vrti¢a, ukoliko na temelju dostavljene dokumentacije (zdravstvene
ili dokumentacije specijaliziranih ustanova o specificnim razvojnim i/ili zdravstvenim
potrebama djeteta) 1 inicijalnog razgovora s roditeljem uz nazo¢nost djeteta, procijeni da se za
djetetove potrebe ne mogu osigurati uvjeti u sklopu programa Djecjeg vrtica.

Clanak 21.

(1) Temeljem procjene i pisanog misljenja Struénog povjerenstva iz ¢lanka 14. stavka 1. ovoga
Pravilnika za dijete s teSko¢ama u razvoju, odnosno za dijete za koje je Strucno povjerenstvo
na inicijalnom razgovoru uocilo odredena razvojna odstupanja, a zahtjev za upis djeteta u Djecji
vrti¢ se prihvaca, dijete se ukljucuje u opservacijski program u trajanju od minimalno tri
mjeseca.

(2) O duljini dnevnog, odnosno tjednog boravka djeteta u opservacijskom programu, odlucuje
Stru¢no povjerenstvo.

(3) Nakon zavrSenog opservacijskog programa, stru¢ni suradnici i zdravstveni voditelj Dje¢jeg
vrti¢a zajedno s odgojiteljima odgojno-obrazovne skupine u koju je dijete ukljuceno, odlucuje
o vremenskoj strukturi/trajanju programa koji ¢e dijete dalje koristiti, sukladno njegovom
razvojnom statusu i moguénostima.

6. Objava rezultata upisa
Clanak 22.

(1) Struc¢no povjerenstvo dostavlja na razmatranje Upravnome vijecu Izvjes¢e o provedenom
postupku upisa djece u Djec;ji vrti¢ iz ¢lanka 16. ovoga Pravilnika.

(2) Upravno vijece razmatra dostavljeno izvjeSc¢e iz stavka 1. ovoga ¢lanka te ako su provedeni
postupak donoSenja i utvrdivanja rezultata upisa u skladu s odredbama ovoga pravilnika,
upucuje Stru¢no povjerenstvo na objavu rezultata upisa.

(3) Ako Upravno vije¢e u razmatranju izvjesca iz stavka 1. ovoga clanka u istom utvrdi
nepravilnosti, dostavit ¢e izvjeS¢e Stru¢nom povjerenstvu na ponovno utvrdivanje. Struc¢no



povjerenstvo je duzno u ponovljenom postupku utvrdivanja ukloniti nepravilnosti u skladu s
odredbama ovoga pravilnika i kao takvo dostaviti Upravnom vijecu.

(4) Nakon $to Upravno vije¢e razmotri dostavljeno izvjes¢e o provedenom postupku upisa djece
u Dje¢ji vrti¢, Stru¢no povjerenstvo je obvezno u roku koji je odreden u Odluci o upisima djece
u Djeci vrti¢ objaviti rezultate upisa na oglasnim plo¢ama i na mreznoj stranici Djecjeg vrtica
sa sljede¢im podacima:

— naziv dje¢jeg vrtica,

— klasa i urudzbeni broj,

— redoslijed prihvacenih zahtjeva za upis djece, navedene po identifikacijskoj oznaci
svakog djeteta,

— redoslijed neprihvaéenih zahtjeva za upis djece, navedene po identifikacijskoj oznaci
svakog djeteta 1 s naznakom razloga neprihvacanja zahtjeva (nema slobodnih prostornih
kapaciteta sukladno planu upisa),

— popis zahtjeva za upis djeteta koji nisu razmatrani jer ne ispunjavaju uvjete za upis
prema identifikacijskoj oznaci svakog djeteta 1 s naznakom razloga nerazmatranja
(dostavljeni nakon isteka redovitog upisnog roka, s nepotpunom osnovnom upisnom
dokumentacijom 1 djeca koja do 31. kolovoza tekucée kalendarske godine ne navrSavaju
jednu godinu Zivota),

— uputu da roditelji djeteta nezadovoljni rezultatom upisa (neprihvacen zahtjev za upis
djeteta) mogu izjaviti prigovor Upravnom vijeéu Djec¢jeg vrti¢a u roku od 8 dana od
dana objave rezultata upisa.

Clanak 23.

(1) Roditelji djeteta koji su nezadovoljni rezultatima upisa mogu podnijeti prigovor Upravnom
vijecu Dje¢jeg vrtic¢a (u daljnjem tekstu: Upravno vije¢e) u roku od 8 dana od dana objave rezultata
upisa.

(2) Prigovor iz stavka 1. ovoga ¢lanka podnosi se pisanim putem na adresu sjedista Djecjeg vrtica
ili putem sluzbene elektronicke poste Djecjeg vrti¢a: pisarnica.malaterezija@gmail.com

Clanak 24.

(1) Upravno vijec¢e Djecjeg vrtica odlucuje o prigovoru odlukom u roku od 15 dana od dana
njegova zaprimanja.
(2) Upravno vijece Djecjeg vrtica moze:

— odbaciti prigovor ako je nepravodoban ili izjavljen od neovlastene osobe,

— odbiti prigovor kao neosnovan (te potvrditi rezultate upisa za dijete),

— usvojiti prigovor kao osnovan (i sukladno istom izmijeniti rezultate upisa za dijete).
(3) Odluka Upravnog vijeca o prigovoru je konac¢na.
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7. Upis djeteta u Djecji vrti¢
Clanak 25.

(1) Djeca se u Djecji vrti¢ upisuju na temelju Ugovora koji roditelji sklapaju s Dje¢jim vrticem, u
pravilu u roku od mjesec dana od dana objave rezultata upisa, a iznimno najkasnije do 31. kolovoza
tekuce godine ili do dana ukljuc¢ivanja djeteta u program.
(2) Roditelji iz stavka 1. ovoga ¢lanka koji ne sklope Ugovor s Dje¢jim vrticem najkasnije do 4.
rujna tekuce godine smatrat ¢e se da su odustali od upisa djeteta u Djecji vrtic.
(3) Ugovor se u pravilu sklapa do dana ispisa djeteta iz Djecjeg vrtica.
(4) Prije sklapanja Ugovora roditel] je obvezan dostaviti Djecjem vrticu:
1. potvrdu nadleZznog lijecnika o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu
predskolskog djeteta prije upisa u Djecji vrtic,
2. presliku zdravstvene iskaznice djeteta,
3. presliku ili sken medicinske dokumentacije kojom se potvrduje posebna zdravstvena
potreba ili teSkoca u razvoju djeteta.

Clanak 26.

(1) Ugovor iz ¢lanka 25. stavka 1. ovoga ¢lanka potpisuju oba roditelja, uz iznimku samohranih
roditelja.

(2) Za dijete iz jednoroditeljske obitelji ugovor s Djecjim vrticem potpisuju oba roditelja,
odnosno kako je definirano odlukom nadleZznog suda i/ili planom zajednicke ili samostalne
roditeljske skrbi za dijete koje roditelj obvezno dostavlja kao prilog upisnoj dokumentaciji ili
najkasnije prije potpisa ugovora.

(3) Za dijete koje je ostvarilo pravo na socijalnu uslugu smjestaja u udomiteljskoj obitelji ili
kod drugog pruzatelja usluge smjestaja sukladno propisima koji reguliraju socijalnu skrb,
ugovor o ostvarivanju programa s Dje¢jim vrti¢em uz roditelja potpisuje i udomitelj, a u
specificnim situacijama skrbnik i udomitelj djeteta.

(4) U slucaju promjene zdravstvenog stanja ili razvojnih moguénosti djeteta ili temeljem
pisanog misljenja ¢lanova stru¢nog tima i/ili nalaza specijaliziranih ustanova, Djecji vrti¢
zadrzava pravo prilagoditi vremensko trajanje ugovora svih pet dana u tjednu ili sklopiti
kombinirani ugovor u kojem su navedeni dani i vremensko trajanje boravka djeteta u Dje¢jem
vrti¢u, dok je preostale dane dijete ukljuceno u druge programe specijaliziranih ustanova.

(5) Upisana djeca zapo€inju ostvarivati program od 1. rujna tekuce godine, ako drugacije nije
utvrdeno ugovorom Djecjeg vrtica s roditeljima djeteta (npr. upis tijekom pedagoske godine).
(6) Ugovorom iz stavka 1. ovog ¢lanka regulirati ¢e se osnovni elementi ugovornog odnos dok
¢e se sva ostala pitanja regulirati u skladu s pravilima Djecjeg vrtiCa, Osnivaa 1 ovim
Pravilnikom.
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8. Ispis djeteta iz Djecjeg vrtica
Clanak 27.

Djedji vrti¢ ispisat ¢e dijete iz Djecjeg vrtica:

— temeljem podnesenog pisanog zahtjeva roditelja za ispis djeteta iz Djecjeg vrtica
(podnesenog najkasnije 8 dana prije ispisa) i podmirenih svih nastalih troskova do dana
ispisa djeteta,

— ukoliko je izostanak djeteta iz Djecjeg vrti¢a duzi od 45 dana, a roditelji nisu pisanim
putem obavijestili Dje¢ji vrti¢ o razlozima izostanka,

— ako roditelji tijekom ostvarivanja programa Dje¢jeg vrti¢a odbijaju kontinuirano cijepiti
dijete protiv zaraznih bolesti prema provedbenom Programu obveznog cijepljenja, a
pritom nisu dostavili potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog lije¢nika da su djetetu
utvrdene privremene ili trajne kontraindikacije za cijepljenje protiv pojedinih zaraznih
bolesti,

— ukoliko Djecji vrti¢ utvrdi da su roditelji prilikom upisa djeteta zatajili bolesti,
zdravstvene 1 druge teskoce djeteta,

— u slu€aju znacajnih promjena u zdravstvenom i razvojnom statusu djeteta,

— ukoliko roditelji odbijaju suradnju i preporuke stru¢nog tima Djecjeg vrti¢a, ne Zele
dostaviti relevantnu dokumentaciju specijaliziranih ustanova i poduzeti aktivnosti koje
su potrebne za zaStitu zdravlja i poticanje razvojnih potreba djeteta te stvaranja
primjerenih uvjeta za boravak djeteta u DjeCjem vrticu,

— ako se roditelj ne pridrzava ugovornih obveza, odluka i op¢ih akata Djecjeg vrtica te
kontinuirano kr§i Kuéni red Djecjeg vrtica,

— s danom 31. kolovoza tekuce kalendarske godine ukoliko je dijete Skolski obveznik, a
roditelj do navedenog datuma Djecjem vrti¢u nije dostavio rjeSenje o odgodi upisa
djeteta u I. razred osnovne skole

— Djecji vrti¢ moze ispisati dijete iz Djecjeg vrti¢a ako roditelji ne podmire nastale i
dospjele obveze placanja u roku od 60 dana od dana dospijeca obveze.

Clanak 28.

(1) Pisani zahtjev za ispis djeteta iz ¢lanka 27. stavka 1. alineje 1. potpisuju oba roditelja, uz
iznimku samohranih roditelja,

(2) Za dijete iz jednoroditeljske obitelji pisani zahtjev za ispis djeteta potpisuju oba roditelja,
odnosno kako je definirano odlukom nadleZznog suda i/ili planom zajednicke ili samostalne
roditeljske skrbi za dijete koje roditelj obvezno dostavlja kao prilog upisnoj dokumentaciji ili
najkasnije prije potpisa ugovora,

(3) Za dijete koje je ostvarilo pravo na socijalnu uslugu smjestaja u udomiteljskoj obitelji ili
kod drugog pruzatelja usluge smjestaja sukladno propisima koji reguliraju socijalnu skrb, pisani
zahtjev za ispis djeteta uz roditelja potpisuje 1 udomitelj, a u specificnim situacijama skrbnik 1
udomitelj djeteta,

(4) Odluku o ispisu djeteta iz Djecjeg vrtica donosi ravnatelj, a ista se predaje roditeljima
osobno ili se dostavlja putem e-poste.

(5) Zahtjev za ispis djeteta iz Djecjeg vrti¢a roditelji mogu preuzeti s web stranice Djecjeg vrtica
www.vrtici.karmelbsi.hr ili osobno u Djecjem vrticu.
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9. Program predskole
Clanak 29.

(1) Program predskole za djecu koja pohadaju Djecji vrti¢ integriran je u program predskolskog
odgoja 1 obrazovanja koji se provodi u odgojno-obrazovnim skupinama za djecu u godini prije
polaska u osnovnu skolu.

(2) Djecji vrti€ provodi i verificirani program predskole za djecu obveznike programa predskole
koja ne pohadaju djecji vrti¢ (odnosno nisu uklju¢ena u redovite, posebne ili alternativne
programe djecjeg vrtica), a Djecji vrti¢ je najbliZi njthovom mjestu stanovanja.

(3) Uz ispunjeni Zahtjev za upis djeteta roditelji prilazu:

1. rodni list ili izvadak iz matice rodenih ili potvrdu s podacima o rodenju djeteta ili
elektronicki zapis iz sustava e-Gradani

2. potvrde MUP-a o prijavi prebivaliSta djeteta ili elektronicki zapis (uvjerenje) o aktivnom

prebivaliStu iz sluzbenih evidencija MUP-a

preslike/sken vazecih osobnih iskaznica oba roditelja (obostrane)

4. potvrdu nadleznog lijjecnika o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu
predskolskog djeteta prije upisa u Djecji vrtic,

presliku/sken zdravstvene iskaznice djeteta,

6. presliku/sken iskaznice imunizacije djeteta (podaci o urednoj procijepljenosti djeteta
protiv bolesti iz Programa obveznog cijepljenja), te potvrdu izabranog pedijatra ili
obiteljskog lije¢nika ukoliko su djetetu utvrdene privremene ili trajne kontraindikacije
za cijepljenje protiv pojedinih zaraznih bolesti,

7. za djecu s posebnim odgojno-obrazovnim potrebama (teSkoce u razvoju, zdravstvene
teskoce, potencijalno darovito i dr.) relevantnu dokumentaciju radi utvrdivanja potreba
1 razvojnog statusa djeteta: nalaz 1 misljenje nadleznog tijela iz sustava socijalne skrbi
ili potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog lijecnika, da je razmjer teSkoc¢a u razvoju
ili kroni¢ne bolesti okvirno u skladu s listom oSte¢enja funkcionalnih sposobnosti,
sukladno propisu kojim se ureduje metodologija vjestacenja i/ili drugih ustanova
(misljenje struc¢nog tima djecjeg vrtica odnosno individualizirani odgojno-obrazovni
kurikulum ukoliko je dijete prethodno pohadalo djecji vrti¢, medicinsku dokumentaciju,
idr.).

Djec;ji vrti¢ ima pravo uz preslike/sken dokumenata zatraziti originale istih na uvid.

(4) Ukoliko roditelji uz ispunjeni Zahtjev za upis djeteta u program predskole ne priloze
dokumentaciju iz stavka 3. ovoga ¢lanka, Djecji vrti¢ duzan je obavijestiti roditelje i zatraziti
dopunu dokumentacije kako bi dijete moglo biti uklju¢eno u obvezni program predskole.

(5) Ukoliko roditelji po pozivu Djecjeg vrti¢a ne dopune dokumentaciju za upis djeteta smatrat
¢e se da su odustali od upisa djeteta u program predskole Djecjeg vrtica.

(6) Djecji vrti¢ duzan je za dijete iz stavka 1. i 2. ovoga ¢lanka izdati potvrdu o zavrSenom
programu predSkole radi upisa u osnovnu skolu.

»
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IV. PRAVA I OBVEZA RODITELJA DJETETA - KORISNIKA USLUGA DJECJEG
VRTICA

Clanak 30.
Roditelj djeteta — korisnik usluga ima pravo:

— prije pocetka ostvarivanja programa biti upoznat s odgojno-obrazovnim programom za
dijete i uvjetima pod kojima se on ostvaruje te s tim u svezi pravima i obvezama roditelja,

— putem individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka biti izvjeStavan o razvoju i
napredovanju djeteta te biti ukljucen u razlicite oblike suradnje s Dje¢jim vrti¢em,

— podnositi prigovore, zahtjeve i upite Upravnom vijeéu Djecjeg vrtica radi ostvarivanja i
zaStite pojedinacnih prava i potreba djeteta i to u pisanom obliku,

— sudjelovati u planiranju, realizaciji i vrednovanju odgojno-obrazovnog programa za dijete.

Clanak 31.
Roditelj djeteta — korisnik usluga duzan je:

— prije pocetka ostvarivanja programa dostaviti potvrdu nadleznog lijecnika o predociti
obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu djeteta, te dodatnu zdravstvenu
potvrdu za slucaj promjena zdravlja nastalih nakon sistematskog zdravstvenog pregleda,

— predociti i dostaviti potpunu dokumentaciju i informaciju o zdravstvenom stanju,
karakteristikama i potrebama djeteta koje su bitne za odabir primjerenog programa kao
1 za njegovu sigurnost i zdravlje tijekom ostvarivanja programa,

— pravovremeno izvjes¢ivati Dje¢ji vrtic o promjenama razvojnog statusa djeteta i
suradivati s Dje¢jim vrtiCem u postupcima izmjena programa,

— osobno provoditi medikamentoznu ili drugu vrstu terapije koju zahtjeva zdravstveno
stanje djeteta,

— za slucaj znacajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje
tijekom ostvarivanja programa uoci stru¢ni tim Djecjeg vrti¢a kojeg, obaviti potrebne
pretrage 1 pribaviti misljenja nadleznih sluzbi te sudjelovati u programu pedagoske
opservacije djeteta,

— osobno dovoditi i odvoditi dijete iz odgojno-obrazovne skupine ili pisanim putem
izvijestiti odgojitelja o punoljetnoj osobi koju je za to ovlastio,

— javiti se odgojitelju prilikom dolaska i odlaska djeteta,

— dolaziti po dijete u okviru radnog vremena Djecjeg vrtica,

— u slucaju oboljenja djeteta za vrijeme boravka u Djecjem vrti¢u, na poziv ravnatelja ili
odgojitelja obvezno preuzeti dijete u najkracem moguéem vremenu,

— uslucaju saznanja o infektivnoj bolesti o istom odmah obavijestiti odgojitelja odnosno
ravnatelja Djecjeg vrtica,

— ne dovoditi u Djecji vrti¢ bolesno dijete, a nakon zavrSenog lijecenja dostaviti potvrdu
nadleznog lijecnika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da je dijete
sposobno i zdravo te moze dalje pohadati Djecji vrti¢,

— uslucaju bolesti djeteta u trajanju do 3 dana (za pobole za koje roditelj nje vodio dijete
lije€niku), ispuniti internu ispri¢nicu s navedenim razlogom izostanka,

— odazvati se pozivima na roditeljske sastanke i druge oblike suradnje roditelja s Djecjim
vrticem u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta,
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— cijepiti dijete prema programu obveznog cijepljenja nadleznog tijela i dostaviti
knjiznicu cijepljena osim ako isti ne posjeduje potvrdu pedijatra i/ili drugog ovlastenog
lijecnika o prolongiranju cijepljenja zbog zdravstvenog stanja djeteta, a koju potvrdu je
obvezan dostaviti Dje¢jem vrticu,

— pravovremeno prijaviti promjenu adrese, broja telefona 1 e-mail adrese ukoliko do istog
dode,

— uredno i pravovremeno obavjeStavanje odgojitelja o namjeravanom razdoblju izostanka
djeteta iz Djecjeg vrtica, a u slucaju izostanka duzeg od 45 dana dostaviti Dje¢jem vrti¢u
potvrdu nadleznog lije¢nika o razlozima izostanka ili pisanim putem obavijestili Djecji
vrti¢ o razlozima izostanka,

— najkasnije do 20-og u mjesecu uplacivati utvrdeni iznos sudjelovanja korisnik usluga u
cijeni programa, u skladu s odlukom Upravnog vijeca,

— u slucaju razvoda braka roditelji su duzni dostaviti na uvid ravnateljici Djecjeg vrtica
pravomoc¢nu presudu i rjeSenje suda iz kojih je vidljivo na koji nacin se ostvaruju osobni
odnosi roditelja 1 djeteta, ukljucujuéi dane i vrijeme kada roditelj preuzima dijete u
vrticu. Roditelji su obvezni pridrzavati se svih sudskih odluka koje se odnose na
ostvarivanje osobnih odnosa s djetetom.

— pridrzavati se radnog vremena i Ku¢nog reda Djecjeg vrtica,

— podnijeti Dje¢jem vrti¢u pisani zahtjev za ispis djeteta iz Dje¢jeg vrti¢a najkasnije 8
dana prije ispisa, te dokazati podmirenje svih nastalih troSkova programa do dana
ispisa,

— izvrSavati sve obveze sukladno odredbama ovog Pravilnika kao i izvrSavati druge
obveze sukladno internim/op¢im aktima Djec¢jeg vrti¢a i vaze¢im Zakonskim propisima.

V.PRAVA I OBVEZA DJECJEG VRTICA

Clanak 32.
(1) Pravo Djecjeg vrtica je:

— obavljati prijem, upis 1 ispis djece u Djecji vrti¢, a sve u skladu s odredbama ovog
Pravilnika

— ustrojiti rad s djecom rane i predskolske dobi u odgojnim skupinama sukladno
propisanom programu i vaze¢im standardima,

— rasporedivanje djeteta iz jedne u drugu odgojno-obrazovnu skupinu te posebnog
organiziranja programa u posebnim okolnostima u skladu s pedagoSkim nacelima i
interesima organizacije rada,

— uslucaju znacajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje uoci
strucni tim Djecjeg vrtica, Djecji vrti¢ moze 1 ima pravo izmijeniti i prilagodit program
1 uvjete ostvarivanja programa za dijete, moze promijeniti vremenik dolaska djeteta u
Djecji vrti¢, a postupak promjene programa pokrece ravnatelj na prijedlog stru¢nog tima
Djecjeg vrtica, strucni tim Djecjeg vrtica podnosi prijedlog na temelju pracenja stanja i
potreba djeteta i na temelju provedene pedagoske opservacije kao i dodatno obavljenih
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pretraga 1 miSljenja nadleznih sluzbi, a sve to u interesu razvojnih potreba djeteta,
njegove sigurnosti te sigurnosti 1 ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa,

— da moze otkazati ostvarivanje programa za dijete u sluc¢aju znacajnih promjena u
razvojnom statusu djeteta,

— da moze ispisati dijete iz Dje€jeg vrtica u slucaju da se roditelji kontinuirano ne
pridrZavaju pravomo¢nih sudskih odluka koje se odnose na ostvarivanje osobnih odnosa
roditelja 1 djeteta. Ako sudska odluka odreduje dane i vrijeme preuzimanja djeteta u
vrti¢u, roditelji su duzni postupati u skladu s tim. Ukoliko roditelj u viSe navrata ne
postuje sudsku odluku te time ometa redovan rad vrtica ili ugroZzava dobrobit djeteta.

— da moze ispisati dijete iz vrtica ako se roditelj ne pridrzava ugovornih obveza, odluka i
op¢ih akata Djecjeg vrti¢a te konstantno krSi Ku¢ni red Djecjeg vrtica,

— da moze otkazati ostvarivanje programa djetetu ako korisnik usluge ne plati dospjele
obveze u roku 60 dana od dana dospijeca obveze.

Clanak 33.
Vrti¢ je duzan:

— objaviti javnu objavu za prijam djece koju donesi Upravno vijeCe Djecjeg vrtica,

— ustrojiti rad s djecom u jaslickim i vrtickim odgojnim skupinama sukladno propisanom
Godisnjem planu i programu Djecjeg vrtica, odredbama Drzavnog pedagoskog
standarda predskolskog odgoja i obrazovanja, ovog Pravilnika, Statuta i drugih akata
Djecjeg vrtica, Zakona o predSkolskom odgoju i obrazovanju,

— suradivati s obitelji djeteta u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta,

— provoditi odgovarajuée programe u Djecjih vrticu za djecu rane i predskolske dobi,

— omoguciti zastitu pojedinacnih prava roditelja podnosenjem zahtjeva ili prigovora
Djecjem vrticu,

— upozoriti roditelja da Djecji vrti¢ moze, u sluaju znacajnih promjena zdravstvenog
stanja ili razvojnog statusa djeteta koje uoci strucni tim Djecjeg vrtica, prilagoditi
program za dijete, odnosno vrijeme dolaZenja i boravka djeteta u skupini 1 ostale uvjete
ostvarivanja programa za dijete - postupak promjene programa pokrece ravnatelj na
prijedlog stru¢nog tima Djecjeg vrtica,

— pratiti razvoj djeteta 1 obavijestiti roditelja o uo¢enim problemima i/ili teSko¢ama kod
djeteta tj. razvojnim odstupanjima djeteta,

— donijeti valjanu procjenu o psihofizickom funkcioniranju djeteta u Dje¢jem vrtic¢u te na
temelju toga poduzeti daljnje potrebne postupke, ukoliko je potrebno, pokrenuti
postupak pedagoske opservacije djeteta te upoznati roditelja sa istim i ukljuciti u proces
opservacije,

— osigurati uvjete boravka djece u Djec¢jem vrti¢u po Drzavnom pedagoskom standardu,

— osigurati strucne 1 obrazovne djelatnike za rad s djecom u skupinama,

— osigurati kvalitetnu prehranu djece u skladu s utvrdenim standardima,

— voditi evidenciju o svakodnevnoj prisutnosti/nazoc¢nosti djeteta u Djec¢jem vrticu,

— voditi brigu i evidenciju o zdravstvenom stanju djece i suradivati sa Zavodom za javno
zdravstvo,

— obavijestiti nadlezna tijela te poduzeti potrebne radnje u slucaju krSenja djetetovih
prava, a posebice o svim oblicima tjelesnog ili dusevnog nasilja, spolne zlouporabe,
zanemarivanja ili nehajnog postupanja, zlostavljanja ili izrabljivanja djeteta,

— za dane odsutnosti djeteta umanyjiti cijenu prema odluci ravnatelja (na mjesecnoj razini),
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— suradivati s roditeljem u realizaciji svecanosti, izlozbi, nastupa, izleta i drugih oblika
suradnje po potrebi,

— izvrSavati druge obveze sukladno Statutu i drugim internim/op¢im aktima Djecjeg vrti¢a
1 vaze¢im zakonskim propisima.

VI. RADNO VRIJEME VRTICA

Clanak 34.

(1) Tjedno radno vrijeme Djecjeg vrtica rasporeduje se prema potrebama ostvarivanja
djelatnosti predSkolskog odgoja te potrebama djece i1 njihovih roditelja, gradana 1 drugih
pravnih osoba, u pravilu pet radnih dana (od ponedjeljka do petka), ili u ostale dane u tjednu
prema iskazanim potrebama roditelja 1 prema odluci Upravnog vijeca ili Osnivaca.

(2) Radno vrijeme Djecjeg vrtica za djecu koja ostvaruju programe odreduje se sukladno vrsti,
sadrzaju 1 trajanju programa.

Clanak 35.

(1) Djecji vrti¢ radnim danom prima stranke u vremenu odredenom odlukom ravnatelja, a
uredovno vrijeme za zaprimanje stranaka objavljuje se na oglasnoj ploc¢i Djecjeg vrtica.

(2) Uredovno vrijeme moze se preraspodijeliti u okviru 40-satnog radnog tjedna.

(3) Dnevni odmor radnika Djec¢jeg vrti¢a organizira se na nacin kojim se osigurava nesmetano
ostvarivanje programa, nadzor nad djecom te omoguc¢ava kontakt sa strankama.

Clanak 36.
(1) Tjedni 1 dnevni raspored radnog vremena te uredovno vrijeme za rad sa strankama,
roditeljima 1 drugim gradanima utvrduje se GodiSnjim planom 1 programom
odgojno-obrazovnog rada Djecjeg vrtica.

(2) Djecji vrti¢ duzan je putem oglasne ploCe i web-stranice obavijestiti javnost o radnom
vremenu te uredovnom vremenu za rad s gradanima, roditeljima i drugim strankama.

VIL. EVIDENCIJA BORAVKA DJECE I NAPLATA USLUGE VRTICA

Clanak 37.

(1) Odgojitelj je obvezan voditi evidenciju o nazo¢nosti djece u Djecjem vrticu.
(2) Svojim potpisom na evidenciji odgojitelj potvrduje ispravnost i tocnost podataka na istoj.
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Clanak 38.

(1) Djecji vrti¢ ¢e obracun cijene za roditelja obavljati mjese¢no na osnovu evidencije o koristenju
usluga Djecjeg vrtica.

(2) Ugovorne strane suglasno utvrduju da roditelj placa odnosno sudjeluje u placanju mjesecne
cijene usluga Djecjeg vrtic¢a za 10- satni 1 5- satni program u iznosu kojeg utvrdi Upravno vijece
Odlukom o ekonomskoj cijeni.

(3) Iznos utvrden od strane Osnivaca umanjiti ¢e se za odobreni iznos sufinanciranja od strane
Grada Zagreba te gradova i op¢ina u kojima se nalaze podruZnice Djecjeg vrtica.

(4) Ugovorne strane suglasno utvrduju da roditelj placa mjesecne cijene usluga Djecjeg vrtica za
krace programe koji se provode u Djecjem vrticu a verificirani su od strane Ministarstva nadleznog
za obrazovanje u iznosu kojeg odredi Upravno vije¢e Odlukom.

Clanak 39.

(1) Ekonomsku cijenu smjestaja i boravka djece u Djecjem vrti¢u utvrduje Upravno vijece
Djecjeg vrtica utvrduje Odlukom.

(2) Na temelju pisanog zahtjeva roditelja, uz obrazlozenje razloga za trazeno umanjenje,
Upravno vije¢e Djecjeg vrtica moze odobriti umanjenje cijene.

Clanak 40.

(1) Roditelj je duzan placati mjesecnu cijenu usluge Djecjeg vrtica sukladno Odluci o
ekonomskoj cijeni vrti¢a pocevsi od dana upisa djeteta u Djecji vrtic, 1 to na ziro-racun naveden
u Ugovoru o ostvarivanju redovitog programa predskolskog odgoja djeteta.

(2) Poziv na uplatu dostavlja se korisniku usluge osobno poc¢etkom mjeseca, s jasno nazna¢enim
datumom dospijeca placanja.

(3) Prema roditelju koji neredovito podmiruje troSkove boravka djeteta u Djecjem vrti¢u postupat
¢e se u skladu s Procedurom naplate dugovanja.

(4) Na temelju pisanog zahtjeva roditelja, Upravno vije¢e Djecjeg vrtica moze odobriti obrocnu
otplatu duga.

Clanak 41.

(1) Tijekom godine moze do¢i do izmjene mjeseCne cijene usluga Djecjeg vrti¢a, sukladno
Odluci o ekonomskoj cijeni koju donosi Upravno vijece.

(2) Djecji vrti¢ ¢e obavijestiti roditelja o promjeni mjese¢ne cijene iz stavka 1. ovoga ¢lanka
najkasnije 30 dana prije pocetka obveze placanja nove mjesecne cijene usluga.

(3) Povecanje mjesecne cijene usluga ne smatra se promjenom okolnosti u smislu obveze
placanja.
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VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 42.

Sva neslaganja ugovornih strana pokusati ¢e se rijesiti mirnim putem, a u slu¢aju spora
nadleZan je sud u Zagrebu.

Clanak 43.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Djecjeg vrtica.

Clanak 44.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o upisu djece i ostvarivanju
prava i obveza korisnika usluga u Djecjem vrtiCu Svete Male Terezije, KLASA: 601-02/19-
- 04/03, URBROJ:251-641-02-19-01 od 20.03.2019. godine.

KLASA: 011-02/26-01/01
URBROIJ: 251-641-01 PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA:

Zagreb, 15. travnja 2026. g. : - € ;l N
& W%c ;£ / [

Ivana Sarié, s. Ivana Mara

Utvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj ploti Djegjeg vrtica dana 16.04.2026.
godine, a stupio je na snagu dana 24.04.2026. godine.

RAVNATELIJICA:
. N '
[é([/wﬁq % o e
Mérija Sprajc
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