OBAVIJEST RODITELJIMA

- ZAHTJEVI ZA GRADSKO
SUFINANCIRANJE -

Zahtjevi za gradsko sufinanciranje
redovitog programa djecjeg vrtica

od ove se godine podnose ONLINE.

Postupak je u potpunosti digitaliziran te omogucuje brzo i jednostavno
podnosenje zahtjeva bez dolazaka u racunovodstvo vrti¢a.

Sve informacije o podnoSenju zahtjeva
dostupne su na web stranici:

vrtici.zagreb.hr/sufinanciranje-pvd

ROK ZA PODNOSENJE ZAHTJEVA:

Od 4. ozujka (u 9h) do 26. ozujka (do 16h)




REPUBLIKA HRVATSKA
GRAD ZAGREB
GRADSKI URED ZA OBRAZOVANJE,
SPORT I MLADE

KLASA: 601-01/26-001/91
URBROJ: 251-07-11-26-1
Zagreb, 2. ozujka 2026.

OBAVIJEST
O PODNOSENJU ZAHTJEVA I DOKUMENTACIJE ZA UTVRPIVANJE
MJESECNOG IZNOSA SUFINANCIRANJA ZA DIJETE UPISANO U ODOBRENI
REDOVITI PROGRAM RANOG I PREDSKOLSKOG ODGOJA I
OBRAZOVANJA U VJERSKOM ILI PRIVATNOM DJECJEM VRTICU U GRADU
ZAGREBU OD 1. SIJECNJA 2026. GODINE

Sukladno Programu javnih potreba u predSkolskom odgoju i obrazovanju Grada Zagreba za
2026. (Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 44/25) sredstvima Proratuna Grada Zagreba
sufinanciraju se odobreni redoviti programi za djecu rane i predSkolske dobi u vjerskim 1
privatnim djecjim vrti¢ima u Gradu Zagrebu.

PODNOSENJE ZAHTJEVA

Zahtjev za utvrdivanje mjese¢nog iznosa sufinanciranja za dijete upisano u odobreni redoviti
program ranog i predSkolskog odgoja 1 obrazovanja u vjerskom ili privatnom dje¢jem vrti¢u
u Gradu Zagrebu od 1. sije¢nja 2026. godine (u daljnjem tekstu: Zahtjev) predaje se
digitalnim putem, u aplikaciji eVrti¢i, u koji se roditelj/skrbnik prijavljuje putem NIAS-a,
odnosno putem linka:

https://eupisi.zgvrtici.hr/

Zahtjevi se podnose od 4. oZujka 2026., od 9:00h, do 26. oZujka 2026. do 16:00h.

Korisni¢ke upute za aplikaciju dostupne su prilikom prijave u aplikaciju te na Centralnoj
stranici djecjih vrtica Grada Zagreba (vrtici.zagreb.hr/sufinanciranje-pvd).

Prilikom podnoSenja Zahtjeva digitalnim putem roditelj/skrbnik podnositelj Zahtjeva (u
daljnjem tekstu: podnositelj) daje privolu kojom potvrduje da je upoznat i suglasan da se u
svrhu digitalnog podnoSenja Zahtjeva sustav eVrti¢i poveZe s relevantnim javnim registrima
te da, sukladno vaZze¢im op¢im 1 pojedinacnim aktima sustav pribavi, obradi i koristi propisane
osobne podatke podnositelja, djeteta i ostalih ¢lanova kuéanstva navedenih u Zahtjevu, a u
svrhu utvrdivanja mjeseCnog iznosa sufinanciranja za dijete upisano u odobreni redoviti
program ranog 1 predskolskog odgoja 1 obrazovanja u vjerskom ili privatnom dje¢jem vrti¢u
u Gradu Zagrebu od 1. sije¢nja 2026. godine.

U slucaju izostanka privole, Zahtjev nije moguce podnijeti digitalnim putem, a
roditelj/skrbnik ima moguénost Zahtjev s potrebnom dokumentacijom, propisanom nize,
dostaviti osobno dje¢jem vrticu. Fizicki obrazac Zahtjeva s privitcima roditelji/skrbnici mogu
preuzeti na Centralnoj stranici djecjih vrtica Grada Zagreba
(vrtici.zagreb.hr/sufinanciranje-pvd).


https://eupisi.zgvrtici.hr/

Neovisno o davanju privole za digitalni nacin podnoSenja Zahtjeva, roditelj/skrbnik moze
tijekom podnoSenja Zahtjeva digitalnim putem uskratiti privolu za dohvat podataka o
dohocima iz sustava Porezne uprave (EDIP) te iz drugih javnih registara relevantnih za
utvrdivanje iznosa, pri ¢emu zadrzava pravo na digitalno podnosenje Zahtjeva. U tom slucaju
podaci potrebni za utvrdivanje iznosa nece biti dostupni putem sustava, slijedom cega Ce
podnositelj, temeljem digitalno podnesenog Zahtjeva, biti svrstan u najvisi cenzusni razred
(1). Podnositelj moze naknadno osobno dje¢jem vrticu dostaviti odgovarajuc¢e dokaze o
dohocima svih ¢lanova kuc¢anstva radi ponovnog utvrdivanja iznosa.

Ako roditelj/skrbnik ne podnese Zahtjev ni digitalnim ni fizickim putem primjenjuje se
puna utvrdena cijena usluge.

U okviru osiguranih sredstava iz Proracuna Grada Zagreba vjerskim i privatnim dje¢jim
vrti¢ima ¢e se osiguravati sredstva za redoviti 10-satni program ranog predSkolskog odgoja i
obrazovanja po djetetu s prebivaliStem na podru¢ju Grada Zagreba te po djetetu stranom
drzavljaninu (djetetu roditelja/skrbnika drzavljana drzava c¢lanica Europskog gospodarskog
prostora ili Svicarske Konfederacije, drzavljana tre¢ih zemalja, odnosno djetetu
roditelja/skrbnika koji imaju priznat status sukladno propisima o medunarodnoj i privremenoj
zaStiti) s boraviStem na podrucju Grada Zagreba kako slijedi:

MJESECNI IZNOS
SUFINANCIRANJA PO
DJETETU IZ PRORACUNA
GRADA ZAGREBA

DOHODOVNI CENZUS

1. prosjecni mjesecni dohodak po ¢lanu zajednickog
kucanstva (ostvaren u prethodnoj kalendarskoj godini) 172,54 eura
od 1.040,01 eura i viSe

2. prosjecni mjesecni dohodak po ¢lanu zajednickog
kucanstva (ostvaren u prethodnoj kalendarskoj godini) 192,45 eura
od 800,01 eura do 1.040,00 eura

3. prosje¢ni mjesecni dohodak po ¢lanu zajednickog
kucanstva (ostvaren u prethodnoj kalendarskoj godini) 212,36 eura
od 580,01 eura do 800,00 eura

4. prosjecni mjesecni dohodak po ¢lanu zajednickog
kucanstva (ostvaren u prethodnoj kalendarskoj godini) 232,26 eura
do 580,00 eura

Prosje¢ni mjese¢ni dohodak po ¢lanu zajednickog kucanstva €ini zbroj oporezivih neto
dohodaka i drugih neoporezivih primitaka prema propisima o porezu na dohodak svih ¢lanova
zajednickog kucanstva ostvarenih u prethodnoj kalendarskoj godini, podijeljen s brojem
¢lanova zajednickog kucanstva te s brojem dvanaest (tj. brojem mjeseci u kalendarskoj
godini).

Pod drugim neoporezivim primitcima smatraju se: naknade place za vrijeme sprijecenosti za
rad isplacene na teret sredstava obveznih osiguranja; ostale nenavedene naknade placa koje
se isplacuju na teret drzavnog proracuna ili na teret sredstava obveznog osiguranja; nagrade
za radne rezultate 1 drugi oblici nagradivanja radnika (dodatna placa, dodatak uz mjesecnu
placu 1 sl.) te nov€ane pauSalne naknade za podmirivanje troskova prehrane radnika do
propisanog iznosa.

Ukupni dohodak svih ¢lanova zajedni¢kog kucanstva ostvaren u prethodnoj kalendarskoj
godini umanjuje se za iznos placen za rate ili anuitete stambenog kredita (do najvise 12 rata
ili anuiteta) po ugovoru za nekretninu kojom se rjeSava stambeno pitanje obitelji te za iznos
placen za slobodno ugovorenu najamninu za potrebe stanovanja obitelji u stambenom prostoru
najmodavca (do najviSe 12 mjesecnih najamnina).



Sredstvima Proracuna Grada Zagreba, uz sufinanciranje odobrenih redovitih programa za
djecu rane i1 predskolske dobi u vjerskim i privatnim dje¢jim vrti¢ima, osiguravat ¢e se i
dodatni mjesecni iznos sufinanciranja od 180,00 eura po upisanom sufinanciranom djetetu.

Mjesecni iznos sufinanciranja po djetetu utvrduju vjerski 1 privatni djecji vrti¢i na temelju
dokumentacije koju im dostavljaju roditelji/skrbnici.

Vjerski 1 privatni djecji vrti¢i duzni su Gradskom uredu za obrazovanje, sport i mlade
mjesecno (do 3. u mjesecu za prethodni mjesec) dostaviti:
- mjeseCni zahtjev za sufinanciranje i evidenciju o nazoc¢nosti djece na temelju kojeg
¢e se utvrditi iznos sufinanciranja po djetetu za prethodni mjesec,
- mjesecno izvjeS¢e o utroSku sredstava doznacenih iz Proratuna Grada Zagreba u
prethodnom mjesecu (po namjenama).

Ako se utvrdi da je vjerski ili privatni djecji vrti¢ dostavio neto¢nu ili nevjerodostojnu
dokumentaciju, umanjit ¢e se mjesecni iznos sufinanciranja po djetetu u sljede¢em razdoblju.

U slucaju ponovljenog dostavljanja neto¢nEe ili nevjerodostojne dokumentacije, vjerskom ili
privatnom dje¢jem vrti¢u ukinut ¢e se daljnje sufinanciranje.

Vjerski 1 privatni djecji vrti¢éi samostalno utvrduju kriterije i visinu sudjelovanja
roditelja/skrbnika u cijeni programa, ¢ime se pokriva razlika do cijene programa djecjeg
vrtica.

Vjerski i privatni djecji vrti¢i ¢e utvrditi mjesecni iznos sufinanciranja odobrenog redovitog
programa iz sredstava ProraCuna Grada Zagreba po djetetu s prebivaliStem na podrucju Grada
Zagreba te po djetetu stranom drzavljaninu (djetetu roditelja/skrbnika drzavljana drzava
¢lanica Europskog gospodarskog prostora ili Svicarske Konfederacije, drzavljana tre¢ih
zemalja, odnosno djetetu roditelja/skrbnika koji imaju priznat status sukladno propisima o
medunarodnoj 1 privremenoj zastiti) s boraviStem na podru¢ju Grada Zagreba, na temelju
dostavljenog Zahtjeva 1 dostavljene dokumentacije:

- o ¢lanovima zajednickog kucanstva u prethodnoj kalendarskoj godini
(zajednicko kucanstvo ¢ine bra¢ni drugovi, Zivotni ili neformalni zivotni partneri,
ili izvanbra¢ni drugovi, njihova djeca i drugi srodnici koji su prijavljeni na istoj
adresi, privreduju, ostvaruju prihod na drugi nacin i troSe ga zajedno)

- o ukupnom dohotku svih ¢lanova zajednickog kucanstva ostvarenom u
prethodnoj kalendarskoj godini (odnosno zbroju oporezivih neto dohodaka i
drugih utvrdenih neoporezivih primitaka: naknade place za vrijeme sprijecenosti
zarad isplacene na teret sredstava obveznih osiguranja; ostale nenavedene naknade
placa koje se isplacuju na teret drzavnog proracuna ili na teret sredstava obveznog
osiguranja; nagrade za radne rezultate i drugi oblici nagradivanja radnika (dodatna
placa, dodatak uz mjesecnu placu 1 sl.) te novCane pauSalne naknade za
podmirivanje troskova prehrane radnika do propisanog iznosa)

- dokaza o upladenim ratama/anuitetima stambenog kredita i/ili najamnine
kojom se rjesava stambeno pitanje obitelji.



1. DOKAZI O ISPUNJAVANJU UVJETA ZA SUFINANCIRANJE ODOBRENOG
REDOVITOG PROGRAMA RANOG 1 PREDSKOLSKOG ODGOJA I
OBRAZOVANJA U VJERSKOM ILI PRIVATNOM DJECJEM VRTICU:

1. dokazi o prebivaliStu/boravistu djeteta i roditelja/skrbnika:
- potvrda MUP-a o prijavi prebivaliSta/boravista; elektronicki zapis (uvjerenje) o
aktivnom prebivaliStu/boravistu iz sluzbenih evidencija MUP-a; preslike osobnih
iskaznica (jedno od navedenog)

2. dokazi o ¢lanovima zajedni¢kog kuéanstva:

- izjava roditelja/skrbnika o ¢lanovima zajednickog kucanstva koja sadrzi sljedece
podatke: ime i prezime djeteta, imena i prezimena roditelja/skrbnika, imena i
prezimena Clanova zajedni¢kog kucanstva te njihov odnos/srodstvo s djetetom,
datum rodenja, OIB, adresa prebivaliSta/boravista

- preslike osobnih iskaznica, potvrda MUP-a o prijavi prebivaliSta/boravista;
elektroni¢ki zapis (uvjerenje) o aktivnom prebivaliStu/boravistu iz sluzbenih
evidencija MUP-a ¢lanova zajednickog kucanstva (jedno od navedenog).

3. dokazi o visini dohotka svih c¢lanova zajednickog kucanstva u prethodnoj
kalendarskoj godini; iznosu placenom za rate odnosno anuitete stambenog kredita za
nekretninu kojom se rjeSava stambeno pitanje obitelji i iznosu plaéenom za slobodno
ugovorenu najamninu za potrebe stanovanja obitelji u stambenom prostoru
najmodavca u prethodnoj kalendarskoj godini, odnosno:
- potvrde Porezne uprave Ministarstva financija o visini dohodaka i primitaka za
sve Clanove zajedni¢kog kucanstva ostvarene u prethodnoj kalendarskoj godini,
a za Clanove zajedni¢kog kuéanstva koji su dohodak u prethodnoj kalendarskoj
godini ostvarili u inozemstvu i potvrdu poslodavca o ostvarenom neto dohotku u
inozemstvu odnosno potvrdu o ukupno isplac¢enoj svoti inozemne mirovine
- ugovor o stambenom kreditu, dokazi o upla¢enim ratama ili anuitetima u
prethodnoj kalendarskoj godini
- ugovor o najmu stana, dokazi o upla¢enoj najamnini u prethodnoj kalendarskoj
godini.

Vezano za situacije u kojima roditelji/skrbnici djece s prebivaliStem na podrucju Grada
Zagreba moguce ne bi ostvarivali pravo na sufinanciranje iz sredstava Prora¢una Grada
Zagreba, djecji vrti¢ moze od Gradskog ureda za obrazovanje, sport i mlade zatraZiti
utvrdivanje 1 izdavanje potvrde kojom se odobrava sufinanciranje tih roditelja/skrbnika u
cijeni redovitog programa dje¢jeg vrtica ovisno o visini prosjecnoga mjesecnog dohotka po
¢lanu zajednic¢kog kucanstva ostvarenoga u prethodnoj kalendarskoj godini (cenzusnoj grupi).

PROCELNIK

Luka Juros§, v.r.
PRILOZI:

1. Zahtjev za utvrdivanje mjesec¢nog iznosa sufinanciranja za dijete upisano u odobreni redoviti program
ranog i predskolskog odgoja i obrazovanja u vjerskom ili privatnom dje¢jem vrticu u Gradu Zagrebu
od 1. sijecnja 2026. godine

2. Izjava o ¢lanovima zajednickog kuéanstva i njithovom dohotku u prethodnoj kalendarskoj godini

3. Izjava o upla¢enim ratama/anuitetima stambenog kredita i/ili najamnine kojom se rjeSava stambeno
pitanje obitelji (u prethodnoj kalendarskoj godini).



Ime i prezime roditelja/skrbnika, podnositelja zahtjeva

Kontakt telefon

Kontakt e-mail’

Zahtjev za utvrdivanje mjesecnog iznosa sufinanciranja za dijete upisano u
odobreni redoviti program predskolskog odgoja i obrazovanja u vjerskom ili
privathom djec¢jem vrtiéu u Gradu Zagrebu od 1. sije€nja 2026. godine

Molim da mi se utvrdi mjesecniiznos sufinanciranja odobrenog redovitog programa ranog
i predSkolskog odgoja i obrazovanja iz sredstava Proracuna Grada Zagreba od 1. sijeCnja
2026. godine za dijete:

Ime i prezime djeteta: ,

Datum rodenja djeteta: ,

OIB djeteta:

upisan/a u Dje¢ji vrti¢

U prilogu ovog zahtjeva dostavljam:
e Izjavu o ¢lanovima zajednickog kuc¢anstva i njjihovom dohotku u prethodnoj
kalendarskoj godini
e [zjavu o uplacenim ratama/anuitetima stambenog kredita i/ili najamnine kojom
se rjeSava stambeno pitanje obitelji (u prethodnoj kalendarskoj godini)

Zagreb,

(datum) (potpis roditelja/skrbnika, podnositelja zahtjeva)

Upoznat/a sam s obradom osobnih podataka i uputama o pravima ispitanika u svrhu provedbe postupka utvrdivanja mjese¢nogiznosa
sufinanciranja za dijete upisano u odobreni redoviti program predskolskog odgoja i obrazovanja za djecu u vjerskom ili dje¢jem vrtic¢u
u Gradu Zagrebu (u daljnjem tekstu: postupak). Upoznat/a sam da se obrada osobnih podataka u navedenom postupku temelji na
zakonskoj obvezi i izvr§avanju poslova od javnog interesa. Ako podaci o dohocima ne budu dostupni niti dostavljeni, primjenjuje se
najvisi cenzusni razred (1).

Upoznat/a sam s pravima koja imam kao ispitanik u skladu s Opéom uredbom o zastiti podataka (EU) 2016/679 i drugim primjenjivim
propisima, uklju€ujuéi pravo na pristup, ispravaki ograni¢enje obrade osobnih podataka, kao i pravo podnosenja prigovora nadleznom
nadzornom tijelu. Podno$enjem zahtjeva dajem privolu za daljnju komunikaciju s djec¢jim vrti¢em u vezi s ovim postupkom putem
elektroni¢ke poste navedene u zahtjevu.

Zagreb,

(datum) (potpis roditelja/skrbnika, podnositelja zahtjeva)

' Na navedenu e-mail adresu podnositelja zahtjeva biti ¢e dostavljena konaéna obavijest o cenzusnom razredu i
mjesecnom iznosu sufinanciranja iz sredstava Proracuna Grada Zagreba.



Izjava o élanovima zajednic¢kog kuéanstva i njihovom dohotku u prethodnoj kalendarskoj godini

Radi utvrdivanja mjese¢nog iznosa sufinanciranja za dijete upisano u vjerski/privatni djecji vrti¢ (u daljinjem tekstu: djecji vrti¢) od 1. sije¢nja 2026. godine, sukladno odredbama Programa javnih potreba
u predskolskom odgoju i obrazovanju Grada Zagreba za 2026. (Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 44/25) i Obavijesti o podnosSenju zahtjeva i dokumentacije za utvrdivanje mjesec¢nog iznosa sufinanciranja
za dijete upisano u odobreni redoviti program ranog i predskolskog odgoja i obrazovanja u vjerskom i privatnom dje¢jem vrtic¢u u Gradu Zagrebu od 1. sijeénja 2026. godine, pod kaznenom i materijalnom
odgovornoS$cu, dajem sljedecu izjavu: Upoznat/a sam da zajednicko kuc¢anstvo ¢ine bracni drugovi, Zivotni partneri, neformalni Zivotni partneri ili izvanbracni drugovi, njihova djeca te drugi srodnici koji su
prijavljeni na istoj adresi prebivalista ili boraviSta, zajednicki privreduju, ostvaruju prihode na drugi nacin i zajedni¢ki podmiruju troSkove Zivota. Izjavljujem da su podaci o ¢lanovima kucanstva navedeni
u zahtjevu potpuni i toéni.

Zagreb,

(datum) (potpis roditelja/skrbnika, podnositelja zahtjeva)

Srodstvo s Ukupan dohodak ¢lana

Spol Prezime Toc¢na adresa prebivalista kuéanstva u prethodnoj

djetetom godini (u EUR)?

Zbroj ukupnih dohodaka svih élanova kuéanstva:

2 Ukupan dohodak ¢&ini zbroj oporezivih neto dohodaka i drugih utvrdenih neoporezivih primitaka: naknade plaée za vrijeme sprijeSenosti za rad isplaéene na teret sredstava obveznih osiguranja;
ostale nenavedene naknade placa koje se isplacuju na teret drzavnog prora¢una ili na teret sredstava obveznog osiguranja; nagrade za radne rezultate i drugi oblici nagradivanja radnika (dodatna placa,
dodatak uz mjesec¢nu placui sl.) te nov€ane pausalne naknade za podmirivanje troSkova prehrane radnika do propisanogiznosa



Za svakog navedenog ¢lana kué¢anstva potrebno je priloZiti:

o dokaz o prebivalistu/boravistu (potvrda MUP-a o prijavi prebivaliSta/boravista ili elektroni¢ki zapis/uvjerenje o aktivnom prebivaliStu/boravis$tu iz sluzbenih evidencija
MUP-a ili preslike osobnih iskaznica)

e potvrdu Porezne uprave Ministarstva financija o visini dohodaka i primitaka ostvarene u prethodnoj kalendarskoj godini

e zaclanove zajedni¢kog kuéanstva koji su dohodak u prethodnoj kalendarskoj godini ostvarili u inozemstvu, uz potvrdu Porezne uprave potrebno je priloZiti i potvrdu
poslodavca o ostvarenom neto dohotku u inozemstvu odnosno potvrdu o ukupno ispla¢enoj svoti inozemne mirovine

Zagreb,

(datum) (potpis roditelja/skrbnika, podnositelja zahtjeva)



Izjava o uplacenim ratama/anuitetima stambenog kredita i/ili

najamnine kojom se rjeSava stambeno pitanje obitel;ji
(u prethodnoj kalendarskoj godini)

Iznos u EUR

Ukupni uplaceni iznos za rate/anuitete stambenog
kredita u prethodnoj kalendarskoj godini za nekretninu
kojom se rjeSava stambeno pitanje obitelji

(do najviSe 12 rata/anuiteta)

Ukupni uplaceniiznos za slobodno ugovorenu najamninu
u prethodnoj kalendarskoj godini za nekretninu za potrebe
stanovanja obitelji u stambenom prostoru najmodavca
(do najvise 12 mjesecnih najamnina)

Ukupno

(zbroj moze obuhvatiti do najviSe 12 mjeseci)

U slucaju stambenog kredita potrebno je priloziti
e ugovor s bankom o stambenom kreditu i
e potvrdu banke o uplacenom iznosu

U slu¢aju najamnine, potrebno je priloZiti
e ugovor o hajmu
e dokaz o uplaéenom iznosu najamnine

NAPOMENA:

U slucaju da roditelj/skrbnik ne dostavi i ugovor i potvrdu, odnosno, dokaz o uplaéenom iznosu
najamnine, sukladno gore navedenom, navedeni iznos nec¢e se razmatrati priizraCunu prosjechog
mjesecnog dohotka i utvrdivanju mjesec¢nog iznosa sudjelovanja u cijeni odobrenog redovitog
programa ranog i predSkolskog odgoja i obrazovanja u vjerskom ili privatnom dje¢jem vrti¢u.

Zagreb,

datum) (potpis roditelja/skrbnika, podnositelja zahtjeva)



Korisni¢ke upute

KorisniCke upute za predaju zahtjeva za ostvarivanje prava na
sudjelovanje roditelja/skrbnika u cijeni redovitog programa ranog i
predskolskog odgoja i obrazovanja djece u predskolskim
ustanovama Grada Zagreba

Ozujak, 2026.
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1 Uvod

Ove korisnicke upute namijenjene su roditeljima/skrbnicima koji putem sustava podnose zahtjev za
sufinanciranje cijene programa djecjeg vrtica. Dokument opisuje cjelokupni postupak digitalnog podnosenja
zahtjeva, od prijave u sustav do konacne predaje.

Svrha ovih uputa je korisnicima jasno i razumljivo prikazati sve korake koje je potrebno proéi, objasniti znacenje
pojedinih podataka i privola te pojasniti na koji nacin se utvrduje cenzusni razred i iznos sudjelovanja roditelja
u cijeni programa.

Postupak podnoSenja zahtjeva provodi se kroz unaprijed definirane korake koji uklju€uju unos i provjeru
kontakt podataka, evidentiranje Clanova zajednic¢kog kucanstva, dohvat ili unos podataka o dohocima i
primicima, unos podataka o kreditu i/ili najamnini, odabir olakSica te zavrSnu rekapitulaciju zahtjeva.

Digitalni nacin podnos$enja zahtjeva omogucuje automatizirani dohvat podataka iz relevantnih javnih registara,
¢ime se ubrzava postupak obrade i smanjuje potreba za dodatnom dokumentacijom. U slu€ajevima kada
dohvat podataka nije mogu¢, sustav omogucuje prilaganje odgovaraju¢e dokumentacije.

Nakon podnosenja zahtjeva, djecji vrti¢ provodi obradu podataka i donosi odluku o utvrdenom cenzusnom
razredu i iznosu sudjelovanja roditelja. Obavijest o kona¢noj odluci dostavlja se na e-mail adresu navedenu u
zahtjevu.

Ove upute vode korisnika korak po korak kroz cijeli postupak kako bi podnosenje zahtjeva bilo jednostavno,
jasno i pravovremeno.

Izrazi koji se koriste u ovom dokumentu koji imaju rodno znacenje, bez obzira jesu li koridteni u muskom ili
Zenskom rodu, odnose se jednako na muski i Zenski rod.

2 Opis sucelja i osnovnih funkcija navigacije kroz aplikaciju

2.1 Opis koraka pristupa aplikaciji

Online upisima se pristupa preko internet preglednika na sljedeéi nacgin:

1. Otvoriti Internet preglednik dvostrukim klikom miSa na jednu od pet prikazanih ikona

- |

Google Chrome Mozilla Firefox Safari Opera Microsoft Edge

2. Pristup aplikaciji mogu¢ je putem portala MojeZG e-usluge https://e-pisarnica.zagreb.hr/ePisarnica/#/
odabirom opcije eVrti¢i. Prijavite se za pristup u e-Upise u djecje vrti¢e kojima je osniva¢ Grad Zagreb,
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otvara se aplikacija e-Upisi te je potrebno odabrati opciju Prijava u NIAS,

ONLINE UPISI

Pocetna stranica

Postovani,

| Frecias sabqees 2 wpus eteta  ocavean Gty vitss kojem e oiniad Grad Zagres

te opciju Prihvaéam na prozoru GDPR Dozvola.

GDPR Dozvola

Podnositelj zahtjeva dobrovoljno daje podatke u svrhu postupka upisa
djeteta/djece u djedji vrtic, te daljnjeg ostvarivanja prava i obaveza korisnika
usluga djedjeg vrtica.

Odabirom ,Prihvadam” potwrdujem kako sam upoznat/a s Uputom o pravima
ispitanika (ista se nalazi na mreZnoj stranici odabranog djedjeg vrtica), kajom
se daju sve relevantne informacije vezane uz obradu osobnih podataka
ispitanika, sukladno odredbama Opde uredbe o zastiti podataka (SL EU
L119).

Odabirom ,Prihvadam” dajem izri&itu privolu u swrhu daljnje komunikacije u

elektronickom obliku putem elektronicke poste i/ili Osobnog korisni¢kog
pretinca, vezano uz predékolski odgoj i obrazovanje djeteta.
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3. Prijava u sustav vrsi se preko NIAS autentifikacije

» Za potrebe predaje zahtjeva za sufinanciranje potrebno se prijaviti putem Znacéajne razine sigurnosti ili
Visoke razine sigurnosti.Aplikacija eUpisi ¢e vas preusmijeriti na po¢etnu stranicu NIAS-a, gdje je potrebno
odabrati opciju Pristajem kako biste obavili autentifikaciju i prijavu u sustav s vasim osobnim podacima.

® e-Gradani R G g

B informacile i usluge a7 EusLuGE

English

Korisnicke upute  Pomoé

Prijava u sustav e-Gradani

Izaberite vjerodajnicu

Visoka razina sigurnosti m
e0sobna iskaznica l Mobile ID osobne iskaznice I
Fina RDC osobni certifikat mFina Fina RDC poslovni certifikat mFina
Certilia osobni certifikat (ex Kid certifikat) _ Certilia osobni mobile.ID u
Certilia poslovni certifikat (ex ID.HR certifikat) _ Certilia poslovni mobile.ID



Znacajna razina sigurnosti mn

HZZO mToken BmTOKEN
HPB token HPB Fina soft certifikat m Fina
ZABA token elayeacabrka PBZ | PRZ
mojaRBA 9 Baimeisen KentBank @
OTP banka d.d. G otp Erste Display kartica / Token / mToken ERSTES

Addiko Bank Istarska Kreditna Banka Umag d.d. o IKB

Certilia osobni sms.ID m Certilia poslovni sms.ID m

Agram banka v CROATIA banka BOATIA

Agram Banka

Podravska banka E] POBA

e Eventualna pitanja i poteSkoce vezane za NIAS prijavu potrebno je uputiti zaduzenima za odrzavanje
sustava e-Gradani (pomoc@e-gradjani.gov.hr).

e Nakon uspjesSne prijave putem NIAS-a prikazat ¢e vam se sljedeci ekran:
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3 Opis poslovnih procesa

3.1 Opis poslovnog procesa — Predaja zahtjeva za sufinanciranje

*Napomena: U nastavku su opisani procesi predaje zahtjeva za sufinanciranje za djecu koja imaju prebivaliste
u Gradu Zagrebu, a koja pohadaju gradske vrti¢e te privatne/vjerske vrti¢e, odnosno obrte dadilja. Jedina bitna
razlika izmedu predaje zahtjeva za dijete koje je upisano u gradski vrti¢ te djeteta koje je upisano u
privatni/vjerski vrti¢, odnosno obrt dadilja je ta da se za djecu upisanu u gradske vrtice mogu odabrati olakSice.

Za djecu koja pohadaju gradske vrti¢e, a imaju prijavljeno prebivaliste izvan Zagreba, zahtjev se bitno razlikuje
od zahtjeva za djecu koja imaju prijavljeno prebivaliSte u Zagrebu, te je proces predaje tog zahtjeva detaljno
opisan u zasebnom poglavlju ovog dokumenta (3.2. - Opis poslovnog procesa — djeca s prebivalisStem izvan
Zagreba).

3.1.1  Pristup modulu Sufinanciranje

Nakon uspjeSne prijave u sustav, podnositelj zahtjeva u lijevom navigacijskom izborniku odabire modul
»Sufinanciranje. Time se otvara sucelje ,Pregled zahtjeva“, koje predstavlja pocetnu tocku za podnosenje i
pracenje zahtjeva za sufinanciranje.

Na vrhu ekrana nalazi se dio za pretrazivanje, u kojem je moguée odabrati pedagosku godinu za koju se
podnosi zahtjev. Sustav prikazuje zahtjeve vezane uz odabranu godinu.

U sredidnjem dijelu ekrana nalazi se tabli¢ni prikaz zahtjeva. U tablici su predvideni stupci za ime i prezime
djeteta, pedago$ku godinu, datum prijave, status prijave te dostupne akcije. Ako korisnik jo$ nije podnio nijedan
zahtjev za odabranu pedagosku godinu, lista e biti prazna.

Za pokretanje novog zahtjeva korisnik odabire opciju ,Novi zahtjev®, koja se nalazi u gornjem desnom dijelu
ekrana. Time zapoc€inje postupak ispunjavanja zahtjeva kroz definirane korake (unos podataka, privole, ¢lanovi
kucanstva, podaci o dohocima i ostalo).

Ovo sucelje omogucuje korisniku da:
e pokrene novi zahtjev za sufinanciranje,
e pregleda ve¢ podnesene zahtjeve,

e prati status obrade svojih zahtjeva.

3.1.2 Pokretanje zahtjeva

Odabirom akcije za novi zahtjev zapoc€inje proces unosa podataka koji vodi korisnika kroz sve potrebne korake
do konacne predaje zahtjeva.
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Nakon odabira opcije ,Novi zahtjev*, korisniku se prikazuje modalni prozor s tekstom privole za dohvat
podataka iz sluzbenih evidencija.

Privola predstavlja obvezan preduvjet za nastavak digitalnog podnoSenja zahtjeva. Davanjem privole
roditelj/skrbnik potvrduje da je suglasan da se, u svrhu utvrdivanja iznosa sudjelovanja u cijeni programa
odnosno iznosa sufinanciranja, sustav poveze s relevantnim javnim registrima te obradi i koristi propisane

osobne podatke podnositelja zahtjeva, djeteta i ¢lanova kuc¢anstva.

Privola za dohvat podataka

élanova kuéanstva navedenih u zahtjevu, a u svrhu utvrdivanja odnosno odredivanja iznosa.

dokumentacijom, podnijeti osobno diedjem vrtidu odnosne obrtu dadilje u koji je dijete upisano.

djeéjem vrtiéu odnosne obrtu dadilje, radi ponovnog utvrdivanja ednosno odredivanja iznosa.

podnesen. pravo na sufinanciranje od strane Grad Zagreb ne ostvaruje se

Korisnik ima mogucnost odabrati jednu od ponudenih opcija:

.Prihvati“ — ¢ime daje privolu i nastavlja postupak ispunjavanja zahtjeva,

»,Odustani“ — ¢ime prekida postupak.

zahtjev nije mogude podnijeti digitalnim putem, ved je podnositelj dufan zahtjev, zajedno s pripadaju¢om

Davanjem ove privole roditelj/skrbnik {pednositelj zahtjeva) potvrduje da je upoznat i suglasan da se, u svrhu
digitalnog podnosenja zahtjeva za utvrdivanje iznosa sudjelovanja roditeljafskrbnika u cijeni redovitog programa
gradskog djedjeg vrtida ednosno iznosa sufinanciranja po dietetu upisanom u privatnifvijerski djedji vrtid ili obrt dadilje
{u daljnjemn tekstu: iznos), sustav eVrtidi povele s relevantnim javnim registrima te da, sukladno vaZeéim opdim i

pojedinaénim aktima sustav pribavi, obradi i koristi propisane osobne podatke podnositelja zahtjeva, djeteta i ostalih

Davanje ove privole predstavlja uvjet za koristenje digitalnog nadina podnofenja zahtjeva. U sludaju uskrate privole,

Neovisno o davanju ove privole za digitalni nacdin podno3enja zahtjeva, podnositelj moZe u daljnjem postupku
ispunjavanja zahtjeva uskratiti privolu za dohvat podataka o dohocima iz sustava Porezne uprave (EDIP) te iz drugih
javnih registara relevantnih za utvrdivanje odnosno edredivanje iznosa, pri ¢emu zadriava prave na digitalno
podnofenje zahtjeva. U tom sludaju podaci potrebni za utvrdivanje odnosno odredivanje iznosa nede biti dostupni
putem sustava, slijedom tega e podnositelj, temeljem podnesenog digitalnog zahtjeva, biti svrstan u najvisi cenzusni

razred (1). Podnositelj moZe naknadno osobno dostaviti odgovarajude dokaze o dohocima svih £lanova kudanstva

Ako roditelj/skrbnik ne podnese zahtjev ni digitalnim ni fizickim putem, a dijete je upisano u gradski djedji vrtic.
primjenjuje se puna utvrdena cijena usluge v iznosu od 252,17 eura za redoviti cjelodnevni program odnosno 172 54

eura za poludnevni program. Ako je dijete upisano u privatnifvjerski djedji vrtié odnosno obrt dadilje, a zahtjev nije

Ako korisnik prihvati privolu, sustav mu omogucuje nastavak postupka i prelazak na prvi korak ispunjavanja
zahtjeva.




Ako korisnik ne prihvati privolu, sustav prikazuje upozorenije:

,Buduci da niste dali privolu za dohvat podataka iz sluzbenih evidencija, nemate moguc¢nost popunjavanja
zahtjeva.”

U tom slucaju korisnik ne moze nastaviti s digitalnim podnoSenjem zahtjeva, te isti moze podnijeti fizickim
putem u racunovodstvu vrti¢a.

Ukoliko se korisnik predomisli te odluci da ipak Zeli prihvatiti Privolu kako bi mogao zahtjev podnijeti
digitalnim putem, potrebno je ponovno odabrati ,Novi zahtjev* i prihvatiti Privolu.

Pregled zahtjeva
e Pretrazi

Nakon §to korisnik odabere opciju ,Prihvati® i potvrdi privolu, sustav putem integracije sa sustavom Matica
hrvatskih gradana dohvacéa podatke o djeci povezanoj s prijavljenim roditeljem/skrbnikom.

Ako je s korisnikom povezano jedno dijete, ono se automatski prikazuje na ekranu. Ako je povezano viSe
djece, sustav prikazuje popis sve djece za koju je mogucée podnijeti zahtjev. Uz svako dijete prikazani su
osnovni podaci, uklju€ujuci ime i prezime, datum rodenja i OIB, kako bi korisnik mogao jasno identificirati dijete
za koje zeli predati zahtjev.



Odabir djeteta

Odaberite dijete za koje Zelite podnijeti zahtjev:

MAJA MAJIC

Datum rodenja: 15.03.2018
0OIB: 30817066751

IVA IVIC

Datum rodenja: 05.01.2020
OIB: 34756800542

Odabirom djeteta i opcije ,Nastavi sustav otvara individualni zahtjev koji je vezan iskljuCivo uz to dijete. Zahtjev
je u tom trenutku vidljiv na popisu ekranu ,Pregled zahtjeva“ u statusu ,U izradi.

Kako bi zapoCeo proces predaje zahtjeva korisnik odabire akciju ,Uredi, nakon ¢ega sustav korisnika
preusmjerava na prvi korak obrasca zahtjeva.

‘
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3.1.3 Popunjavanje zahtjeva

Korak: ,,Kontakt podaci podnositelja zahtjeva“

Prvi korak ispunjavanja zahtjeva odnosi se na unos i provjeru podataka o podnositelju zahtjeva. Prilikom
dolaska na ovaj korak sustav automatizmom popunjava kontakt podatke koji su ve¢ evidentirani u sustavu
eVrtici.

Prikazuju se broj telefona, broj mobitela i e-mail adresa podnositelja. Time se korisniku omogucuje brza i
jednostavnija prijava, bez potrebe za ponovnim unosom ve¢ postojecih podataka.

Kontakt podaci podnositelja zahtjeva

Broj telefona Broj mobitela® E-mail adresa®

0911111111 +38591 1111111 test test@test hr

Napomena
Na navedenu mail adresu podnositelja zahtjeva biti ce dostavijena konadna obavijest o cenzusnom razredu i cijeni redovitog vrtickog programa.U polje za e-mail adresu potrebnoe je unijeti

samo jednu adresu

Spremi i sljededi korak

Ako korisnik primijeti da su podaci netoCni ili zastarjeli, moze ih izmijeniti unosom novih podataka u
odgovaraju¢a polja. Vazno je naglasiti da ¢e se podaci uneseni ili izmijenjeni u ovom koraku, nakon
podnoSenja zahtjeva, azurirati i u sustavu eVrtiéi.

Korisnik je duzan unijeti po jedan podatak u svako trazeno polje, odnosno nije dopusten unos vise telefonskih
brojeva ili viSe e-mail adresa u jedno polje. Posebno je vazno da e-mail adresa bude ispravna, jer se na nju
dostavlja konacna obavijest o utvrdenom cenzusnom razredu i iznosu participacije.

Nakon §to korisnik pregleda podatke ili izvrSi eventualne izmjene, potrebno je odabrati opciju ,Spremi i sliededi
korak“ kako bi se nastavilo s postupkom podnosenja zahtjeva.

Korak: ,,Clanovi zajedniékog kuéanstva“

Dolaskom na korak ,Clanovi zajedni¢kog kuéanstva“ korisniku se najprije prikazuje izjava kojom potvrduje
to€nost i potpunost podataka o &lanovima kucanstva te daje suglasnost za dohvat podataka iz relevantnih
javnih registara u svrhu utvrdivanja iznosa sudjelovanja u cijeni programa.

Korisnik moze izabrati hoce li izjavu prihvatiti ili ne.

Ako korisnik prihvati izjavu, sustav putem integracija dohvaca podatke o podnositelju zahtjeva i svoj povezanoj
djeci. Nakon prihvacanja izjave, korak ,Clanovi zajedni¢kog ku¢anstva“ postaje aktivan, kao i koraci ,Podaci o
dohocima“ i ,Podaci o kreditu/najamnini“, te korisnik moze nastaviti s unosom i provjerom podataka o
kucanstvu.



lzjava

astvaruju prihode na drugi nadin i zajednicki podmiruju trofkove Zivota.

Radi utvrdivanja odnosno odredivanja iznosa sudjelovanja roditeljafskrbnika u cijeni redovitog programa ranog i
predikolskog odgoja | obrazovanja (u daljnjem tekstu: Program) od 1. sijeénja 2026. godine za dijete, sukladno
odredbama Odluke o mjerilima za naplatu uslugs djedjih vrtia kojima je osniva& Grad Zagreb od roditelja/skrbniks -
korisnika usluga (SluZbeni glasnik Grada Zagreba 15/23, 42/23, 3/25, 40/25), pod kaznenom i materijalnom

odgovornoidu, dajem sljededu izjavu:
Upoznat/a sam da zajednidko kudanstvo €ine braéni drugovi, Zivotni partneri, neformalni Zivotni partneri ili izvanbraéni

drugovi, njihova djeca te drugi srodnici koji su prijavijeni na istoj adresi prebivalidta ili boravista, zajednicki privreduju,

Izjavijujem da su podaci o Elanovima kudanstva navedeni u zahtjevu potpuni i todni te da su svi navedeni &lanovi kudanstva
* upoznati i suglasni da se njihovi propisani osobni podaci mogu dohvatiti digitalnim putem iz relevantnif javnih registara i

cbradivati u svrhu utvrdivanja odnosno odredivanja iznosa sudjelovanja roditelja/skrbnika u cijeni Programa.

— 3

Nakon $to korisnik prihvati izjavu o Clanovima ku¢anstva, sustav putem integracija dohvaca podatke. Ti podaci
automatski se prikazuju u tabli€nom pregledu unutar koraka ,Clanovi zajedni¢kog kuéanstva“.

Za svakog dohvacéenog ¢lana prikazani su osnovni podaci, uklju€ujuci ime i prezime, OIB, srodstvo s djetetom,
adresu stanovanja, status adrese te spol. Status ,Dohvaceno® ozna€ava da su podaci preuzeti iz sluzbenih

evidencija.

Clanovi zajednitkog kudanstva

Dodaj ¢lana kucanstva

Ime Prezime

IVA wvic

IDA MAJIC

MATE) MATEJIC

MAJA MAJIC
Napomena

oiB

34756800542

12121212129

05019460340

30817066751

Srodstvo s djetetom Adresa stanovanja

Majka

Brat  wwesss

Sestra

Status adrese stanovanja

Spol

Zenski

Zenski

Mugki

Zenski

Akcije

Za roditelja/skrbnika, podnositelja zahtjeva, te povezanu djecu automatski su popunjeni podaci. Za unos podataka drugih élanova kucanstva kliknite na "Dodaj élana” i popunite traZene

podatke.

Spremi i sljededi korak

Sustav automatski dohvac¢a podatke o djetetu za koje se podnosi zahtjevu, roditelju koji je podnositelj zahtjeva
i ostaloj djeci povezanoj s roditeliem podnositeliem zahtjeva. Sustav ne dohvaca automatski podatke o drugom
roditelju ve¢ ga je potrebno ruéno dodati.

Ako u zajedni¢kom kucéanstvu postoje i drugi ¢lanovi koji nisu automatski dohvaceni, korisnik ih je obvezan
unijeti ruéno. Unos dodatnih ¢lanova vrsi se odabirom opcije ,Dodaj ¢lana ku¢anstva®“. Nakon odabira ove

10



akcije otvara se forma u koju je potrebno unijeti OIB ¢lana kuéanstva i srodstvo s djetetom, te akciju ,Spremi*
nakon ¢ega se dohvacaju podaci o toj osobi i zapisuju u tablicu ¢lanova kuéanstva.

Dodavanje ¢lana kucanstva

Unesite OIB €lana kudanstva kojeg Zelite dodati. Clan kuéanstva treba biti na istoj adresi prebivalista/boravista kao i
dijete za koje se predaje zahtjev. U suprotnom sustav nede dopustiti dodavanje élana pod unesenim OIB-om. Potrebno

je dodatii srodstvo Elana kudanstva u odnosu na dijete za koje se predaje zahtjev.

olB* Srodstvo s djetetom”

Napomena

Sustav preko registra Ministarstva unutarnjih poslova provjerava adresu prebivalista/boravista. Ako je adresa ista kao

adresa djeteta za koje se podnosi zahtjev, sustav dopusta dodavanje flana kudanstva.

U sludaju poteskoda s dodavanjem Elana zajednitkog kuéanstva, potrebno je provjeriti prijavijene adrese

prebivalifta/boravista na MUP-u koji je nadleZan za vodenje evidencije.

I(OdJstawijl

Vazno je da korisnik unese sve osobe koje ¢ine zajednicko ku¢anstvo, jer se na temelju ukupnog broja ¢lanova
i njihovih prihoda utvrduje cenzusni razred. Nakon $to su svi ¢lanovi evidentirani i podaci provjereni, korisnik
moze nastaviti postupak odabirom opcije ,Spremi i sljedec¢i korak®.

Clanovi kuéanstva kojima korisnik pod stavkom ,srodstvo s djetetom* oznaé&i opcije ,brat”, ,sestra“, ,majka®,
yotact, ,maceha“, ili ,o€uh“ dodat ¢e se kao Clanovi kuéanstva neovisno o tome imaju li istu adresu
prebivaliSta/boraviSta kao dijete za koje se predaje zahtjev. Za sva druga srodstva, ¢lan kuéanstva kojeg
korisnik dodaje mora imati istu adresu prebivalidta/boravista kao dijete za koje se predaje zahtjev, u protivnom
isti neée biti dodan u tablicu élanova kuéanstva.
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Uredi adresu ¢lana kucanstva

Prijavijeno prebivaliste - drzava * Prijavljeno prebivaliste - grad/opcina *

REPUBLIKA HRVATSKA X w GRAD ZAGREB X w
PretraZi adresu prebivalista * Prijavljeno prebivaliste - gradska Cetvrt *

Zagreb; Ilica 34 X ¥ Gornji grad - Medvedéak v
Prijavljeno prebivaliste - naselje * Prijavljeno prebivaliste - ulica *

Zagreb v Ilica
Prijavijeno prebivaliste - broj * Prijavljeno prebivalifte - podbroj

34

)

U slu€aju da se prilikom dohvata podataka o ¢lanu ku¢anstva podaci o adresi stanovanja te osobe ne dohvate
tada ¢e se zapis o istoj pojaviti u tablici ¢lanova kuéanstva, ali sa statusom adrese stanovanja ,Nije
dohvaceno®. U tom slu€aju korisnik odabire akciju ,Uredi* (ikona olovke), ¢ime se otvara modalni prozor za
unos podataka o tom ¢lanu kuéanstva. Nakon unosa svih potrebnih podataka isti se zapisuju i status adrese
prelazi u ,Uneseno”.

Clanovi zajednitkog kudanstva

Dodaj lana kudanstva

Ime Prezime oiB Srodstvo s djetetom Adresa stanovanja Status adrese stanovanja Spol Akcije

VA e 34756800542 - Dohvadeno Fenski S\
IDA MANC 12121212128 Majka Dohvaceno Zenski S‘
MATEJ MATENIC 05019460340 Brat s Dohvacdeno Muski S‘
MALA MAIC 30817066751 Sestra St Dohvadeno Zenski (=)

SIMUN SIMUNOWIC 16432753938 Otac Muzki & )

Bitno je napomenuti kako korisnik moze izbrisati bilo kojeg dohvacenog, ili dodanog ¢lana kuéanstva ako za
tim ima potrebe, a to €ini odabirom akcije ,|zbriSi* (ikona X).

Nakon unosa svih ¢lanova ku¢anstva korisnik odabire akciju ,Spremi i slijedeci korak®.

*Napomena: Ako korisnik ne prihvati izjavu pri dolasku na ovaj korak, sustav prikazuje upozorenje da ¢e mu
biti dodijeljen najvisi cenzusni razred (1). U tom sluc¢aju koraci ,Clanovi zajedni¢kog kuc¢anstva“, ,Podaci o
dohocima*“ i ,Podaci o kreditu/najamnini“ postaju zaklju¢ani te ih nije moguce ispuniti. Korisnik moze nastaviti
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postupak podno$enja zahtjeva od koraka ,Odabir olaksSica“, a sustav ¢e u konac¢nom obracunu primijeniti
najvisi cenzusni razred sukladno poslovnim pravilima.

Ukoliko se korisnik naknadno predomisli, moze ponovno otvoriti izjavu odabirom opcije ,Pregled izjave®,
prihvatiti je te time ponovno aktivirati zaklju¢ane korake i nastaviti redoviti postupak predaje zahtjeva.

Korak: ,,Podaci o dohocima*“

Prelaskom na korak ,Podaci o dohocima*“ korisniku se prikazuje privola za dohvat podataka o dohocima svih
upisanih ¢lanova zajednitkog kuc¢anstva putem sustava Porezne uprave (Evidencija dohodaka i primitaka).

Privola je nuzna kako bi sustav mogao automatizmom dohvatiti podatke o prihodima ¢lanova kuéanstva u
svrhu utvrdivanja cenzusnog razreda i iznosa sudjelovanja roditelja u cijeni programa.

Ako korisnik prihvati privolu, sustav ucitava tablicu svih ¢lanova kuc¢anstva koji su prethodno evidentirani.
Nakon toga korisnik treba odabrati akciju ,Dohvati podatke®. Odabirom te akcije sustav putem integracije s
EDIP-om dohvacéa podatke o dohocima za svakog ¢lana kuéanstva.

Dohvacdanje dohotka svih ¢élanova kudanstva

Dohvati podatke

Ime Prezime Qe Srodstvo s djetetom Spol Status Akcije

VA wIC 34756800542 Zenski Dohvaéen
IDA MAJIC 12121212129 Maijka Zenski Dohvaéena
MATE] MATEIC 05019460340 Brat Muki Neuspjedan dohvat m
MAJA MAIC 30817066751 Sestra Fenski Neuspjedan dohvat m
SIMUN SIMUNOWVIC 16432753938 Otac Muzki Dohvaéena

Napomena

Potrebno je odabrati akciju "Dohvati podatke” kako bi sustav dohvatio podatke iz Evidencije dohodaka i primitaka Porezne uprave.

Uspjefno dohvadeni podaci imat de status "Dohvadeno™

U slu¢aju nemogudnosti dohvata podataka za odredenog ¢lana kucdanstva status ce biti "Nije dohvadeno”. U tom slucaju potrebno je:
» potvrditi izjavu da taj lan kucanstva ne ostvaruje prihode ili

= prilofiti dokaz o dohotku odabirom akcije "PriloZi”.

Dohvacéeni podaci koriste se za izradun ukupnog prihoda kucanstva i utvrdivanje pripadajuc¢eg cenzusnog
razreda. Nakon dohvacéanja podataka korisnik ¢e vidjeti statuse dohvata za svakog ¢lana kuéanstva.

U slu€aju statusa ,Dohvaceno” korisnik ne treba, niti moze iSta uredivati ili dodavati, dok kod statusa
.NeuspjeSan dohvat“ korisnik moze podnijeti izjavu da odredeni ¢lan ku¢anstva ne ostvaruje dohodak, ili
priloziti podatke (iznos dohotka i prateéu dokumentaciju) ukoliko je taj ¢lan ostvario odredene dohotke u
protekloj kalendarskoj godini.
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MATE) MATEJIC 05019460340 Brat Muki Neuspje2an dehvat BEE

MAJA MAJIC 30817066751 Sestra Fenski Neuspjean dohvat

Izjava

Pod kaznenom i materijalnom odgovornesdu izjavlijuiem da osoba ne ostvaruje dohodak u driavi koja se vodi kao adresa
’ prebivalista/boravista.

—» =

Unos iznosa ostvarenih prihoda u protekloj godini

QOstvareni prihodi u protekloj godini

0 £

Mogude je prilofiti i pregledati iskljucive PDF, JPEG, PNG tipove datoteka. Maksimalna velitina pojedine datoteke je
6.5MB .

Za odabir dokumenata koje Zelite priloZiti pritisnite "Odaberi datoteku" ili "Choose File"

Choose File o file chosen

Niste prilofili datoteke. Kliknite na "Odaberi datoteku"” ili "Choose File” kako biste zapodeli odabir.

_~

Nakon odabira i pohrane izabranih opcija status podataka o dohocima ¢e se promijeniti, sukladno odabranoj
opciji.

MATE MATENC 050194603240 Brat Muski Izjava potvrdena
MAJA MAJIC 30817066751 Sestra Fenski Podaci prilo¥eni
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U slu€aju da korisnik zabunom umjesto prilaganja podataka o dohocima podnese izjavu da odredeni ¢lan nije
imao dohotke u protekloj kalendarskoj godini, ili obrnuto, tada moze naknadno izabrati ispravnu opciju i istu
pohraniti.

Nakon pregleda i potencijalnog unosa podataka korisnik moze nastaviti postupak odabirom opcije ,Spremi i
sljedeci korak®.

*Napomena: Ako korisnik ne prihvati privolu pri dolasku na ovaj korak, sustav prikazuje upozorenje da ¢e mu
biti dodijeljen najvisi cenzusni razred (1).

U tom sluéaju korak ,Podaci o dohocima“ postaje zaklju¢an, kao i sljedec¢i korak ,Podaci o kreditu/najamnini.
Korisnik moze nastaviti s podnoSenjem zahtjeva od koraka ,,Odabir olaksica“, ali ¢e se u konaénom obradunu
primijeniti najvisi cenzusni razred.

Korak ,,Podaci o kreditu/najamnini“

U koraku ,Podaci o kreditu/najamnini® korisnik unosi podatke o stambenom kreditu i/ili najamnini ako iste pla¢a.
Ovi podaci mogu utjecati na izraéun cenzusa, sukladno vazeéim pravilima.

Ako korisnik ima stambeni kredit ili najamninu, potrebno je unijeti ukupan iznos uplaéenih rata ili najamnina u
prethodnoj kalendarskoj godini, u skladu s ograni€enjima navedenima u sustavu (npr. maksimalan broj
rata/anuiteta koji se priznaju).

Unos se vrsi odabirom opcije ,Prilozi*.

Podaci o kreditu/najamnini

U sluéaju da nemate niti kredita, niti najamnine koje placate, odaberite akciju u nastavku

(@ Nemam kredita i najamnina

Iznos Dodano  Akcije

Potrebno je unijeti ukupni upladeni iznos za rate/anuit

g kredita u prethodnoj kalendarskoj godini za nekretninu kojom se riefava

no je prilofiti i ugovor s bankom o stambenom kreditu i potvrdu banke o uplacenom

iznosu - u protivnom se navedeni iznos nece razmatrati

Potrebno kalendarskoj godini za nekretninu za potrebe stanovanja

obitelji u st o je prilofiti i ugovor o najmu i dokaz o upladenom iznosu

najamnine -

Ukupan zbroj kredita i najamnine 0,00

Spremi | sljededi korak

Nakon toga otvara se modalni prozor u kojem korisnik:
e unosi ukupni iznos plaéenih rata kredita ili najamnine,

e prilaze odgovarajucu dokumentaciju (npr. ugovor s bankom i potvrdu banke o uplaéenom iznosu
kredita, odnosno ugovor o najmu i dokaz o uplacenom iznosu najamnine).
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Unos iznosa kredita

U tekstualnom polju nie unosite
ukupni iznos pladenih ratafanuiteta

stambenog kredita

500 =

Mogude je prilofiti i pregledati iskljucive PDF, JPEG, PNG tipove datoteka. Maksimalna velidina pojedine datoteke je
6.5MB .

Za odabir dokumenata koje Zelite priloZiti pritisnite "Odaberi datoteku" ili "Choose File"

o file chosen

MNaziv dokumenta Pregledaj Obrisi

Testni dokument 2. pdf
—

Unos iznosa najamnine

U tekstualnom polju nife unosite
ukupni iznos pladenih slobodno

ugovorenih najamnina

500,00 =

Mogude je priloZiti | pregledati iskljucivo PDF, JPEG, PNG tipove datoteka. Maksimalna velitina pojedine datoteke je
6.5MB .

Za odabir dokumenata koje Zelite priloZiti pritisnite "Odaberi datoteku" ili "Choose File"
l Choose

le

estni dokument 2. pdf

Maziv dokumenta Pregledaj Obrisi

Testni dokument 2.pdf

Sustav omogucuje prilaganje datoteka u formatima PDF, JPEG i PNG, uz definirano ograni¢enje maksimalne

veli¢ine pojedine datoteke (6.5 MB). Nakon unosa iznosa i prilaganja dokumentacije, korisnik odabire opciju
~opremi“, ¢&ime se podaci evidentiraju i prikazuju u tabli€énom pregledu.



Podaci o kreditu/najamnini

U slugaju da nemate niti kredita, niti najamnine koje pladate. odaberite akciju u nastavku

() Nemam kredita i najamnina

Potrebno je unijeti ukupni upladeni iznos za ratefanuitete stambenog kredita u prethodnoj kalendarskoj godini za nekretninu kojom se rjefava
stambeno pitanje obitelji (do najvife 12 ratafanuiteta). Potrebno je priloZiti i ugovor s bankom o stambenom kreditu i potvrdu banke o

upladenom iznosu - u protivnom se navedeni iznos nede razmatrati

Potrebno je unijeti ukupni uplaceni iznos za slobodno ugovorenu najamninu u prethodnoj kalendarskoj godini za nekretninu za potrebe stanovanja
obitelji u stambenom prostoru najmodavea (do najvie 12 mjeseénih najamnina). Potrebno je prilo#iti i ugovor o najmu i dokaz o upladenom

iznosu najamnine - u protivnom se navedeni iznos nede razmatrati

Ukupan zbroj kredita i najamnine

Ako korisnik prilikom unosa pogrijesi ili zeli izmijeniti podatke, moze ponovno odabrati opciju ,Prilozi* te

Iznos

Dodano Akcije

500,00
EUR

500.00
EUR

-

1.000.00
EUR

korigirati uneseni iznos i/ili dokumentaciju. Novi unos zamjenjuje prethodno spremljene podatke.

Ako korisnik nema kredit niti najamninu, odabire opciju ,Nemam kredita i najamnina“. U tom slu€aju sustav u

tablici automatski evidentira iznos 0,00 € na pripadaju¢im mjestima te korisnik moze nastaviti s postupkom.

Nakon unosa podataka o kreditu/najamnini korisnik moze odabrati opciju ,lzraun cenzusa“ nakon ¢ega se
otvara modalni prozor u kojem su vidljive informacije o izracunatom cenzusu temeljem dohvacenih i prilozenih

podataka. Prikazani podaci su informativnog karaktera.

Podaci o kreditu/najamnini

U sluttaju da nemate niti kredita, niti najamnine koje pladate, odaberite akeiju u nastavku

(@) Nemam kredita i najamnina

Potrebno je unijeti ukupni upladeni iznos za ratefanuitete stambenog kredita u prethodnogj kalendarskoj godini za nekretninu kojom se rjefava

stambeno pitanje obitelji (do najvife 12 ratafanuiteta). Potrebno je priloZiti i ugover s bankom o stambenom kreditu i potvrdu banke o upladenom

iznosu - u protivnom se navedeni iznos nece razmatrati.

Potrebno je unijeti ukupni upladeni iznos za slobodno ugovorenu najamninu u prethodnoej kalendarskoj godini za nekretninu za potrebe stanovanja

obitelji u stambenom prostoru najmodavca (do najvife 12 mjeseénih najamnina). Potrebno je priloZiti i ugovor o najmu i dokaz o upla¢enom iznosu

najamnine - u protivnom se navedeni iznos nece razmatrati

Ukupan zbroj kredita i najamnine

Iznos

0.00
EUR

0,00
EUR

0,00
EUR

Dodano Akcije

a Prilo¥

(8) |zratun cenzusa
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Informativni izra¢un cenzusa

Sukladno dohvadenim podacima o dohocima vaseq kudanstva, te unesenim podacima o kreditu | najamnini vas

cenzusni razred je: 4.

lzradun cenzusa je informativnog karaktera. Informaciju o to€nom cenzusnom razredu cete dobiti na mail adresu

Nakon unosa podataka o kreditu i/ili najamnini, korisnik moze nastaviti postupak predaje zahtjeva odabirom
opcije ,Spremi i sliedeci korak®.

*Napomena: Ako korisnik slu¢ajno odabere opciju ,Nemam kredita i najamnina“, te ona nije istinita, tada
svejedno moze unijeti podatke o kreditu i/ili najamnini. Isto vrijedi i u obrnutoj situaciji gdje korisnik najprije
napravi unos kredita ili najamnine, a isti nije istinit, tada svejedno moze odabrati opciju ,Nemam kredita i
najamnina“ te ¢e se prethodno uneseni iznosi izbrisati.

Korak ,,Odabir olaksSica“

*Napomena: Korak ,Odabir olakSica“ prikazuje se samo onim podnositeljima zahtjeva &ija djeca pohadaju
gradske vrtice.

U koraku ,Odabir olaksSica“ korisnik moze oznaciti olakSice za koje smatra da ispunjava uvjete. Sustav
prikazuje popis svih dostupnih olakSica, a uz svaku je navedena odgovarajuc¢a akcija i status.
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Odabir olaksica

Naziv olaksice Dodano Akcije
Drugo dijete iste obitelji upisano u gradski djedji vrtic

Dohwvati

Trede i svako sljedede dijete iste obitelji upisano u gradski djedji vrti¢

Dijete osobe s invaliditetorn upisane u Registar osoba s invaliditetom

D : I I

Dijete samohranog roditelja/skrbnika

Dijete s posebnim potrebama koje boravi skradeno, do tri sata dnevno u redovitom cjelodnevnom programu gradskog djedjeg vrtida Dohvati

Dijete &iji se roditelji/skrbnici koriste pravom na zajamdenu minimalnu naknadu rilo¥i dokument

Dijete na privremenom smijeitaju u udomiteljskoj obitelji, u domu za djecu ili kod drugog pruZatelja socijalne usluge smjestaja rilo¥i dokument

Dijete na privremenom smjestaju u kriznim situacijama kod nekog od prufatelja socijalne usluge smjestaja Frilo¥ dokument

Napomena

Podaci vezani za pojedine olakiice dohvadaju se iz povezanih registara, odnosno servisa, te je za njihov dohvat potrebno adabrati akeiju "Dohvati”. Za olakdice ije podatke nije mogude
dohvatiti putem registara, podnositelj mora prilofiti dokumentaciju kao dokaz.

U ovomn koraku mogude je odabrati vige olakZica, dok de u samoj obradi zahtjeva biti vrti¢ primijeniti samo jednu, za korisnika najpovoljniju, olaksicu.

U slufaju da ne ostvarujete pravo na olakfice, odaberite Spremi i sljededi korak”.

Za pojedine olaksice podaci se dohvacaju putem integracije sa sluzbenim registrima (npr. Registar osoba s
invaliditetom) ili iz interne evidencije sustava eVrtici. U tim slu¢ajevima korisnik odabire akciju ,Dohvati“. Nakon
odabira, sustav prikazuje rezultat dohvata u posebnom prozoru, gdje je jasno naznaceno je li uvjet za
ostvarivanje olaksSice zadovoljen ili nije, te se prikazuju informacije o nazivu registra, datumu dohvata te ostale
relevantne informacije na temelju kojih se utvrduje pravo na olakSicu.

Ako je uvjet zadovoljen sustav to automatizmom biljeZi i ukljuuje prekidag ,Dodano® za tu olakSicu. Ako uvjet
nije zadovoljen, sustav ne uklju€uje prekidac¢ te olakSica nece biti primijenjena.

Podaci dohvacdeni iz javnog registra

Sukladno podacima iz Registra nsoba s invaliditetom, kriterij za ostvarivanje olaksice nije zadovoljen, ednosno, nijedan
roditelj/skrbnik nije upisan u Registar. U slucaju da prikazani podatak nije ispravan, ljubazno molimo da se obratite Hrvatskom
zavodu za javno zdravstvo koji je nadleZan za vodenje Registra.

Status invaliditeta Majka: Ne

Datum dohvadanja: 03.03.2026. u 08:18

lzvor (registar): HZJZ

Ovi podaci su dohvadeni iz javnog registra. U sludaju da prikazani podatak nije ispravan, jubazno molimo da se obratite

Hrvatskom zavodu 2a javno zdravstvo koji je nadletan za vodenje evidencije.
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Dijete samohranog roditelja/skrbnika ‘

Za odredene olaksice nije moguée automatizirano dohvatiti podatke putem registra. U tim slu€ajevima korisnik
mora priloziti odgovaraju¢u dokumentaciju kao dokaz o ispunjavanju uvjeta. To se radi odabirom opcije ,,Prilozi
dokument®, nakon €ega se otvara modalni prozor za prijenos datoteke. Sustav omogudéuje prilaganje datoteka
u dopustenim formatima (npr. PDF, JPEG, PNG) uz ograni¢enje maksimalne veliine datoteke. Nakon odabira
i spremanja dokumenta, olak$ica se evidentira kao dodana.

Dodaj dokument

Mogude je prilofiti | pregledati iskljudivo PDF, JPEG, PNG tipove datoteka. Maksimalna velidina pojedine datoteke je
6.5MB .

Za odabir dokumenata koje Zelite priloZiti pritisnite "Odaberi datoteku" ili "Choose File"

Choose File |Mo file chosen

Miste priloZili datoteke. Kliknite na "Odaberi datoteku" ili "Choose File" kako biste zapoceli odabir.

— 3

U ovom koraku moguce je odabrati viSe olakSica. Medutim, sukladno poslovnim pravilima, u zavrSnoj obradi
zahtjeva bit ¢e primijenjena samo jedna olakSica — ona koja je za korisnika najpovoljnija.

Ako korisnik ne ostvaruje pravo ni na jednu olakSicu, moze jednostavno nastaviti postupak odabirom opcije
~Spremi i sliedeci korak®.

Korak ,,Rekapitulacija zahtjeva“

Korak ,Rekapitulacija zahtjeva“ predstavlja zavrSnu fazu prije podnosenja zahtjeva. U ovom dijelu korisniku se
prikazuju svi podaci uneseni i dohvaéeni kroz prethodne korake, kako bi ih mogao pregledati i provijeriti njihovu
tocnost.

U rekapitulaciji su objedinjeni:
e kontakt podaci podnositelja zahtjeva,

e popis ¢lanova zajedni¢kog kuéanstva,
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e podaci o kreditu i/ili najamnini,
e odabrane olakSice,

e informativni izradun cenzusa.

Ovaj korak sluzi isklju€ivo za pregled podataka. Korisnik u ovoj fazi ne moze uredivati unesene informacije.
Ako primijeti neto€nost ili Zeli nesto izmijeniti, potrebno je vratiti se na odgovarajuéi prethodni korak, izvrsiti
izmjenu te spremiti podatke.

U dijelu ,Informativni cenzus® prikazan je izraCun cenzusnog razreda na temelju dohvaéenih i unesenih
podataka. Naglaseno je da je taj izracun informativhog karaktera te da ¢e kona¢nu odluku o cenzusnom
razredu i iznosu sudjelovanja roditelja donijeti djecji vrtic odnosno obrt dadilia nakon obrade zahtjeva.
Informacija o konaénom cenzusu dostavlja se na e-mail adresu navedenu u zahtjevu.

Na dnu stranice nalazi se zavrSna izjava o obradi osobnih podataka i suglasnosti za daljnju komunikaciju. Prije
konacne predaje zahtjeva korisnik mora potvrditi upoznatost s navedenim informacijama.

Upoznat/a sam s obradom osobnih podataka u svrhu provedbe digitalnog postupka utvrdivanja iznosa sudjelovanja roditelja/skrbnika u cijeni Programa u pred3kolskim ustanovama
f Grada Zagreba (u daljnjem tekstu: postupak)

Upoznat/fa sam da se obrada osobnih podataka u navedenom postupku temelji na zakonskoj obvezi i izvrEavanju poslova od javnog interesa, a djelomiZno na priveli, ovisno o

pojedinom koraku postupka
Takoder, upoznat/a sam da danu privolu mogu u svakom trenutku povudi podnogenjem pisane izjave djecjem vrticu, pri éemu povlacenje dane privole ne utjede na zakonitost obrade
provedene prije povlatenja te privole. U sludaju povladenja privole upoznat/a sam da je radi daljnje provedbe postupka potrebno osobno dostaviti odgovarajucu dokumentaciju

djedjem vrtidu.

Upoznatfa sam s pravima koja imam kao ispitanik u skladu s Opdom uredbom o zastiti podataka (EU) 2016/679 i drugim primjenjivim propisima, ukljuéujudi pravo na pristup,

ispravak | ograni¢enje obrade osobnih podataka, kao i pravo podno3enja prigovora nadleZnom nadzornom tijelu.

Podnogenjem zahtjeva digitalnim putem dajem privolu za daljnju komunikaciju s djedjim vrtidem u vezi s ovim postupkom, putem elektronidke poste navedene u digitalnom zahtjevu

ili putem Osobnog korisnictkog pretinca.

/ PoZalji prijavu

Nakon &to je korisnik provjerio sve podatke i potvrdio izjavu, zahtjev se podnosi odabirom opcije ,PoS3alji
prijavu“. Time se zahtjev sluZzbeno predaje na obradu dje€jem vrticu, a navedenu kontakt e-mail biti ¢e
dostavljena obavijest o zaprimanju zahtjeva.

3.2 Opis poslovnog procesa — djeca s prebivaliStem izvan Grada Zagreba

Ovo poglavlje opisuje postupak podnoSenja zahtjeva za sufinanciranje za djecu koja pohadaju gradske vrtice,
ali imaju prijavljeno prebivaliste izvan Grada Zagreba.

Za razliku od zahtjeva za djecu s prebivaliStem u Zagrebu, u ovom slu€aju ne primjenjuje se model
sufinanciranja Grada Zagreba niti se utvrduje cenzusni razred. Umjesto toga, postupak se temelji na provjeri
postoji li sufinanciranje od strane mati¢nog grada ili opéine u kojoj dijete ima prebivaliste.

U nastavku je detaljno opisan postupak podnoSenja i obrade takvog zahtjeva, uklju€ujuéi unos podataka o
eventualnom sufinanciranju druge jedinice lokalne uprave i samouprave te nacin utvrdivanja konacnog iznosa
koji roditelj placa.
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3.2.1  Pristup modulu Sufinanciranje

Nakon uspjeSne prijave u sustav, podnositelj zahtjeva u lijevom navigacijskom izborniku odabire modul
»oufinanciranje. Time se otvara sulelje ,Pregled zahtjeva“, koje predstavlja po€etnu tocku za podnoSenje i
pracenje zahtjeva za sufinanciranje.

Na vrhu ekrana nalazi se dio za pretrazivanje, u kojem je moguce odabrati pedagoSku godinu za koju se
podnosi zahtjev. Sustav prikazuje zahtjeve vezane uz odabranu godinu.

U srediSnjem dijelu ekrana nalazi se tabli¢ni prikaz zahtjeva. U tablici su predvideni stupci za ime i prezime
djeteta, pedagosku godinu, datum prijave, status prijave te dostupne akcije. Ako korisnik jo$ nije podnio nijedan
zahtjev za odabranu pedagosku godinu, lista ¢e biti prazna.

Za pokretanje novog zahtjeva korisnik odabire opciju ,Novi zahtjev®, koja se nalazi u gornjem desnom dijelu
ekrana. Time zapocinje postupak ispunjavanja zahtjeva kroz definirane korake (unos podataka, privole, ¢lanovi
kuc¢anstva, podaci o dohocima i ostalo).

Ovo sucelje omogucuje korisniku da:
e pokrene novi zahtjev za sufinanciranje,
e pregleda ve¢ podnesene zahtjeve,

e prati status obrade svojih zahtjeva.

3.2.2 Pokretanje zahtjeva

Odabirom akcije za novi zahtjev zapoc€inje proces unosa podataka koji vodi korisnika kroz sve potrebne korake
do konacne predaje zahtjeva.

Pregled zahtjeva m

Potetna
Pretrazi
202512026 -

Pedagoika godina

Nakon odabira opcije ,Novi zahtjev*, korisniku se prikazuje modalni prozor s tekstom privole za dohvat
podataka iz sluzbenih evidencija.

Privola predstavlja obvezan preduvjet za nastavak digitalnog podnoSenja zahtjeva. Davanjem privole
roditelj/skrbnik potvrduje da je suglasan da se, u svrhu utvrdivanja iznosa sudjelovanja u cijeni programa
odnosno iznosa sufinanciranja, sustav poveze s relevantnim javnim registrima te obradi i koristi propisane
osobne podatke podnositelja zahtjeva, djeteta i ¢lanova kuc¢anstva.



Privola za dohvat podataka =

Davanjem ove privole roditelj/skrbnik {pednesitelj zahtjeva) potvrduje da je upoznat i suglasan da se, u svrhu
digitalnog podnosenja zahtjeva za utvrdivanje iznosa sudjelovanja roditeljafskrbnika u cijeni redovitog programa
gradskog djedjeg vrtida odnosno iznosa sufinanciranja po djetetu upisanom u privatnifvjerski djedji vrtid ili obrt dadilje
{u daljnjemn tekstu: iznos), sustav eVrtidi povele s relevantnim javnim registrima te da, sukladno vaZeéim opdim i
pojedinaénim aktima sustav pribavi, obradi i koristi propisane osobne podatke podnositelja zahtjeva, djeteta i ostalih

Elanova kudanstva navedenih u zahtjevu, a u svrhu utvrdivanja odnosno odredivanja iznosa.

Davanje ove privole predstavlja uvjet za koristenje digitalnog nadina podnofenja zahtjeva. U sludaju uskrate privole,
zahtjev nije mogude podnijeti digitalnim putem, ved je podnositelj dufan zahtjev, zajedno s pripadajucom

dokumentacijom, podnijeti osobno diedjem vrtidu odnosne obrtu dadilje u koji je dijete upisano.

Neovisno o davanju ove privole za digitalni nadin podnogenja zahtjeva, podnositelj moze u daljnjem postupku
ispunjavanja zahtjeva uskratiti privolu za dohvat podataka o dohocima iz sustava Porezne uprave (EDIP) te iz drugih
javnih registara relevantnih za utvrdivanje odnosno odredivanje iznosa, pri cemu zadrfava pravo na digitalno
podnofenje zahtjeva. U tom sludaju podaci potrebni za utvrdivanje odnosno odredivanje iznosa nede biti dostupni
putem sustava, slijedom ¢ega fe podnositelj, temeljem podnesenog digitalnog zahtjeva, biti svrstan u najvisi cenzusni
razred (1). Podnositelj moZe naknadno osobno dostaviti odgovarajude dokaze o dohocima svih élanova kudanstva

djedjem vrtidu odnosne obrtu dadilje, radi ponovnog utvrdivanja ednosno odredivanja iznosa.

Ako roditelj/skrbnik ne podnese zahtjev ni digitalnim ni fizickim putem, a dijete je upisano u gradski djedji vrtic,
primjenjuje se puna utvrdena cijena usluge v iznosu od 252,17 eura za redoviti cjelodnevni program odnosno 172 54
eura za poludnevni program. Ako je dijete upisano u privatnifvjerski djedji vrti¢ odnosno obrt dadilje, a zahtjev nije

podnesen. pravo na sufinanciranje od strane Grad Zagreb ne ostvaruje se

Korisnik ima mogu¢nost odabrati jednu od ponudenih opcija:
o Prihvati“ — €¢ime daje privolu i nastavlja postupak ispunjavanja zahtjeva,
e ,Odustani* — ¢ime prekida postupak.

Ako korisnik prihvati privolu, sustav mu omogucuje nastavak postupka i prelazak na prvi korak ispunjavanja
zahtjeva.

Ako korisnik ne prihvati privolu, sustav prikazuje upozorenje:

,Buduci da niste dali privolu za dohvat podataka iz sluzbenih evidencija, nemate moguénost popunjavanja
zahtjeva.”

U tom slu€aju korisnik ne moze nastaviti s digitalnim podnoSenjem zahtjeva, te isti moze podnijeti fizickim
putem.
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Nakon $to korisnik odabere opciju ,Prihvati i potvrdi privolu, sustav putem integracije sa sustavom Matica
hrvatskih gradana dohvacéa podatke o djeci povezanoj s prijavljenim roditeljem/skrbnikom.

Ako je s korisnikom povezano jedno dijete, ono se automatski prikazuje na ekranu. Ako je povezano viSe
djece, sustav prikazuje popis sve djece za koju je mogucée podnijeti zahtjev. Uz svako dijete prikazani su
osnovni podaci, uklju€ujuci ime i prezime, datum rodenja i OIB, kako bi korisnik mogao jasno identificirati dijete
za koje zeli predati zahtjev.

Odabir djeteta =

Odaberite dijete za koje Zelite podnijeti zahtjev:

MARKO KARLOVIC

Datum rodenja: 01.01.2024 ﬂ-\

OIB: 42348375365

— =

Odabirom djeteta i opcije ,Nastavi sustav otvara individualni zahtjev koji je vezan iskljucivo uz to dijete. Zahtjev
je u tom trenutku vidljiv na popisu ekranu ,Pregled zahtjeva“ u statusu ,U izradi.
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Kako bi zapoCeo proces predaje zahtjeva korisnik odabire akciju ,Uredi“, nakon ¢ega sustav korisnika
preusmjerava na prvi korak obrasca zahtjeva.

m = | Chmsien & o

Pregled zahtjeva
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3.2.3 Popunjavanje zahtjeva

Korak: ,,Kontakt podaci podnositelja zahtjeva“

Prvi korak ispunjavanja zahtjeva odnosi se na unos i provjeru podataka o podnositelju zahtjeva. Prilikom
dolaska na ovaj korak sustav automatizmom popunjava kontakt podatke koji su ve¢ evidentirani u sustavu
eVrtiéi.

Prikazuju se broj telefona, broj mobitela i e-mail adresa podnositelja. Time se korisniku omogucuje brza i
jednostavnija prijava, bez potrebe za ponovnim unosom ve¢ postojecih podataka.

25



Kontakt podaci podnositelja zahtjeva

Broj telefona Broj mobitela® E-mail adresa*

0911111111 +385911111111 test.test@testhr

Na navedenu mail adresu podnositelja zahtjeva biti ¢e dostavijena konacna obavijest o cenzusnom razredu i cijeni redovitog vrtickeg programa.U polje za e-mail adresu potrebno je unijeti

samo jednu adresu

Spremi i sljededi korak

Ako korisnik primijeti da su podaci netoCni ili zastarjeli, moze ih izmijeniti unosom novih podataka u
odgovaraju¢a polja. Vazno je naglasiti da ¢e se podaci uneseni ili izmijenjeni u ovom koraku, nakon
podnoSenja zahtjeva, azurirati i u sustavu eVrtiéi.

Korisnik je duzan unijeti po jedan podatak u svako trazeno polje, odnosno nije dopusten unos vise telefonskih
brojeva ili viSe e-mail adresa u jedno polje. Posebno je vazno da e-mail adresa bude ispravna, jer se na nju
dostavlja konacna obavijest o utvrdenom cenzusnom razredu i iznosu participacije.

Nakon §to korisnik pregleda podatke ili izvrSi eventualne izmjene, potrebno je odabrati opciju ,Spremi i sliededi
korak” kako bi se nastavilo s postupkom podnoSenja zahtjeva.

Korak: ,,Podaci o sufinanciranju®

Drugi korak u postupku podnoSenja zahtjeva za dijete koje pohada gradski vrti¢, a ima prebivaliSte izvan Grada
Zagreba, odnosi se na unos podataka o eventualnom sufinanciranju od strane mati¢nog grada ili opéine.

U ovom koraku sustav korisniku prikazuje informaciju da je, provjerom u registru Ministarstva unutarnjih
poslova, utvrdeno kako dijete nema prebivaliste na podru¢ju Grada Zagreba. Slijedom toga, Grad Zagreb ne
sufinancira boravak tog djeteta u gradskom vrticu.

Korisnik je zatim obavijeSten da je potrebno dostaviti podatke o tome sufinancira li boravak djeteta maticni
grad ili opéina u kojoj dijete ima prebivaliste. Ako mati¢ni grad ili op¢ina ne sufinancira boravak, u postupku
obrade zahtjeva primjenjuje se puna utvrdena cijena programa. Ako pak sufinanciranje postoji, utvrdena cijena
vrti¢éa umanijuje se za iznos koji odobrava mati¢ni grad ili op¢ina.

Korisnik u ovom koraku odabire jedan od ponudenih odgovora:
o ,DA" — ako mati¢ni grad ili opéina sufinancira boravak djeteta,

o _NE" — ako takvo sufinanciranje ne postoji.
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Podaci o sufinanciranju

Provjerom u registru Ministarstva unutarnjih poslova utvrdeno je da dijete za koje ¥elite podnijeti zahtjev za sufinanciranje nema prebivalidte na podrudju Grada Zagreba
Sukladno navedenom, ovim je zahtjevomn potrebno dostaviti infermacije o sufinanciranju boravka djeteta u vrti¢u od strane grada ili opdine na podrudju kojeg dijete ima prebivaliste

Ako Va$ grad ili opdina ne sufinancira boravak djeteta u djedjem vrtidu u Grada Zagreba, tada ¢e se prilikom obrade oveg zahtjeva obradunati puna utvrdena cijena; 252,17€ za redoviti

desetosatni program odnosno 172,54€ za redoviti poludnevni program
Ukolike Va¥ grad ili opdina sufinancira boravak djeteta u djedjem vrtidu Grada Zagreba, utvrdena cijena umanjit e se za iznos sufinanciranja koji odobrava Vas grad ili opdina
U sluéaju da vaZ grad ili opdina:

= sufingncira boravak djeteta u djedjem vrticu Grada Zagreba, molime Vas da u nastavku oznadite "DA” te priloZite popratnu dokumentaciju kojom se to dokazuje, ako istu posjedujete.
* ne sufinancira boravak djeteta u djedjem vrtidu Grada Zagreba, u nastavku oznadite odgovor "NE

ODd ONe .“'

[ Spremi i sljededi korak |

U sludaju odabira odgovora ,DA® korisnik moze priloziti dokumentaciju kojom dokazuje pravo na
sufinanciranje (npr. potvrdu ili rjeSenje mati¢nog grada/opc¢ine). Dokumentacija se prilaze odabirom opcije
,Prilozi dokument®.

U sluéaju da va$ grad ili opdina:

+ sufinancira boravak djeteta u djedjem vrtidu Grada Zagreba, molimo Vas da u nastavku oznadite "DA” te prilofite popratnu dokumentaciju kojom se to dokazuje, ako istu posjedujete

+ ne sufinancira boravak djeteta u djedjem vrtidu Grada Zagreba, u nastavku oznadite odgovor "NE”

@ Da O Ne * Prilo#i dokument

Dodaj dokument

Mogude je priloZiti | pregledati iskljucivo PDF, JPEG, PNG tipove datoteka. Maksimalna velidina pojedine datoteke je
6.5MB .

menata koje Zelite priloZiti pritisnite "Odaberi datoteku” ili "Choose File"

o file chosen

Miste priloZili datoteke. Kliknite na "Odaberi datoteku” ili "Choose File" kako biste zapoceli odahbir.

v E3

Nakon odabira odgovora i eventualnog prilaganja dokumentacije, korisnik nastavlja postupak podnosenja
zahtjeva odabirom opcije ,Spremi i sljedeci korak®.



Korak: Rekapitulacija zahtjeva

Korak ,Rekapitulacija zahtjeva“ predstavlja zavrSnu fazu prije kona¢ne predaje zahtjeva za dijete koje ima
prebivaliste izvan Grada Zagreba.

U ovom dijelu korisniku se prikazuju svi prethodno uneseni podaci, kako bi ih mogao pregledati i provijeriti
njihovu to€nost prije slanja zahtjeva na obradu.

U rekapitulaciji su objedinjeni:
e kontakt podaci podnositelja zahtjeva (broj telefona, broj mobitela i e-mail adresa),

e podaci o sufinanciranju od strane matiénog grada ili opc¢ine (odgovor ,Da“ ili ,Ne* te eventualno
prilozena dokumentacija).

Ovaj korak sluzi isklju€ivo za pregled podataka. Korisnik u ovoj fazi ne moze uredivati unesene informacije.
Ako primijeti neto€nost ili Zeli izmijeniti podatke, potrebno je vratiti se na odgovarajuci prethodni korak, izvrsiti
izmjenu te spremiti podatke.

Na dnu stranice nalazi se izjava o obradi osobnih podataka i suglasnosti za daljnju komunikaciju u vezi
postupka. Prije kona¢ne predaje zahtjeva korisnik mora oznagiti da je upoznat s navedenim informacijama.

Nakon §to je korisnik provjerio sve podatke i potvrdio izjavu, zahtjev se sluzbeno podnosi odabirom opcije
.Posalji prijavu“. Time se zahtjev predaje dje¢jem vrticu na daljnju obradu, a navedenu kontakt e-mail biti ¢e
dostavljena obavijest o zaprimanju zahtjeva.

Rekapitulacija zahtjeva

Kontakt podaci podnositelja zahtjeva

Broj telefona Broj mobitela® E-mail adresa®

0912330116 0912330116 TOKEVO@GMAILCOM

Podaci o sufinanciranju

Sufinancirano Dodano Akcije

Da & Pregledaj

Upoznat/a sam s obradom osobnih podataka u svrhu provedbe digitalnog postupka utvrdivanja iznosa sudjelovanja roditelja/skrbnika u cijeni Programa u predskolskim ustanovama

Grada Zagreba [u daljnjem tekstu: postupak).

/ Upoznat/a sam da se obrada osobnih podataka u navedenom postupku temelji na zakonsko]j obvezi i izvr$avanju poslova od javnog interesa, a djelomitno na privoli, ovisno o pojedinom
koraku postupka
Takoder, upoznatfa sam da danu privolu mogu u svakom trenutku povudi podnofenjem pisane izjave djedjem vrticu, pri ¢emu povlatenje dane privole ne utjede na zakonitost obrade
provedene prije povladenja te privole. U sluéaju povladenja privole upoznat/a sam da je radi daljnje provedbe postupka potrebno osobno dostaviti odgovarajuéu dokumentaciju djedjem

vrticu,

Upoznatfa sam s pravima koja imam kao ispitanik u skladu s Opdom uredbom o zastiti podataka (EU) 2016/673 i drugim primjenjivim propisima, ukljutujudi prave na pristup, ispravak i

ogranitenje obrade osobnih podataka, kao i pravo podnodenja prigovora nadleinom nadzornom tijelu

Podnofenjem zahtjeva digitalnim putem dajem privolu za daljnju komunikaciju s djedjim vrtidem u vezi s ovim postupkom, putem elektronicke poste navedene u digitalnom zahtjevu ili

putem Osobnog korisnitkog pretinca.

g Potalji prijavu
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