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U V O D 

 

Godišnji plan i program odgojno-obrazovnog rada našeg DV Svete Male Terezije za 

2023./2024. godinu obuhvaća područja kojima doprinosimo ostvarenju kvalitetnog 

djelovanja u cjelokupnom pedagoškom procesu. Djelovanje u godini koja je pred nama, 

rad, odgoj i obrazovanje usmjereni su na sve sudionike procesa i njihovu kvalitetu 

cjelokupnog razvoja s naglaskom na individualni pristup svakom povjerenom nam 

djetetu i obitelji koja nam povjerava brigu za dijete. Izrađujući i ostvarujući ovaj Godišnji 

plan i program rada, nastojat ćemo održati kvalitetu pedagoškog procesa nastojeći je 

unapređivati na dobrobit sudionika.  

Ono što nas je zaokupljalo prošle pedagoške godine te nas potaknulo za daljnji razvoj 

pedagoškog procesa je usvajanje vrednota koje obitelji žele živjeti te prenositi na svoju 

djecu, upoznavanje djece i roditelja s duhovnom i kulturnom baštinom te tradicijskim 

običajima, pri čemu smo nastojali razvijati kvalitetniju suradnju s roditeljima, 

podržavajući njihove obiteljske odnose i doprinoseći izgradnji obitelji kroz pomoć u 

odgoju i obrazovanju povjerene nam djece. Ove godine nastojat ćemo postići isto, uz 

unapređenje rada odgojitelja, stvarajući zajedničku teoriju odgoja koja proizlazi iz 

odgojne prakse. 

Djeca će moći usvajati željene vrednote kroz razne načine izričaja, a jedan od njih je i 

govorno izražavanje. Nastojat ćemo poticati govorno-jezični razvoj tako što ćemo 

razumjeti zakonitosti dječjega govornoga razvoja, uključujući individualnost svakog 

djeteta u promišljanje i planiranje aktivnosti. Djeca će govor moći razvijati kroz slušanje 

govornih uzora koje imaju u odgojiteljima i roditeljima, ali i kroz aktivno govorenje. 

Poticat ćemo odgojitelje i roditelje na čitanje i pripovijedanje djeci, govorne i jezične igre 

i stvaranje priča. Budući da je razvoj govora povezan s motoričkim razvojem, poticat 

ćemo ga kroz upoznavanje okoline, senzomotoričke aktivnosti, razvoj fine motorike 

šake, ali i kroz razvoj grube motorike. Organizirat ćemo motoričke aktivnosti kojima je 

cilj poticanje i vježbanje dijelova dječjega mozga koji su odgovorni ne samo za govor, 

nego i za učenje i koncentraciju. 

Stručna usavršavanja za odgojitelje bit će također organizirana i na ovu temu. 

Nadamo se da ćemo i u ovoj pedagoškoj godini doprinijeti kvalitetnom pedagoškom 

procesu.  
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I . UST ROJ ST VO  RA D A 

Prostor 

 Dječji vrtić Svete Male Terezije u ped. god. 2023/2024. djelatnost odgoja i obrazovanja 

obavljat će na 6 lokacija s 12 odgojnih skupina i ukupno 263 upisane djece. Nacionalni 

kurikulumu za rani i predškolski odgoj i obrazovanje kao  temeljni dokument struke  naglasak 

stavlja na poticanje cjelovitog razvoja, odgoja i učenja djece te osiguranje primjerene potpore 

razvoju kompetencija usklađenih s individualnim posebnostima i razvojnim karakteristikama 

svakog djeteta. U skladu s navedenim, odgojno-obrazovni proces oblikovan je tako da životne i 

planske situacije učenja podupiru različita područja cjelovitog razvoja djeteta. Usmjeren je k 

osnaživanju dječje prirodne znatiželje i interesa te ostvarivanje njihovih potreba i prava. 

Odgojno-obrazovni ishodi za dijete trebali bi biti rezultatom njegova permanentnog stjecanja 

kompetencija za cjeloživotno učenje.  

Odgojne skupine i djelatnici: 

Centralni objekt: 

Zagreb, Vrhovec 29; 01 5602 119;  dv_malaterezija@net.hr 

 

Podružni objekti:  

Split, Baruna Trenka 18; 021 325 500; malaterezija.split@gmail.com  

Punat, Ivana Gorana Kovačića 63; 051/854010; malaterezija.punat@gmail.com  

Hrvatski Leskovac, Leskovački brijeg 15; 01 6578450; malaterezija.hrvleskovac@gmail.com  

Strmec Samoborski, Savska 2; 095 3991241; malaterezija.strmec@gmail.com  

Bibinje, Trg Velike Gospe 2, 023 261 360, malaterezija.bibinje@gmail.com  

Dječji vrtić raspolaže s kapacitetom od 12 odgojnih skupina. Ukupan broj djece je 263. 

 

Centralni objekt u Zagrebu odgojnu djelatnost obavlja u tri odgojne skupine: 

- mješovita skupina za rani odgoj Leptirići 

- mješovita skupina za predškolski odgoj Tratinčice 

- mješovita  skupina za predškolski odgoj Ribice 

Podružni objekt u Splitu vrši odgojnu djelatnost u dvije odgojne skupine: 

- mješovita vrtićka skupina Mravi 

- mješovita  vrtićka skupina Ružice 

Podružni objekt u Puntu radi u jednoj mješovitoj skupini rani odgoj Bubamare 

Podružni objekt u Hrvatskom Leskovcu odgojnu djelatnost vrši u dvije odgojne skupine: 

- mješovita skupina ranog odgoja Loptice 

- mješovita vrtićka skupina Zvjezdice 

 Podružni objekt u Strmcu djelatnost obavlja u  dvije odgojne skupine: 

- mješovita skupina ranog odgoja Ribice 

mailto:malaterezija.split@gmail.com
mailto:malaterezija.punat@gmail.com
mailto:malaterezija.hrvleskovac@gmail.com
mailto:malaterezija.strmec@gmail.com
mailto:malaterezija.bibinje@gmail.com
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- mješovita vrtićka skupina Anđeli 

 

Podružni objekt u Bibinju radi u dvije odgojne skupine:  

- mješovita skupina 10 satni program Zvjezdice 

- mješovita skupina 5 satni program Anđeli 

 

Objekt Skupina Broj 

djece 

Ukupan 

br. djece 

Djelatnici 

 

Dj. Vrtić 

-mješovita rani odgoj 

od 1-3 g. 

15  Sanja Cerovečki, VŠS 

Anamarija Fudurić, VŠS 

Svete Male 

Terezije, 

-mješovita vrtićka od 

3-5 godine 

21 62 Monika Džepina, VŠS  

Hana Jurana Brkić, VŠS  

Zagreb -mješovita vrtićka od 

5-7 g. 

26  Svjetlana Drinić, VŠS  

Karla Bobanović, VSS 

 

Split 

- mješovita vrtička 

skupina  od 3 do 

5.god. 

24  

 

50 

s. Jelica Mrakovčić, VŠS 

Danijela Mihanović, VŠS  

Antonija Bušić, VŠS 

Mješovita vrtićka 

skupina od 5 - 7 

godine 

 

26 

Maja Kaštelančić Perišić,   VSS  

Ivana Židić, VŠS 

Punat - mješovita skupina 

rani odgoj od 1-3 

godine 

 

15 

 

15 

Narcisa  Modrušan, VŠS 

Marija Šprajc, s. Barbara VŠS 

Hrvatski 

Leskovac 

-mješovita skupina 

rani odgoj  od 1-3g. 

-mješovita vrtićka 

skupina od 4 – 6 g.  

15 

 

27 

 

42 

Jelena Perić, VŠS  

Marija Prevendar, VSS 

s. Maja Ribić, VŠS 

Ana Marija Banožić, VŠS 

 

Strmec -mješovita skupina 

rani odgoj od 1-3  

-mješovita vrtićka 

skupina 4-6 g. 

16 

 

 

   25 

 

41 

S.Maristela, Marija Raić, VŠS 

Sara Cvetković, VSS 

Anica Vlašić, VSS 

Lucija Opačak, S.Veronika VŠS 

Bibinje Mješovita vrtićka 

skupina 3-6 god. 

 

Mješovita 5 satna 

skupina 3-6 god. 

 

27 

 

 

 

26 

 

 

53 

Marijana Mitrović  VŠS 

Lucija Karaban, VŠS 

 

s. Anita Grden, VŠS  

 

UKUPNO 12  263 25 
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Ostali djelatnici 

Objekt Ravnatelj Voditelj Stručni 

suradnik 

Kuharic

a 

Spremačic

a 

Ekonoma - 

vozač 

Računovođa 

Domar 

Zagreb 

 

 

Hrv. 

Leskovac 

 

 

Strmec 

 

 

Split 

 

 

Punat 

 

 

 

 

Bibinje 

s.Katarin

a Marica 

Pišković  

 

 

 

 

s.Maja 

Ribić 

 

s. Matea 

Cerovečki 

 

s.Benjamin

a Jelica 

Mrakovčić 

 

s. Barbara 

Marija 

Šprajc 

 

 

s.Anita 

Grden 

 

Brankica 

Blažević 

pedagog 

 

Bisera 

Jurić, 

logoped 

 

Matea 

Bobić 

prvostupnic

a sestarstva 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nina 

Šantavec 

 

 

 

 

Ivanka 

Čaćić 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nevenka 

Horvat 

 

Mira 

Krainović 

 

 

Vesna 

Perica.  

 

Ankica 

Raos 

 

 

Dijana 

Mlinarić 

 

 

 

Ivana Batur 

 

Ivana Sarić  

Danijela 

Kranjčec 

Zrinka 

Jelačić 

 

 

Marija 

Dafne 

Pintar 

 

Anka Simić, 

s.Petra 

 

 

 

 

Milka 

Mrakovčić 

s.Paula 

Danijel 

Šimunović 

Tajnica vrtića je s. Marcela, Suzana Šereš 

U Podružnica Split, Grad Split osigurava pedagoginju  Ines Botica i  zdravstvenu voditeljicu, 
Jasminu Tadin,  

.  

Radno vrijeme 

Radna godina traje neprekidno od 1. rujna do 15. srpnja, a od 15. srpnja  do 15. kolovoza je 

kolektivni godišnji odmor u centralnom objektu i podružnici Hrv. Leskovac i Strmec. U 

podružnicama Bibinje i Split kolektivni odmor je u kolovozu. U podružnici Punat kolektivni 

godišnji odmor je od 17. kolovoza do 31. kolovoza te od 24. prosinca 2023. do 07. siječnja 2024.  

Vrtić radi pet dana u tjednu.  

Radno vrijeme vrtića uređeno je sukladno potrebama roditelja. Jutarnji rad započinje dežurstvom 

u 6.30 do 8.00 završava u 17.00 sati.   



 

 

6 
 

Tijekom pedagoške godine snimaju se potrebe roditelja i radno vrijeme prilagođava potrebama 

djece i roditelja. 

Organizacija rada i radno vrijeme specifično je u svakoj podružnici i maksimalno podešeno 

zadaćama koje su primarne u djelatnosti. Kompletan ustroj u funkciji je stvaranja uvjeta u 

kojima djeca mogu kvalitetno ispuniti svoje potrebe. Slijedi struktura radnog vremena 

zaposlenika.  

 

Vrste programa 

- Redoviti program njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zaštite, prehrane i socijalne 

skrbi djece rane i predškolske dobi 

- Program Katoličkog vjerskog odgoja djece rane i predškolske dobi  

- Program zaštitno sigurnosnih i preventivnih  mjera 

- Program predškole 

 

Program predškole provodit će se u sklopu redovitog deset satnog programa na pet lokacija:  

 

Kraći program  Podružnica Hrv.Leskovac 

 

Lokacija Broj djece odgojiteljice 

 

Zagreb 

 

12 

 

Svjetlana Drinić i Karla Bobanović 

 

Hrv. Leskovac 

 

7 

 

s. Maja Ribić i Ana Marija Banožić 

 

Strmec Samoborski 

 

9 

 

Anica Vlašić i Lucija Opačak 

 

Bibinje 

 

8 

Marijana Mitrović, Lucija Karaban 

 

 

Split 

 

11 

 

Maja Kaštelančić Perišić,  Ivana Židić 

 47 
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Tečajevi 

 

Zagreb, Vrhovec 29  

 

Naziv programa Broj djece Voditeljica programa 

   

Ritmika 17 Cvrčak 

Sportski program  14 Mali sportaši 

Engleski jezik 13 Cvrčak 

 

Leskovački brijeg 15 

 

Naziv programa Broj djece Voditeljica programa 

   

Sportski program  18 Mali sportaši 

 

 

STRUKTURA SATI  2023./2024. 
 

 

MJESEC 

 

BR. 

DANA 

 

SUBOTE 

 

NEDJELJE 

 

PRAZNICI 

 

RADNI 

DANI 

UKUPNO 

SATI  

RADA 

UKUPNO 

SATI 

 (sa 

praznicima)  
9./23. 30 5 4 0 21 168 168 

10./23. 31 4 5 0 22 176 176 

11./23. 30 4 4 1 21 168 176 

12./23. 31 5 5 2 19 152 168 

1./24. 31 4 4 1 22 176 184 

2./24. 29 4 4 0 21 168 168 

3./24. 31 5 5 0 21 168 168 

4./24. 30 4 4 1 21 168 176 

5./24. 31 4 4 2 21 168 184 

6./24. 30 5 5 0 20 160 160 

7./24. 31 4 4 0 23 184 184 

8./24. 31 5 4 2 20 160 176 

UKUPNO: 366 53 52 9 252 2016 2088 

Naziv programa Broj djece Voditeljica programa 

Engleski jezik 15 s. Maja Ribić 
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STRUKTURA SATI ODGOJNO-OBRAZOVNIH RADNIKA 

ZA PEDAGOŠKU GODINU 2023./2024. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MJESEC 

 BROJ 

RADNIH 

DANA 

 

NEPOSREDNI  

RAD 

 

OSTALI 

POSLOVI 

 

STANKA 

UKUPNO 

SATI RADA   

(bez 

praznika) 

9./23. 21 115,5 42 10,5 168 

10./23. 22 121 44 11 176 

11./23. 21 115,5 42 10,5 168 

12./23. 19 104,5 38 9,5 152 

1./24. 22 121 44 11 176 

2./24. 21 115,5 42 10,5 168 

3./24. 21 115,5 42 10,5 168 

4./24. 21 115,5 42 10,5 168 

5./24. 21 115,5 42 10,5 168 

6./24. 20 110 40 10 160 

7./24. 23 126,5 46 11,5 184 

8./24. 20 110 40 10 160 

UKUPNO: 252 1386 504 126 2016 
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RAZRADA ZADUŽENJA GODIŠNJE SATNICE PO MJESECIMA ZA ODGOJITELJE ZA 

PEDAGOŠKU GODINU 2023./2024 

Satnica na bazi petodnevnog tjedna: 40 sati 

Neposrednog rada: 27,5 sati (5,5 sati dnevno) – 252 * 5,5 = 1386 

Prateći poslovi: 10 sati (2 sata dnevno) – 252 * 2 = 504 

Pauza: 2,5 sata (0,5 sati dnevno) - 252 * 0,50 = 126 

Ukupno: 40 sati - 252 * 8 = 2016 

 

 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6 7 8 UKUPNO 

 

NEPOREDNI 

RAD 
 

115,5 121 115,5 104,5 121 115,5 115,5 115,5 115,5 110 126,5 110 1386 

PLANIRANJE 

DNEVNO 
 

21 22 21 19 22 21 21 21 21 20 23 20 252 

PLANIRANJE 

TJEDNO 

 

4 4 5 5 5 4 5 4 4 4 5 4 53 

PLANIRANJE 

MJESEČNO 
 

2 1 1 2 2 1 1 1 2 1 1 1 16 

SURADNJA S 

RODITELJIMA 

 

6 5 4 5 4 4 3 3 5 4 4 4 51 

IND. STRUČNO USAVR. 

I STRUČNO USAVR. U 

USTANOVI 

 

0 2 0 3 0 3 2 0 5 4 2 2 23 

STRUČNO 

USAV. IZVAN 

USTANOVE 
 

0 6 5 0 5 3 8 4 3 3 0 0 37 

ODGOJITELJ. 

VIJEĆE 
 

5 0 0 0 0 3 0 3 0 0 5 0 16 

RAD GRUPE 

EST. 

UREĐENJE 

 

5 4 4 6 5 4 5 5 5 5 4 4 56 

UKUPAN 

BROJ SATI ZA 

DRUGE 

POSLOVE 
 

43 44 40 40 43 43 45 41 45 41 44 35 504 

DNEVNI 

ODMOR 
 

10,5 11 10,5 9,5 11 10,5 10,5 10,5 10,5 10 11,5 10 126 

UKUPNO 

ZADUŽENJE S 

ODMOROM 
 

168 176 168 152 176 168 168 168 168 160 184 160 2016 
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II. MATERIJALNI UVJETI RADA 

 

Osnovni izvor spoznaje za djecu kao aktivne istraživače i protagoniste svojega učenja i razvoja  

je  okruženje. Programom je osigurana raznovrsnost, raznolikost i stalna dostupnost materijala. S 

obzirom na potrebe djece različitih dobi, materijali su prilagođeni tim zahtjevima. Osnovni 

materijali (razvojno primjerena didaktička sredstva i pomagala: standardna oblikovana sredstva i 

igračke za simboličke igre, ranu pismenost, istraživanje i izražavanje, nestrukturirani, prirodni i 

namjenski izrađeni materijali) dopunjuju se specifičnim. Oprema koja se koristi u programima 

standardna je, što znači da u svim svojim atributima odgovara potrebama djece (funkcionalnost, 

multidimenzionalnost - kombinatorika, ergonomski dizajn), ali i brine o sigurnosti djece 

(neopasna, netoksična, nije zapaljiva), estetski je izvedena i privlačna i prilagođena dječjoj 

manipulaciji (lagana, lako prenosiva, trajna i solidna). U odgojno obrazovnom radu koriste se i 

nestrukturirani materijali koji imaju višestruk potencijal za učenje i razvoj djeteta. Uz redovite 

troškove isplate plaća, prehrane, režija, poboljšanje materijalnih uvjeta rada vrtića ovisiti će od 

primljenih sredstava i mogućnosti pronalaženja sponzora za veće investicije. Ulaganja i nabave 

planiramo prema konkretnim potrebama i financijskim mogućnostima pojedinih objekata. 

Zagreb 

1.  Pravodobno opskrbljivanje potrošnim materijalom 

2. Bojanje ograde 

3. Sađenje sadnica na igralištu 

4. Oslikavanje nadstrešnica 

5. Nabava stručne literature i slikovnica 

6. Nabava didaktike 

Split 

1. Bojanje sobe dnevnog boravka 

2. Nabava printera u boji 

3. Bojanje ograde dvorišta 

4. Nabave stalka za sušenje dječjih .radova 

5. Nnabave stručne literature 

6. Nabave ormara za hig. Potrepštine 

7. Nabava didaktike I potrošnog materijala 

 

Punat 

1. Dopuna potrošnih i didaktičkih materijala  
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2. Nabava stručne literature i novih slikovnica 

3. obnova stolova i stolica sobe dnevnog boravka i garderobnih vješalica,  

4. nabava balansne ploče, seta sportskih rekvizita 

5. Nabava i postavljenje Ljuljačka korpa za igralište 

6. Pretplata za MAK – dječji časopis 

Hrvatski Leskovac 

1. Nabavka potrošnog materijala i slikovnica te stručne literature 

2. Nabava didaktike 

3. Nabava navlaka za ležaljke 

4. Preuređenje dnevnog boravka od jasličke skupine 

 

Strmec 

1. Pravodobno opskrbljivanje didaktičkim i potrošnim materijalom 

2. Nabava slikovnica 

3. Nabava novih didaktičkih ormara za obje skupine 

4. Rekonstrukcija ograde na dvorištu 

5. Bojanje sprava na dječjem igralištu 

 

Bibinje 

1. Pravodobno opskrbljivanje potrošnim materijalom 

2. Dopuna sprava na igralištu 

3. Nabava slikovnica i stručne literature 

4. Nabava didaktike 
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III.  ZDRAVSTVENA ZAŠTITA I UNAPREĐENJE ZDRAVLJA 

Cilj je kontinuirani rad na unapređenju i uvođenju u odgojno-obrazovni proces što optimalnijih 

higijensko-zdravstvenih uvjeta, sa ciljem zadovoljavanja svih djetetovih potreba na stjecanju 

otpornosti i očuvanja zdravlja.  

1. Snimanje stanja u skupinama  

❑ prilikom upisa djece u vrtić potrebno je izvršiti inicijalni intervju radi prikupljanja 

informacija o zdravstvenom stanju djece, kao i važnim podacima o djetetovim 

navikama, ponašanju, te stavu roditelja prema zdravstveno-higijenskim pitanjima 

❑ prepoznavanje, evidentiranje i kontinuirano praćenje i prikupljanje podataka o djeci s 

posebnim zdravstvenim potrebama 

❑ svakodnevno praćenje tjelesne temperature i općeg fizičkog stanja djece 

❑ obavezna higijena ruku pri ulasku djece i djelatnika u vrtić 

2. Prehrana djece 

❑ upoznavanje djece s pravilnom i zdravom prehranom 

❑ navikavanje djece na biološki vrijedne namirnice 

❑ poticati odgojni utjecaj odgajatelja na razvoj navika vezanih uz pravilnu ishranu djece 

❑ poticanje što plodonosnije suradnje odgajatelja i roditelja djece koja naginju pretilosti 

ili pothranjenosti 

❑ praćenje nabave živežnih namirnica 

❑ primjena normativa od Zavoda za zaštitu zdravlja 

3. Poticanje i praćenje psihofizičkog razvoja  djece 

❑ svakodnevno planiranje i provođenje jutarnje tjelovježbe 

❑ maksimalno korištenje vanjskog prostora za provođenje tjelesnih aktivnosti 

❑ obaveznost svakodnevnog boravka na zraku 

❑ evidentirati zarazne bolesti, te poduzeti mjere za sprečavanje širenja bolesti 

❑ otkrivanje, evidentiranje i praćenje stomatološkog statusa djece 

❑ prema kalendaru cijepljenja pratiti procijepljenost djece 
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4. Sanitarno-higijensko održavanje vrtića 

❑ kontrola pravilnog čišćenja i upotreba dezinfekcijskih sredstava u unutrašnjem i 

vanjskom prostoru (desbarijera) 

❑ pratiti pravilno održavanje higijene didaktičkih sredstava-igračaka, namještaja, podova 

❑ reducirati iz skupine igračaka koje se ne mogu dezinficirati 

❑ paziti na ispravnost igračaka radi sprečavanja povreda 

❑ provođenje svih zakonom obaveznih kontrolnih pregleda i analiza 

❑ Prraćenje i revidiranje propisanih protokola HZZJZ u odnosu na COVID-19 

 

5.Boravak na zraku 

❑ Osigurati sigurnu okolinu za boravak na zraku – provjera igrališta uklanjanje opasnosti  

❑ Edukacija djece u području samozaštite i zdravog življenja kroz razne aktivnosti I 

vježbe  

❑ Informiranje roditelja putem letaka o važnosti adekvatne obuće i odjeće za boravak na 

zraku (primjereno vremenskim uvjetima i dobi djeteta)  

❑ Boravak na zraku-igre, šetnje, vježbe  

❑ Organizacija izleta i kraćih programa 

 

6.Dnevni ritam djeteta- dnevni odmor 

❑ Utvrđivanje i zadovoljavanje individualnih potreba za dnevnim odmorom  

❑ Zadovoljavanje osnovnih ljudskih potreba- potreba za pićem i hranom  

❑ Osiguravanje mirnog kutića i unapređenje rada s djecom koja ne spavaju 

 

7.Krizne situacije (ozljede, bolesti, potres)  

❑ Usvajanje pravila na razini cijelog vrtića o poduzimanju mjera i ponašanju odraslih i 

djece 

❑ dopuna postojećih protokola i kreiranje novih 

 

8.Zdravstveni odgoj  

Edukacija djece u svrhu usvajanja zdravstvenih navika:  

❑ Održavanje osobne higijene 
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I V .  O DG OJ NO  OBR A ZO VN I  R AD 

Svaki novi početak pedagoške godine je velik izazov za dijete, odgojitelje, roditelje i vrtić u 

cjelini.  Pripremljeno ozračje omogućuje olakšanu prilagodbu djece u skupinama. Zato je dobro 

dobro strukturirati okruženje u kojem će dijete boraviti tijekom prilagodbe, a posebice  nakon 

nje. Ponuda raznovrsnih aktivnosti i poticanje različitih područja djetetovih interesa i učenja 

omogućuje uspješnu prilagodbu i  cjeloviti razvoj djeteta. I uloga odgojitelja u procesu  stvaranja 

dobrog ozračja je jednako važna. U svakodnevnoj komunikaciji odgojitelj na dijete ne djeluje 

samo onim što mu govori, nego i načinom na koji mu govori.   Cjelokupnim svojim ponašanjem 

djetetu kontinuirano šalje određenu vrstu poruka. Zato priprema prostora i profesionalnost i 

osobnost odgojitelja stvaraju ozračje u vrtiću .  

Obilježja dobro strukturiranog okruženja i pozitivnog ozračja: 

➢ Okružje u kojem se osjeća sigurnost, dobrodošlica, toplina, zadovoljstvo, 

               susretljivost, razumijevanje, prijateljstvo, solidarnost, ljubav 

➢ Okružje u kojem vlada povjerenje i gdje se poštuje osobnost svakoga.  

➢ Okružje u kojem se dijete osjeća slobodnim iznijeti svoje mišljenje, stavove, 

brige, strahove, u kojem može zadovoljiti radoznalost u skladu sa potrebama 

i željama. 

➢ Okružje u kojem se poštuju i njeguju različitosti 

➢ Okružje u kojem se potiču svi aspekti komunikacije (slušanje drugoga, verbalno i 

neverbalno izražavanje) u cilju unapređenja međusobnih odnosa 

➢ Okružje u kojem se problemi rješavaju na konstruktivan način 

➢ Okružje u kojem postoji kvalitetan odnos između odgojitelja i djece, te svih odraslih 

osoba u ustanovi i van nje (odgojitelja međusobno, odgojitelja i osoblja u ustanovi) 

➢ Okružje u kojem su roditelji poželjni partneri u odgojno-obrazovnom procesu 

 

Opće smjernice i zadaće: 

➢ Pravovremena i učinkovita priprema odgojitelja za dolazak nove djece u skupinu 

➢ Ublažavanje teškoća odvajanja djeteta od roditelja (empatija,  toplina u odnosu, 

usklađivanje ritma obitelji i vrtića, davanje jasnih informacija i očekivanja, 

građenje povjerenja) 

➢ Kreiranje kvalitetnog razvojnog ozračja u skupini 
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➢ Pružanje podrške roditeljima tijekom postepene prilagodbe (informacije, 

razgovori, savjeti) 

➢ Poticati razvojne kompetencije djeteta, posebice one socio-emocionalne prirode 

zbog adaptacije i readaptacije 

➢  Poticati interes za socijalne odnose s drugom djecom 

➢ Sudjelovanje u radu skupine( zajednička pravila, ritam dana, rituali) 

➢ Promicanje pro-socijalnog ponašanja (asertivnost) 

➢ Kreiranje sigurnog i poticajnog materijalnog okruženja(razmještaj centara, 

raznovrsnost ponuđene opreme i materijala, fleksibilnost,  

multisenzoričnost 

➢ Kreiranje koncepta cjeloživotnog učenja djece (igra, istraživanje, pravodobnost 

informacija) 

➢ Planiranje cjeloživotnog učenja odgojitelja (rad na sebi, stručno usavršavanje) 

➢ razvoj osobnih kompetencija( slika o sebi, samopouzdanje, socijalne vještine 

➢ razvoj umjetničkih kompetencija( raznovrsni oblici stvaralaštva, kreativnost) 

➢ razvoj vrijednosti i odgoj u vjeri 

➢ projektno i timsko planiranje rada 

➢ samovrednovanje i skupna valorizacija 

 

Stvarno unapređenje rada odgojitelja nužno mora započeti prepoznavanjem, otkrivanjem i 

osvještavanjem svog odgojnog pristupa, tj. stvarne kvalitete svog rada s djecom, što je moguće 

postići jedino kontinuirano istražujući i preispitujući svoju odgojnu praksu, raspravljajući o njoj 

s kolegicama i timom, tj. stvarajući i oblikujući zajedničku teoriju odgoja koja proizlazi iz 

odgojne prakse. 

 

Govor 

Odvajajući se od majke, oca i dolazeći u vrtić dijete svakodnevno nailazi na situacije u kojima 

susreće i upoznaje svijet oko sebe. Taj svijet mu mora „govoriti“ kako bi ga dijete razumjelo i 

postalo mu prostor u kojem se može realizirati. To susretanje se događa putem govora, 

pripovijedanja i čitanja.  

Poticati govor kod djeteta znači razumjeti zakonitosti njegova razvoja, ali i individualnost 

svakog djeteta te u skladu s time stvoriti okruženje poticajno za govor. Poticanje pojedinačne 

funkcije kao što je govor mora se obavljati zajedno s poticanjem ostalih psihičkih funkcija jer je 
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govor usko povezan s inteligencijom, pamćenjem, pažnjom i percepcijom. Razvoj govorne 

funkcije mora se ostvarivati paralelno sa spoznavanjem okoline. Adekvatna percepcija predmeta 

i ljudi, skupljanje znanja o njima događa se u bliskoj povezanosti govornog i senzornog razvoja. 

Za senzomotorička postignuća je potrebna skladna suradnja različitih dijelova mozga. Moždane 

stanice koje su zadužene za govor nalaze se na istome mjestu kao i zrcalni neuroni odgovorni za 

sustav upravljanja pokretom. Istraživanja su pokazala da se čak ne može isključiti ni njihova 

identičnost što je znanstvenike dovelo do zaključka da se govor tijekom čovjekova razvoja 

razvio iz motoričkog sustava mozga. Utjecaj motorike na razvoj govora, posebno utjecaj koji 

fina motorika šake ima na govor, od nesumnjivog je značenja i za pedagošku praksu, posebice za 

rad s djecom od rođenja do polaska u školu. Znanstvenici su došli do zaključka da se formiranje 

važnih govornih zona u mozgu ostvaruje pod utjecajem živčanih impulsa prstiju ruku 

(Posokhova, 2008, Velički, Katarinčić, 2011). Što su djetetovi prsti aktivniji, to se bolje 

ostvaruje njegov govorni, emocionalni i intelektualni razvoj.  

Svoja prva iskustva, vještine, sposobnosti i znanja, djeca stječu u spontanoj igri. Djeca ne 

usvajaju govor samo spontano, nego ga moraju i učiti, govor mora biti potaknut, a za to su 

potrebni prije svega dobri i stvarni govorni uzori, potrebna je interakcija s odraslima. Hrvatske 

malešnice izgrađene su velikim dijelom na narodnim govorima i upravo zbog ukorijenjenosti u 

tradiciji i jeziku određenog kraja, u materinskom jeziku djeteta malešnice su najpouzdanije i 

najprimjenjivije za uvođenje djeteta u govor, za poticanje njegovog kvalitetnog i jednostavnog 

usvajanja (Velički, Katarinčić, 2011). Pjesme malešnice zvukom, ritmom, slikom i rimom služe, 

pripomažu, sudjeluju u uspavljivanju, njihanju ili ljuljanju djeteta na koljenu, u uspostavljanju 

dodira s okolinom, živom ili neživom, u prepoznavanju životinja prema glasovima ili drugim 

pojavnim znakovima, u različitim igrama, u buđenju i razvijanju mašte, u obraćanju Bogu, u 

stvaranju i održavanju plesnog ritma, u zadirkivanju i ruganju, u prenošenju i primanju znanja 

itd. U njima riječi razvijaju sliku, ostvaruju zvuk, povezane su s dodirom, pokretom, ritmom, 

tjelesnim osjetima boli i ugode. Susrećemo se s mnoštvom naziva: uspavanke, bajalice, 

brojalice, razbrajalice, nabrajalice, tepalice, molitvice, pitalice, rugalice, zagonetke, pjesme za 

igru ili igralice i pjesme za kolo, a mogle bi se dodati i cupkalice, hincalice, izmišljalice, 

zamišljalice, oponašalice, dodirivalice i nagomilavalice (Crnković,1998). Stvaraju ih odrasli u 

neposrednom dodiru s djetetom i nadahnuti ponašanjem djeteta, zadovoljavajući djetetove 

potrebe i uživljavajući se u njegov osjećajni svijet. Pjesme svakog naroda i svakog jezika razvile 

su svoje posebnosti pa pripomažu i nacionalnoj identifikaciji, povezivanju i osjećaju jedinstva. 

Gotovo uvijek proizlaze iz igre i ostaju vezane za igru ne dopuštajući djetetu da bude pasivni 
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promatrač nego zahtijevajući od njega da aktivno sudjeluje u igri. Povezuju riječi i pokrete i 

aktiviraju više osjetila. Hod, govor i mišljenje nedjeljivo su povezani i nadograđuju se 

međusobno. Tek kad je govor dobro razvijen, jasan i točan, a rječnik djeteta u skladu s njegovom 

dobi, ono će s lakoćom usvajati i čitanje i pisanje. 

Čitanje i pripovijedanje 

 Pravilan i cjelovit razvoj djeteta mora se događati u ozračju povjerenja, topline i  ljubavi. U tom 

kontekstu su djeci potrebne priče, bajke, slikovnice, biblijski tekstovi. Tim  kvalitetnim 

sadržajima  dijete uvodimo u doživljajno spoznavanje svijeta koji ga okružuje i potičemo njegov 

govorni razvoj. 

Bajkama i pričama želimo djeci posredovati uvjerenje da je svijet dobar i prožet smislom, a život 

vrijedan truda pa tako i njihov dječji (Velički: Pričanje priča, stvaranje priča-povratak 

izgubljenom govoru) .Brojna su znanstvena istraživanja pokazala da čitanje od najranije dobi 

jednako važno za njegov razvoj kao i briga o njegovim biološkim potrebama: hranom i snom, 

igrom, sigurnošću, ljubavlju..  

Istraživanja su pokazala da je mozak zdravog djeteta u poticajnoj okolini znatno razvijeniji od 

isto tako zdravog djeteta koje je zanemareno od okoline. Rano iskustvo , osobito zajedništvo u 

obitelji oblikuje arhitekturu mozga na način da bitno utječe na skladan psihofizički razvoj djeteta 

i kasnije olakšava učenje. Čitanje od najranije dobi pomaže u razvoju govornih sposobnosti, 

bogati djetetov rječnik, uvodi ga u svijet mašte i umjetnosti, unaprjeđuje njegove sposobnosti 

slušanja, opažanja, pozornosti, mišljenja i logičkog zaključivanja. Čitanje otvara niz mogućnosti 

za organiziranje razvojno-stimulacijskih, a djetetu zanimljivih aktivnosti iz drugih područja 

umjetničkog stvaralaštva. Čitanjem na istom mjestu, u skoro približno vrijeme uspostavlja se 

ritual, stvara osjećaj stalnosti što je pak izvor povjerenja, sigurnosti i zajedništva. Čitanje naglas 

doprinosi bliskosti djeteta sa odraslom osobom čime se postavljaju temelji emocionalno 

stabilnog razvoja. 

Nacionalnu kampanju „Čitaj mi“ (koja treje već nekoliko godina) provode Hrvatsko 

knjižnjičarsko društvo - Komisija za knjižnične usluge za djecu i mladež, UNICEF, Hrvatsko 

pedijatrijsko društvo, Hrvatsko čitateljsko društvo, Hrvatska udruga istraživača dječje 

književnosti, Hrvatsko logopedsko društvo.  

Cilj kampanje je poticati roditelje i druge odrasle osobe da s čitanjem djetetu naglas što 

ranije(već od rođenja) kako bi čitanje postalo dijelom svakodnevnog ugodnog druženja djece i 

odraslih, kako bi se među njima stvarale dobre emocionalne veze.  
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Mnogi važni dokumenti i strategije vezane uz čitanje naglašavaju da je upravo metoda glasnog 

čitanja ključna za razvijanje čitateljskih navika i kasniji uspjeh u školi. Glasno čitanje stavlja 

knjigu u središte pažnje i doživljava se kao izvor ugode i lijepog iskustva. Pomaže djetetu 

povezati da ono što čuju, vide i pročitaju. Glasno čitanje omogućuje djeci upoznavanje sa 

književnim jezikom koji se razlikuje od svakodnevnog govora, omogućuje djeci maštanje, 

pomaže razvoju kognitivnih sposobnosti i kasnije u vještinama čitanja i pisanja. 

Osim čitanja i pripovijedanje priča ima svoju posebnu vrijednost.(op. Velički ).Ono zahtjeva na 

spoznajnom planu stvaranje strukture priče( početak, sredina i kraj), na jezičnom –jezično 

oblikovanje priče, a na emocionalnom stvaranje veze između pripovjedača i onih koji priču 

slušaju. Također osoba koja pripovijeda može se kretati, upotrebljavati geste, kretnje tijela što se 

ne može kod čitanja priče. Stoga je od velike važnosti da se upotrebljavaju oba oblika druženja 

sa pričom.(bajkom, basnom, recitacijom, biblijskim tekstom). Neki od oblika pričanja priče su: 

pričanje uz geste, pričanje po nizu slika,  prstne lutke, ozvučene priče, priča iz kutije, stolna 

predstava. 

 

Posebna zadaća: Otvoriti prostor za čitanje i pripovijedanje  kako bi djetetu druženje sa 

pričom, bajkom, biblijskim tekstom postala potreba i navika 

 

Zadaće  u odnosu na dijete:  

➢ poticati dječju kreativnost, govorno i drugo  stvaralaštvo u svim formama 

➢ razvoj slušanja i razumijevanja govora (dobro slušno okruženje) 

➢ Poticati govorno-jezični razvoj te predčitačke i predpisačke vještine malešnicama i 

pokretnim igrama  

➢ podržavati spontano molitveno izražavanje 

➢ otvarati djetetovu duhovnu dimenziju 

➢ podržavati interakciju djece u zajedničkim igrama i stvaranju priča 

➢ obogaćivati djetetova iskustva i širiti vidike 

➢ razvijati kritičko mišljenje 

➢ razvijati dječju maštu i kreativnost 

➢ bogaćenje dječjeg rječnika i govornih sposobnosti 

➢ unapređivanje djetetove sposobnosti slušanja 

➢ razvijanje empatije 

➢ oblikovanje stavova prema životu , ljudima i Bogu 
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➢ poticanje cjelovitog razvoja 

➢ izgrađivanje osjećaja bliskosti s djetetom 

➢ usvajanje moralnih i humanih vrijednosti 

➢ senzibilizacija za različitost 

➢ razvoj komunikacijskih vještina 

➢ razvoj ljubavi prema knjizi 

➢ poučavanje pravilima ponašanja, razlikovanju dobra i zla 

➢ razvoj samopoštovanja  

➢ razvijati interes za hrvatsku kulturnu baštinu 

 

Zadaće u odnosu na odgojitelje: 

➢ kreirati sigurno okruženje za kretanje, istraživanje i izražavanje 

➢ osigurati uvjete za čitanje, pričanje( kutić čitanja posebno uređen uz sukreaciju djece) 

➢ pripremiti se za čitanje(ritual, pravilan odabir teksta, ritam, glasnoća, stanke u govoru) 

➢ biti primjer djetetu: često uzimati knjige, posebice Bibliju  u ruke s radošću, koristiti ih u 

radu s djecom, pokazivati oduševljenje i radost pri čitanju 

➢ potaknuti djecu na stvaranje vlastitih priča 

➢ uključiti djecu u čitanje, pripovijedanje, prepričavanje 

➢ uključiti djetetovu obitelj u čitanje kod kuće i u vrtiću 

➢ uvoditi dijete u svijet književnosti, umjetnosti 

➢ razgovarati o priči, doživljajima, vrednotama 

➢ organizacija različitih, zanimljivih aktivnosti i igara vezanih za knjigu i čitanje 

➢ posjet knjižnici i upoznavanje s postupcima kao što su: učlanjivanje, čuvanje članske 

iskaznice, traženje određene knjige, posuđivanje, vraćanje u propisanom period 

➢ posjet samostanskoj ili župnoj biblioteci 

➢ pružiti dobar govorni model i slikovito se izražavati 

➢ organizirati odgojno-obrazovni proces u kojem će dijete biti u doticaju s malešnicama i 

(tradicijskim) pokretnim igrama 

➢ pratiti, procjenjivati i dokumentirati dječji razvoj  

➢ pomno pripremati prezentaciju dječjeg govornog stvaralaštva i rezultata odgojno-

obrazovnog procesa 

➢ surađivati s roditeljima i stručnim suradnicima u prevenciji i prepoznavanju govorno-

jezičnih teškoća 



 

 

20 
 

➢ surađivati s ustanovama i stručnjacima u cilju upoznavanja i čuvanja hrvatske kulturne 

baštine  

➢ gostovanje autora slikovnica, roditelja zainteresirane da pročitaju priču skupini ili u 

suradnji s djecom i odgojiteljima istu izrade (radionica) 

 

Zadaće u odnosu na roditelje 

➢ bogaćenje emocionalne veze roditelja i djeteta čitanjem bajki, priča, biblijskih 

pripovijesti 

➢ uvoditi roditelje u svijet bajki, priča, odabranih biblijskih tekstova 

➢ jačati suradnju vrtića i obitelji 

➢ potaknuti roditelje na aktivno posuđivanje slikovnica iz knjižnice( čitanje kod kuće i u 

vrtiću) 

➢ osvještavanje i informiranje roditelja o važnosti i dobrobiti čitanja djetetu i s djetetom od 

najranije dobi (na individualnim razgovorima, putem letaka, brošura, panoa, roditeljskih 

sastanaka, radionica…) 

➢ informirati roditelje na roditeljskim sastancima i radionicama o njihovoj ulozi u razvoju 

dječjeg govora te povezanosti motorike i govora  

➢ organizirati zajedničke aktivnosti i projekte u vrtićkom okruženju 

➢ organizirati druženja, svečanosti, izložbe i prezentacije dječjeg stvaralaštva 

➢ uključiti roditelje u sakupljanje, bilježenje i izvođenje hrvatskih malešnica i tradicijskih 

pokretnih igara 

➢ upućivati roditelje na pravovremenu i dosljednu primjenu terapijskih postupaka po 

preporuci stručnjaka kod djece s govorno-jezičnim teškoćama 

➢ Uključivati roditelje u duhovne obnove i čitanje Biblije po obiteljima 

Popis autora poezije za djecu 

Tin Kolumbić, Vjekoslava Huljić, Vinko Kos, Jure Karakaš, Ivana Radić,Ratko Zvrko, Stanislav 

Femenić, I.B.Mažuranić, Grigor Vitez, Gustav Krklec, Vesna Parun, Mladen Pokić, Luko 

Paljetak, Mladen Kušec, Stjepan Jakševac, Dobriša Cesarić, Zlata Kolarić-Kišur, Dragan Lukić, 

Vladimir Halovanić, Miroslav Dolenec, Ratko Zvrko 
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Preporučene bajke i priče 

Bajke braće Grimm: Bremenski svirači, Crvenkapica, Cvilidreta, Ivica i Marica,  Matovilka, 

Palčić,  Pepeljuga, Postolar i patuljci, Snjeguljica,  Stoliću, prostri se, Trnoružica, Vuk i sedam 

kozlića, Zlatna Guska 

Izuzetno je važno  da se bajke pripovijedaju vjerno i istinski bez uljepšavanja i dodataka. 

POPIS PRIČA  

 

Lončiću, kuhaj, češka narodna ( Bonbon) 

Stara voćka, Ruth Hurlimann ( Lukin portal) 

Tri jabuke s bakina ormara (Sunčana Škrinjarić) 

Ježeva molitva, Sonja Tomić 

Medvjed i tratinčica, Sanja Pilić 

Zvjezdani taliri, Braća Grimm 

Zahvalna cipela, Stjepan Lice) 

Kiša, Miroslav Dolenec-Dravski 

Leptir i cvijet, Stanislav Femenić 

Božićna bajka, Nada Iveljić 

Zelena priča, Vlado Halovanić(Svjetiljke za dječju dušu) 

Čarobna livada, Anto Gardaš,(Bonbon) 

Sretna sjemenka, Stjepan Lice(Lukin portal) 

Priča o dobroćudnom ježu, Hrbroslav Radić(Lukin portal) 

Pipo, Nada Iveljić (Lukin Portal) 

Drvena zdjelica, narodna, (Lukin portal) 

Naočale za mjesečinu, Vera Zemunić (Lukin Portal) 

Mala, crvena koka i zrno pšenice, narodna (Lukin portal) 

Izslovana miješa, Zvonimir Balog, (Lukin portal) 

Kako je Matija kupio sreću, Božidar Prosenjak (Lukin portal) 

Zlatokosa i 3 medvjeda, (R.Southey, J.Coundall) 

Čarobni lončić, narodna 

Priča kao poticaj, Nada Iveljić 

Bolestan zeko, Anja Werner 

https://www.bajke.hr/bremenski-sviraci-grimm/
https://www.bajke.hr/crvenkapica-grimm/
https://www.bajke.hr/cvilidreta-grimm/
https://www.bajke.hr/ivica-i-marica-grimm/
https://www.bajke.hr/matovilka-grimm/
https://www.bajke.hr/palcic-grimm/
https://www.bajke.hr/pepeljuga-grimm/
https://www.bajke.hr/postolar-i-patuljci-grimm/
https://www.bajke.hr/snjeguljica-grimm/
https://www.bajke.hr/stolicu-prostri-se-grimm/
https://www.bajke.hr/trnoruzica-grimm/
https://www.bajke.hr/vuk-i-sedam-kozlica-grimm/
https://www.bajke.hr/vuk-i-sedam-kozlica-grimm/
https://www.bajke.hr/zlatna-guska-grimm/
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Kako je postala Sniježnica, Caroline von Heydebrand 

Čudo na bunaru, Georg DreiBig 

Stolarov magarac, Eva Baumann-Lerch 

Zimska priča, Max Bolliger 

Svijetla zvijezda, Renate Ferrari 

Šuma zimi, Ivana Radić 

Čupava gusjenica, nepoznat autor 

Djevojčica je nosila svjetiljku i veselo pjevala, nepoznat autor 

Gospođica, nema autora 

Kraljevski krojač, narodna, Skandinavija 

Mačka i mišić, narodna, Engleska 

Mjesec na drvu, Anja Wernwr 

O vodenjaku, narodna, Slovenija 

Tri jarca vjetropira, narodna, Skandinavija 

Pjetlić Zlatni Krestić i čudotvorni mlinčić, narodna, nepoznat autor 

Priča o Uskrsnom zecu, narodna, nepoznat autor 

Rukavica, narodna, Ukrajina 

Šarena ptica, Jelena Sitar 

Slatka kaša, braća Grimm 

Svjetlost sv.Martina, nepoznat autor 

Zvjezdani taliri, braća Grimm 

 

Popis slikovnica 

 

Crvena lopta, Karl Matthias i Gabi van Emmerich 

Ti i ja i mali medo, Martin Wadell i Barbara Firth, Epta 

Elmer, David McKee, Epta 

Ribica duginih boja, Marcus Pfister, Epta 

Bila jednom…., Stefan Gmell, Epta 

Dobro jutro, Ivan Gantschev, Epta 

Mali majmun u velikoj brizi, J. Donaldson, A. Scheffler,  

Maca Papučarica, E. Peroci, M. Hajdinjak,, Mozaik knjiga  

Pauli, ti zločesti Pauli, B. Weninger, E. Tharlet, Epta 
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Nećko, Edith Schreiber- Wicke, Golden marketing 

Pjetlić zlatni krestić i čudotvorni mlinčić 

, narodna priča, Golden marketing 

Pogodi koliko te volim, S, McBratney, A. Jeram, Egmont 

Plesna haljina žutog maslačka, S. Škrinjarić, A. Kadonić, Golden marketing 

Pismo iz Zelengrada, N. Videk, P. Vončina, Katarina Zrinski   

Poštar Zeko Brzonogi, Ž. Hercigonja, I. Guljašević, Alfa  

Ogledalce, G. Vitez, T. Torjanac, Mozaik knjiga 

Nezadovoljna bubamara, S. Škrinjarić, M. Hajdinjak, Mozaik knjiga 

Orkestar priča priču: Četiri godišnja doba, K. Cotton, J. Courtney - Tickle, Školska knjiga  

Kit koji je uvijek želio još, Rachel Bright ,Jim Field, Profil 

Mali anđeo i zvjezdica, Vladimira Velički, Dubravka Kolanović, Alfa  

Juha od bundeve, Helen Coper, Golden Marketing 

Djed i repa, Aleksej Tolstoj i Niamh Sharkey, Golden Marketing 

Gospodin Nosko traži prijatelja, Daniela Kulot, Hortense Ullrich, Golden Marketing 

Najbogatiji vrabac na svijetu, Eduard Petiška, Sanja Rešček, Golden Marketing 

Božićna bajka, Nada Iveljić, Katarina Zrinski 

Dobra, nježna, baka snježna, Pajo Kanižaj i Dubravka Kolanović, Školska knjiga 

Bajka o snjegovićima, Kašmir Huseinović, Kašmir promet 

Medo i klavir David Litchfield, Mozaik knjiga 

Pas i violina, David Litchfield, Mozaik knjiga 

Ogledalce, Grigor Vitez, Tomislav Torjanac, Mozaik knjiga 

Pauk Oto, Manuela Vladić Maštruko 

Oto i Valentina, Manuela Vladić Maštruko 

Duga, Manuela Vladić Maštruko, Naklada Haid 

Zagrebačka avantura, Brankica Blažević, Damir Facan Grdiša, Alfa 

Bursunsul i Paskuaulina, Olesja Tavadze, 

Tibor, paun bez repa, Ana Đokić Pongrašić, Dubravka Kolanović, Kašmir promet 

Prašnjavko, Želimir Hercigonja, Ivana Guljašević,Ljevak 

Mala, mama vila, Vladimira Velički, Vladimira Galindo Contreras, Alfa 

Potresec, Mirna Gajski Jolić, Naklada Ceres 

Gitina briga, Tom Percival, Profi, 

Posve Norman, Tom Percival, Profil 
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Mišini novi prijatelji, Tom Percival, Profil 

Matilda nikad ne odustaje, Tom Percival, Profil 

Zagrljaj, David Grossman, Artresor naklada 

Plači, srce, Charlote Pardi, Artresor (slikovnica s temom smrti) 

Val, Suzy Lee (slikovnica bez riječi), Artresor 

Gospođica Škarica,Naomi Shapira, Artresor 

Noćni pjev, Ari Berk, Artresor (slikovnica o strahu) 

Velika tvornica riječi, Agnes de Lestrade, Artresor 

Neću, Manica K. Musil, Kašmir promet  

Leon lav, Manica K. Musil, Kašmir promet 

Slon Stanko, Manica K. Musil, Kašmir promet 

Čarobna Mia, Hilary Hawkes, Andrea Petrlik, Kašmir promet (i sve ostale slikovnice koje je 

izdao Kašmir promet) Dio njih se može vidjeti u elektroničkom obliku na: 

https://vrticdoma.com/slikovnice/ 

Dijete knjiga, Richard Kearney, Školska knjiga 

Ocean do neba, braća Fan, Meandar medija 

Noćni vrtlar, braća Fan, Meandar medija 

Palo s neba, braća Fan, Meandar medija 

Baš imam sreće, Lawrence Schimel , Juan Carlo Mayorga, Kreativna mreža (slikovnca o 

slijepome djčaku) 

Ovo je pjesma koja liječi ribe, Jean-Pierre Simeon i Olivier Tallec, Meandarmedia 

Smrveni i Smlavi, J. Donaldson i A. Scheddler, Ibis grafika 

Oblak u žutom kaputu, Nikolina Manojlović Vračar, Jelena Brezovac, Evenio 

Ljubav spašava svijet, Svjetlan Junaković, Algoritam 

Pisma na kraju šume, Jasna Jasna Žmak, Jelena Oroz, Oaza Books 

Biblijski tekstovi su prema tematskim cjelinama predloženi u priručniku za odgojitelje u 

vjeri“Njihovo je kraljevstvo nebesko“(Pišković, Blažević, KS,2001) 

 

Posljednjih godina sve se više pažnje stavlja na istraživanja u vezi fizičke neaktivnosti. 

Istraživanja ukazuju na to da postoji jaka veza između razine fizičke aktivnosti, zdravlja i 

kognitivnih funkcija djece odnosno da fizička aktivnost poboljšava rad mozga i kognicije. 

„Pokretom (hodanje, trčanjem, skakanjem, prevrtanjem, penjanjem, valjanjem itd.) se razvija 

većina važnih struktura mozga, povezuju se funkcije pojedinih dijelova mozga, stvaraju se novi 

https://vrticdoma.com/slikovnice/
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nervni putevi, razvijaju se osnovne biološke funkcije i dijete se priprema za život.“ (Baureis, 

Wagenmann, 2015, predgovor Rajović). 

U predškolskoj dobi je bitno u svakodnevnom radu koristiti elemente koji potiču mentalni razvoj 

djece, jer se u tom razdoblju  razvija se preko 70% sinapsi, što to životno razdoblje čini 

vjerojatno najvažnijim za formiranje obrasca i okvira za djetetove kasnije sposobnosti. 

Konkretne vježbe koje sprječavaju poremećaj koncentracije i pažnje na način da razvijaju 

koordinaciju pokreta i motorike obuhvaćaju vježbe: rotacije, ravnoteže, stopala, dinamičke 

akomodacije oka, fine motorike, govora. (Rajović, 2017). Te aktivnosti nisu vezane samo za 

sobu dnevnog boravka. U vanjskom prostoru djeca rado sudjeluju u organiziranim tjelesnim 

aktivnostima putem kojih jačaju samopouzdanje, razvijaju spretnost, brzinu, snagu i preciznost.  

 „Pretjerano gledanje televizije, igranje video igrica, nedostatak grafomotoričkih aktivnosti te 

fizička neaktivnost oštećuju i smanjuju razvoj pojedinih bioloških potencijala.“ (Rajović, 18: 

2017). Bitno je da odrasli djecu ne sputavaju u njihovoj aktivnosti. Uloga odraslih je da djeci 

osiguraju pravila i okruženje gdje se mogućnost ozljede svodi na minimum. 

Postoje mnoge znanstvene studije i spoznaje koje govore o povezanosti pokreta i govora. Naše 

su ruke neprestano aktivne i preko njih velikim dijelom komuniciramo sa svijetom.“Suodnos 

govora i pokreta može se uočiti analizirajući razvoj govora i motorike kod djece i to od prvih 

mjeseci života.(Velički,Katarinčić, Stihovi u pokretu) 

 

Posebna zadaća 

1. Organiziranje motoričkih aktivnosti  i igara s pokretom s ciljem poticanja i 

vježbanja dijelova dječjeg mozga koji su odgovorni za učenje, koncentraciju i govo 

U odnosu na dijete: 

▪ poticati prirodne oblike kretanja i razvoj prostorne percepcije 

▪ poticati tjelesni i psihomotorički razvoj (usavršavanje i vježbanje preciznosti pokreta te 

preciznosti u baratanju predmetima, razvoj koordinacije i ravnoteže pri pokretima i 

kretanju, razvoj fine motorike, razvoj psihomotoričkih sposobnosti u složenim 

vještinama…), 

▪ poticati razvoj pozornosti i pamćenja i sposobnosti prilagođavanja novim promjenjivim 

situacijama,  

▪ zadovoljiti dječju potrebu za kretanjem, zabavom, pripadanjem, moći i slobodom, 
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▪ osnaživati djetetove jake snage i potencijale poticanjem izražavanja i aktivnog 

sudjelovanja u individualnom i grupnom radu, 

▪ zadovoljavanje dječje potrebe za upoznavanjem predmeta, sprava, njihovu namjenu, 

osobine,  

▪ pobuđivati dječju znatiželju na zajedničko istraživanje (s odgojiteljima)i učenje, 

zabavljajući se i uživajući u zajednički provedenim aktivnostima, 

▪ njegovati interakcije i učenja socijalnih vještina (dijeljenje, rješavanje problema i sukoba, 

čekanje reda, ljubaznost) djece u zajedničkim radovima i projektima,  

▪ igrama u pokretu, vanjskom i unutarnjem prostoru utjecati na razvoj dječjih osjeta 

▪ ritmičkim pokretima u prostoru razvijati pamćenje za govor i za ritmičnost govora 

U odnosu na odgojitelje: 

▪ zadovoljiti unutarnje i vanjske čimbenike organizacije motoričkih aktivnosti, 

▪ poticati djecu da izvode pokrete koje ne mogu u zatvorenom prostoru vježbajući 

ravnotežu, preskakivanje, penjanje, balansiranje na smanjenim površinama i sl.,  

▪ organizirati stručne aktive koji tematski prate posebnu zadaću (motorika, igre na 

otvorenom),  

▪ unapređivati osobnu praksu u planiranju i organizaciji boravka na zraku,  

▪ poticati roditelje na inicijativnost i uključivanje u aktivnosti odgojno-obrazovnog rada 

skupine,  

▪ stvoriti okružje koje stimulira djetetov govor i pokret kao osnovu istoga 

▪ poticanje svijesti svih djelatnika na osobnu odgovornost pri ostvarivanju zadaće 

U odnosu na roditelje: 

▪ osvještavati važnost motoričkih aktivnosti za djecu, 

▪ poticati individualne razgovore tijekom kojih dati roditeljima uvid u fotografije, dječje 

radove, anegdotske bilješke…),  

▪ po potrebi kreirati ankete za roditelje s ciljem evaluacije rada i suradnje 

Prijedlog poticaja i aktivnosti: 

• kineziološke aktivnosti (vježbe dinamičke akomodacije oka, vježbe rotacije, vježbe za 

ravnotežu) – Kako igrom uspješno razvijati djetetov IQ, R. Rajović, Učenjem do pokreta, 

kretanjem do spoznaje!, Jenny Clark Brack, Vrtuljak igara; Suvag Zagreb, 17.str.-49.)), 
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• aktivnosti/igre za finu motoriku (malešnice i igre prstima, savijanje papira,sjeckanje i 

rezanje škarama, zakopčavanje i otkopčavanje gumba/patenata, od/vezivanje 

čvorova/vezica, miješenje tijesta/plastelina/gline, igranje kockama/slagalicama, 

namotavanje/odmotavanje konca, igla i konac, igranje špekulama…),  

• vođene fantazije, mozgalice, narativne pantomime, pokretne pjesme…(Više od igre, 

Dušica Bojović) 

• igre disanja (otpuhujemo balončiće koji lete, gasimo svijeću, pušemo kao vlak, zujimo 

kao pčele.....) 

• igre loptom (dodavanje, hvatanje, bacanje, ciljanje…) 

• jutarnja tjelovježba prije doručka 

• igre i vježbe opuštanja (“Putovanje u tišinu”,Srebot, Menih,Ostvarenje) 

• senzoričke priče  

• senzomotoričke sprave u vanjskom prostoru 

• „stare“ društvene igre (Kružić-križić, školica, elastična traka , pikule, vijača, obruč za 

vrtnju oko pasa…) 

• poligoni s raznim oblicima kretanja (raznoliki načini kretanja, kretanje sa zadatkom, 

svladavanje prepreka: prolaženje preko, između, ispod, kroz, mijenjanje smjera 

kretanja…) 

• igre prstićima (Stihovi u pokretu, Velički, Katarinčić) 

Igre: 

https://narodni.net/stare-narodne-igre-nasih-krajeva/ 

https://volimteotoce.com/2021/02/21/starinske-djecje-igre/ 

https://lafaboo.com/blog/djecje-igre-naseg-djetinjstva-60/ 

https://www.risnjak.hr/stare-igre-iz-proslosti/ 

 

Prijedlog literature za odgojitelje: 

Velički, V., Katarinčić, I. (2011.) Stihovi u pokretu. Zagreb: Alfa 

Peti-Stanić, A., Velički, V. (2008.) Jezične igre za velike i male. Zagreb: Alfa 

Silke Rose W.,Joseph S(.2021)., Kako pričati priče djeci: Stilus 

Velički V.(2013), Pričanje priča-stvaranje priča, povratak izgubljenom govoru: Alfa 

Pišković K.,Blažević B.(2001),Njihovo je kraljevstvo nebesko: KS 

Crnković, M. (1998.) Hrvatske malešnice: dječje pjesme pučkog izvorišta ili podrijetla. 

https://narodni.net/stare-narodne-igre-nasih-krajeva/
https://volimteotoce.com/2021/02/21/starinske-djecje-igre/
https://lafaboo.com/blog/djecje-igre-naseg-djetinjstva-60/
https://www.risnjak.hr/stare-igre-iz-proslosti/
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Zagreb: Školska knjiga 

Juričić, D (ur.) (2012.) Velika enciklopedija malih aktivnosti: knjiga za poticanje ranog 

razvoja dječjih sposobnosti. Zagreb: Školska knjiga 

Posokhova, I. (2005.) Izgovor: kako ga poboljšati. Lekenik: Ostvarenje 

Posokhova, I. (2008.) Razvoj govora i prevencija govornih poremećaja u djece: priručnik za 

roditelje. Lekenik: Ostvarenje 

Rade, R. (2015.) Mala djeca s komunikacijskim teškoćama. Zagreb: FoMa 

Rade, R. (2014.) Poticanje ranog govorno-jezičnog razvoja. Zagreb: FoMa 

Silberg, J. (2008.) Igre mozgalice za dojenčad, jednogodišnjake i dvogodišnju djecu: 140 

zabavnih načina za bolji razvitak. Zagreb: Profil 

Djeca bolje uče uz kineziologiju, Helga Baureis-Claudia Wagenmann 

Razvoj dječjeg mozga, Daniel J. Siegel, Tina Payne Bryson 

Učenjem do pokreta, kretanjem do spoznaje!, Jenny Clark Brack, 

Više od igre, Dušica Bojović 

Kako igrom uspješno razvijati djetetov IQ, Ranko Rajović 

Vrtuljak igara, Suvag Zagreb (uredile Koraljka Bakota, Adinda Dulčić) 

Dođi, igrajmo se vani! : Budimo aktivni u igri s djecom, Sabine Lohf Regina Bestle-Koerfer 

Annemarie Stollenwerk 

Putovanje u tišinu, Renata Srebot, Kristina Menih 
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V .  ST RU Č NO  US AV R ŠA V AN JE  

Odgojno-obrazovna praksa, a samim time i kurikulum koji iz nje izranja, treba biti rezultat težnji 

svih djelatnika vrtića da se ‘razvoj odgojno obrazovne prakse i kurikuluma vrtića događa 

paralelno s razvojem novih vrijednosti, razumijevanja i znanja odgajatelja i drugih djelatnika 

vrtića, za što im je potrebno osigurati kontinuirani profesionalni razvoj’ (Nacionalni kurikulum 

za rani i predškolski odgoj i obrazovanje) Taj razvoj uvijek prati aktualne potrebe stoga će u 

ovoj pedagoškoj godini uz sve ostale aktualnosti sadržavati i one koje se odnose na specifičnost 

djelovanja u pandemiji. 

CILJ: Promišljanje novih i suvremenih načina i osiguravanje uvjeta za daljnje stručno 

usavršavanje odgojitelja, stručnih suradnika i ostalih radnika.  

BITNE ZADAĆE:  

➢ podržavanje razvoja osobnih potencijala i jačanje stručne kompetencije odgojitelja i 

stručnih suradnika kroz edukacije, iskustveno učenje i timski rad na istraživanju  i 

unapređivanju odgojne prakse 

➢ Organizirati stručne aktive koji tematski prate posebnu zadaću (motorika, igre na 

otvorenom, materijalno organizacijski kontekst vanjskog prostora  

➢  osvještavanje značenja grupne refleksije o odgojno-obrazovnom radu i senzibilizacija 

odraslih za razvijanje zajedničkog rasta i učenja 

➢  poticanje kontinuiranog izgrađivanja prepoznatljive kulture vrtića 

➢ osnažiti svoj profesionalni rad ugodnim emocijama kao predispozicijama za lakše 

nošenje sa kriznim situacijama (korona i potres) 

➢ priprema odgojitelja pripravnika za stručni ispit prema Programu stažiranja 

 

Ponuđene i izabrane teme individualnog stručnog usavršavanja: 

➢ "Pokret i ples kao temelj cjelovitog razvoja djeteta" Narcisa Modrušan 

➢ Lutka i pričanje priča u jaslicama,  s. Marija Barbara Šprajc  

➢ Brojalice,  Jelena Perić:  

➢ Stihovi u pokretu,  Marija Prevendar:  

➢ Igre u pokretu, Ana Marija Banožić:  

➢ Hrvatske dječje tradicijske igre s pjevanjem, s. Maja Ribić 
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➢ Bajke i price mog djetinjstva, Marijana Mitrović 

➢ Brojalice naše svagdašnje, Maja Kaštelančić Perišić i  Ivana Židić 

➢ Priče i recitacije kroz pokret, igru i aplikacije, Svjetlana Drinić i Karla Bobanović 

➢ Utjecaj fine motorike  na razvoj govora djece u jaslicama,  s.Matea Cerovečki i 

Anamarija Fudurić 

➢ Razvijanje govora djece kroz Kamišibaj. Monika Džepina i Hana Jurana Brkić 

➢ Biblijski motivi u bajkama i pričama za djecu predškolske dobi, S.Anita Grden 

➢ Tradicijske jezične i pokretne igre s djecom jasličke dobi, S.Maristela, Marija  Raič 

➢ Poboljšavanje govornih sposobnosti djeteta čitanjem. S.Marija Veronika-Lucija Opačak, 

Anica Vlašić 

Zajedničko stručno usavršavanje 

TEMA VRIJEME NOSITELJI 

Konkretizacija zadaća 

Godišnjeg plana i programa 

 

Rujan  2023. 

pedagog 

 

Duhovne vježbe za djelatnike 

. 

.   

6 i 7;. 13. i 14., 27. i 28 

listopad  

Povjerenstva zagrebačke 

nadbiskupije za katoličke 

škole i predškolske ustanove 

Jesenska katehetska škola,  
Važnost vjerskog odgoja i 

duhovne dimenzije u 

kurikulumu vrtića,  

„Koje vrijednosti živimo“, 

 

 

Studeni, 2023. 

 

NKUHBK i AZZO 
 
Dr. Tonči Matulić  
 
Prof. Vladimira Velički 

Običaji i tradicijske igre u 

adventu“,  

 

Prosinac,  2023. 

 

Prof. Josipa Kraljić  

„SUODNOS RIJEČI, POKRETA I 

DUHOVNOSTI“ 

„Tradicijske jezične igre“,  

„Igre u pokretu u unutarnjem i 

vanjskom prostoru“,  

„Sport i duhovnost“ 

 

 

 

Veljača, 2024. 

 

Povjerenstvo za predškolski 

odgoj pri HRK 
Prof. Jelena Vignjević  
 
Prof. Trpimir Petrač 
 
Vlč. Domagoj Matošević 

Selektivni mutizam Travanj, 2024. logopedi 

Hodočašće na Mariju Bistricu  12 svibanj, 2024. Povjerenstvo za predškolski 

odgoj pri HRK 

Dokumentiranje i 

vrednovanje odgojno 

obrazovnog procesa  

 

Svibanj, 2024. stručni suradnici vrtića 
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Plan odgojiteljsko-zdravstvenog vijeća 

Odgojiteljsko-zdravstveno vijeće je stručno tijelo na razini vrtića, raspravlja o svim 

dokumentima na razini vrtića vezanim uz provođenje odgojno-obrazovnog procesa. U radu 

stručnog tijela sudjeluju svi odgojno-obrazovni djelatnici, zdravstveni voditelj, stručni tim te 

ravnatelj vrtića. Ovisno o temama u radu mogu sudjelovati i vanjski suradnici različitih profila, 

te roditelji. 

 

 

 

 

 

 

 

Kolovoz 

 

 

1. Prijedlog Izvješća Godišnjeg plana i programa rada 

2. Pripremanje za početak rada u novoj pedagoškoj 

godini: 

    - organizacija rada, adaptacija, planiranje odgojno-

obrazovnog rada, raspored djece i odgojitelja po 

odgojnim skupinama   

 

Ravnatelj  

Pedagog 

Odgojitelji 

zdravstvena 

voditeljica 

 

 

Rujan 

 

1. Prijedlog Godišnjeg plana i programa rada vrtića 

2. Donošenje plana individualnog stručnog 

usavršavanja 

3. Prijedlog Plana stažiranja Sara Cvetković i 

Anamarija Fudurić 

 

Ravnatelj 

Pedagog 

Odgojitelji 

 

Prosinac 

 

1. Izvješća o temama individualnog stručnog 

usavršavanja,  

2. Dijete i pokret 

3. Božićna radionica prema želji i interesima 

odgajatelja 

odgojitelji  

 

stručni 

suradnici 

 

Svibanj  

 

1. Godišnja analiza i vrednovanje rada 

2. Organizacija rada tijekom ljeta 

3. Izvješća o temama individualnog usavršavanja 

 

Odgojitelji 

pedagog 
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Kalendar događanja po mjesecima 

 

VRIJEME DOGAĐAJI SADRŽAJI 

 

RUJAN 

11.9. Dan pismenosti 

 

23.9. Prvi dan jeseni 

29.9. Mihael arkanđeo –  

   Dan hrvatske policije 

 

- svečano unošenje plakata abecede u 

kutić čitanja i pisanja 

- igre na igralištu 

- skupljanje jesenskih plodova, 

uočavanje promjena u prirodi 

 

 

 

 

LISTOPAD 

 

01.10. Sv. Mala Terezija, Dan 

vrtića 

2.10. Anđeli čuvari 

4.10. sv. Franjo 

05.10. Međunarodni dan   djece  

10.10.  Dan zahvalnosti za plodove 

zemlje,  Dan kruha 

15.10. Međunarodni dan slijepih 

osoba 

20.10. Dan jabuka 

22.10. Svjetski misijski dan 

30.10. Blagdan bl. Marije Terezije 

- prigodna sv. Misa na kojoj      

  sudjeluju  djeca i roditelji. 

- Molitva Anđelu čuvaru, slikanje 

svog anđela 

Zaštitnik životinja 

- kazališna predstava 

- izložba plodova zemlje 

- razgovor o osobama s posebnim 

potrebama i odnos prema njima 

 

-Izrada i blagoslov kruha 

- posjet voćnjaku ili aktivnosti o 

važnosti jabuka 

- misijski sajam u našem vrtićkom 

dvorištu  

- vjerske aktivnosti koje djeci 

približavaju lik blaženice  

STUDENI 

01.11. Blagdan Svih Svetih 

11.   11.11. Sv. Martin 

 

131  13.11. Dan ljubaznosti 

20.11.Međunarodni dan dječjih 

prava 

26.11. Krist Kralj 

 

- izrada svijeće za grob naših 

   pokojnih 

- darivanje potrebnih 

- dječji bontona 

- razgovor o pravima djeteta 

- Aktivnost o kraljevima 

 

PROSINAC 

4.12. Sv. Barbara 

6.12. Sv. Nikola 

 

13.12. Sv. Lucija 

20.12. Dan solidarnosti 

21.12. Prvi dan zime 

25.12. Božić 

- - rad prema adventskom sklopu 

- darivanje Sv. Nikole 

- sijanje pšenice 

- humanitarna akcija za potrebite  

- zima i zimske radosti 

 

 

SIJEČANJ 

1.1. Nova Godina 

6.1. Sveta Tri kralja 

10.1. Svjetski dan smijeha 

- novogodišnje radosti 

- blagoslov vrtića 

- organiziranje igara koje pobuđuju 

smijeh ili predstava klauna 
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VELJAČA 

2.2.Dan života 

11.2. Svjetski dan bolesnika 

13.2  Maškare 

14.2. Valentinovo. Pepelnica, 

 

-  posjet staračkom domu i pjevanje 

ispred doma za starije osobe. 

- karneval u vrtiću - volimo i želimo 

biti voljeni 

- pepeljenje 

 

 

 

OŽUJAK 

19.3. Blagdan sv. Josipa 

20.3. Svjetski dan kazališta za 

djecu i mlade 

21.3. Prvi dan proljeća 

         Svjetski dan šuma 

22.3. Dan zaštite voda 

 

31.3. Uskrs 

 

- kazališna predstava 

- šetnje i promatranje prirode,  

   rad ljudi u proljeće, životinje 

   i mladunčad 

- posjet šumi 

- aktivnosti na temu voda 

- Križni put na otvorenom 

- sv. Misa s roditeljima i djecom 

 

TRAVANJ 

 

2.4.Međunarodni dan dječje      

    knjige  

22.4. Dan planeta Zemlja i Dan 

hrvatske knjige 

29.4. Međunarodni dan plesa 

- posjet knjižnici u koliko bi to bilo 

moguće 

- upoznajmo naš planet i čuvajmo ga 

- upoznavanje sa hrvatskim knjigama  

- plesanje kola 

 

 

SVIBANJ 

 

1.5. Međunarodni praznik rada 

3.5. Dan sunca   

8.5. Dan Crvenoga križa 

10.5. Majčin dan i hodočašće 

katoličkih vrtića na Mariju Bistricu 

15.5. Međunarodni dan obitelji 

30.05. Dan državnosti, Tijelovo 

31.5. Dan grada Zagreba      

- razgovor o značenju ljudskog rada 

- igra vani  na suncu 

- razgovor i akcija u vidu pomaganja 

potrebnih 

- predstava za naše mame 

- sv. misa u svetištu Majka Božje   

Bistričke  

- djeca sudjeluju u Tijelovskoj 

procesiji i nose košarice sa cvijećem 

- razgovor o domovini  

-razgledavanje Grada Zagreba  

 

LIPANJ 

 

 

Završna predstava djece u vrtiću 

05.6. Svjetski dan zaštite okoliša 

7.6. Presveto Srce Isusovo 

21.6. Prvi dan ljeta 

 

- odgojne skupine 

- odlazak u šetnju i promatranje 

okoliša 

- igre s vodom na igralištu 

 

SRPANJ 06.7. Međunarodni dan poljubaca 

16.7. Dan biciklista 

- razgovor o izražavanja ljubavi  i 

običajima pozdrava  

- vrtička biciklijada 

KOLOVOZ 04.8. dan prijateljstva 

15.8. Velika Gospa 

- razgovor i priče o prijateljstvu 

- iskazivanje pobožnosti pred slikom 

ili kipom Majke Božje 

- posjet kapeli s naglaskom na kip 

Majke Božje   
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V I .  S U RA D NJ A  S  R O DIT ELJ I MA  

Obitelj je temeljna društvena zajednica, a pitanje primarne socijalizacije i učenja djece u ozračju 

suvremenih kretanja od opće je važnosti za društvenu zajednicu. Dječji vrtić je mjesto susretanja 

i dijaloga, koje bi trebalo pružiti čitav spektar primjerenih, i potrebama suvremenih obitelji, 

prilagođenih oblika komunikacije, kako bi djeca mogla odrastati u suradničkom okruženju. U 

okviru profesionalnog diskursa sve se češće govori o potrebi učestalije refleksije i bolje 

komunikacije kroz nove i primjerenije sadržaje usmjerene na djetetov napredak. Posebice je to 

nastojanje aktualno danas zbog  specifičnih životnih uvjeta u kojima danas obitelji žive i s druge 

strane oblicima komunikacije koji su fizički dozvoljeni u vrtiću. Zato promišljanje o novim 

oblicima zajedništva i suradnje predstavlja novi profesionalni izazov na svim razinama. 

Trenutna situacija u kojoj se nalazi naša zemlja i cijeli svijet  zbog pandemije Covid 19,  traži od 

nas, nove načine komunikacije i suradnje s roditeljima. Poziv je to da nalazimo nove puteve i 

budemo roditeljima na raspolaganju kada trebaju našu pomoć ili bilo kakvu informaciju. Mediji 

nam pružaju mnoge mogućnosti i trebamo to iskoristiti.  

ZADAĆE I OBLICI RADA 

 

SADRŽAJ 

 

 

 

Uključivanje roditelja u 

aktivnosti odgojne skupine 

1. Adaptacija nove djece – mogućnost boravka roditelja u 

skupini te zajedničko rješavanje poteškoća  

2. Uključivanje roditelja u proces odgojno-obrazovnog rada 

(prezentacija zanimanja, prikupljanje materijala vezanih 

za zadaće i realizaciju procesa, zajedničko uređenje 

dječjeg igrališta ) 

3. Sudjelovanje roditelja u organizaciji i realizaciji  

zajedničkog  izleta svih katoličkih vrtića Zagrebačke 

metropolije na Mariju Bistricu  
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Kutić za roditelje 

 

1. prezentacija različitih vidova  izražavanja  djece  

    (likovni, govorno- molitveni, foto zapisi...) 

2. tjedno donošenje plana rada skupine  

3. ponuda biblijskih i književno umjetničkih tekstova kao   

poticaja za duhovnu formaciju 

4. donošenje onih sadržaja koji podsjećaju roditelje na 

značajna društvena i prirodna zbivanja, te njihovo 

upućivanje na mogućnost iskorištavanja istih u odgojno-

obrazovne svrhe 

 

Posjet obitelji 1.posjet obitelji u posebnim prigodama 

2.prema izraženoj želji roditelja organizirati posjet  obitelji 

u vidu duhovne, a za potrebite i materijalne pomoći 

 

 

 

 

 

  

 

 

 



 

 

36 
 

V I I .  S U R AD N JA  S  D RU ŠT VEN I M  ČIMBE NI C IMA  

 

 

Dječji vrtić kao mjesto zajedničkog življenja djece i odraslih razvija i ostvaruje svoju socijalnu 

prirodu s/u bliskim okruženjem, konkretno s institucijama kulturne, sportske, odgojno-

obrazovne i informativne djelatnosti. 

 

 

ZADAĆE 

 

SADRŽAJ RADA 

 

VRIJEME 

IZVOĐENJA 

 

Upoznavanje okoline  

u neposrednoj blizini 

vrtića i šire 

- snalaženje u 

neposrednoj okolini 

 

POSJETI 

- pošta 

- Dom  zdravlja 

- pekara, tržnica, samoposluga 

- park, vrt, voćnjak 

- osnovne škole, vrtići 

IZLETI prema dogovoru s roditeljima 

 

 IX. i X. mjesec 

tijekom godine 

 

 

V. mjesec 

tijekom godine 

 

 

 

Suradnja sa stručnim 

institucijama  i 

ustanovama, radi 

unapređivanja odgojne 

prakse 

- suradnja s Ministarstvom   znanosti i 

obrazovanja  s ciljem podrške u 

provođenju Programa predškole,  

sudjelovanjem na stručnim skupovima.  

- Agencijom za odgoj i obrazovanje  

- Uredima državne uprave u županijama  

- Višim učiteljskim fakultetom,  

- Nacionalni katehetski ured HBK  

- Ured za vjeronauk u školi Zagrebačke 

nadbiskupije 

- Biskupijskim katehetskim uredima 

- Katoličkim bogoslovnim fakultetom 

 

 

tijekom pedagoške 

godine 
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- muzejima i drugim ustanovama za 

kulturu 

 

Suradnja s Gradskim 

uredom za odgoj i 

obrazovanje u Zagrebu i 

uredima  državne uprave 

u županijama 

 

- pravovremeno osiguravanje 

materijalne potpore za realizaciju  

programa 

- kontinuirani upis podataka u e Maticu 

 

 

 

 

 

 

 

Suradnja s ustanovama u 

svrhu zaštite i brige  

za  djetetovo zdravlje 

 

 

 

                               

 

- Gradskim uredom za zdravstvo i  

branitelje 

- sanitarnom inspekcijom 

- higijensko - epidemiološkom službom 

- domovima zdravlja 

- Zavodom za zaštitu majki i djece 

- Zavodom za javno zdravstvo 

- Centrima za socijalnu skrb 

- ŠRC “Šalata” klizanje 

 

 

 

tijekom godine 

 

 

 

 

 

 

Suradnja s ustanovama i 

institucijama na području 

djelovanja vrtića 

 

-  svečanosti i  manifestacije u mjestu 

  - Suradnja s kulturno-umjetničkim 

ustanovama: Žar ptica, Mala scena, 

Kazalište lutaka, Lutkarski studio 

Kvak,  

- župni ured 

- dobročinitelji 

 

 

 

tijekom godine 
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VIII.  VREDNOVANJE PROGRAMA 

 

Kvaliteta programa kontinuirano se prati i unaprjeđuje od strane odgojiteljica, stručnih suradnica 

i posebice roditelja. 

Vrednovanje odgojno obrazovnog rada biti će kvalitativno i kvantitativno kroz zapise i  završne 

upitnike te vrednovanje:  

• djeca (analizom rezultata vrednovanja i dekodiranjem procesa, program će se 

unaprjeđivati i poboljšavati u smislu primjerenijeg zadovoljavanja potreba i interesa 

djeteta, korištenja suvremenih oblika i metoda rada s djecom s naglaskom na slobodu i 

uključivanje svakog djeteta i zajedničko učenje, kao i obogaćivanja ponude i uvjeta u 

kojima djeca žive i uče) 

• odgojitelji (za vrednovanje i samo vrednovanje koristi se propisana pedagoška 

dokumentacija, razvojni portfolio odgojitelja i zapisi odgojitelja (video i/ili etnografske 

bilješke i foto dokumentacija). 

•  stručni suradnici u vrtiću, ravnateljica (protokoli praćenja, zajednička valorizacija 

procesa) 

• Roditeljima je dokumentacija dostupna kroz dva modela (razvojni portfolio djeteta i 

plakati u vanjskom prostoru). Na taj način roditelji mogu, s jedne strane, steći iskustva o 

onom dijelu djetetova života koji im je nepoznat  i s druge strane, upoznati se s načinima 

rada u vrtiću, važnim razvojnim aspektima i procesima izgradnje djetetovih kompetencija 

za život i učenje.  

• nadležne institucije (Ministarstvo znanosti obrazovanja i športa, AZOO, NKU-HBK) 

.  

Važan element kvalitete činit će i osposobljenost svih sudionika odgojno-obrazovnog procesa za 

stalnu i kvalitetnu samoprocjenu stoga će i stručni aktivi, na tu temu, biti provedeni u vrtiću.  

Vanjsko vrednovanje je nemoguće provesti zbog nedostatka uvjeta: mali broj skupina i 

djelatnika koji onemogućuju n formiranje timova za praćenje i vrednovanje unutar vrtića. 
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PLAN I PROGRAM RADA RAVNATELJICE 

 

1.  USTROJSTVO RADA 

BITNE ZADAĆE: 

1. Postaviti organizaciju rada vrtića tako da svojom otvorenošću utječe na  razvoj svih 

aktualnih potreba i potencijalnih sposobnosti djeteta u skladu s potrebama roditelja u 

odnosu na njihove obveze. 

2.  Poticati i promicati jačanje stručne kompetencije i profesionalne osposobljenosti svih 

     djelatnika te na taj način utjecati na poboljšanje kvalitete života djece u vrtiću. 

A) VRTIĆ – organizacija rada 

 

POSLOVI I ZADACI VRIJEME IZVOĐENJA 

Izrada prijedloga Godišnjeg plana i programa 

rada vrtića za pedagošku 2023./2024. 

 

rujan 2023. 

Izrada Godišnjeg plana i programa rada 

ravnatelja 2023./2024. 

 

 rujan 2023. 

Sudjelovanje u izradi financijskog plana 

vrtića 

 

prosinac 2023. 

Rad na godišnjem izvješću o radu vrtića za 

pedagošku godinu 2023./2024. 

 

lipanj 2024. 

Rad na planiranju zaduženja administrativnog 

i tehničkog osoblja, praćenje realizacije 

godišnjeg zaduženja svih zaposlenika 

 

kontinuirano tijekom godine 

Sudjelovanje u izradi investicijskog plana 

tekućeg održavanja, prenamjene objekata, 

praćenje realizacije 

 

rujan 2023., i tijekom cijele godine 

Organiziranje poslova izvan neposrednog 

rada s djecom 

kontinuirano 

Praćenja i posjećivanje rada u podružnicama kontinuirano 

   

B) RAVNATELJ 

 

Izrada Godišnjeg plana i programa rada rujan 2023. 

Izrada statističkih izvješća i planova prema potrebi 

Organizacija i praćenje rada tečajeva kontinuirano 

Praćenje rada svih djelatnika kontinuirano 

Praćenje rada u svim podružnicama kontinuirano 

Poslovi oko zapošljavanja novih zaposlenika prema potrebi 

 

MATERIJALNI UVJETI 

 

POSLOVI I ZADACI VRIJEME IZVOĐENJA 

Analiza stanja opremljenosti odgojnih  
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skupina didaktičkim i drugim sredstvima s 

prijedlozima za nabavu opreme i sredstava 

kontinuirano 

Nabave potrošnog materijala za potrebe 

odgojnih skupina 

 

kontinuirano 

Pratiti situaciju i stanje opreme na unutarnjem 

i vanjskom prostoru, inicirati radove i 

kontrolirati izvršenje radova 

kontinuirano 

 

 

 

Pratiti, kontrolirati izvršenje zadataka koji su 

vezani za popravke tijekom cijele godine 

tijekom godine 

Pratiti izvršenje zadataka estetsko-

higijenskog uređenja svih prostora 

kontinuirano 

Poduzimanje svih potrebnih mjera za 

normalno funkcioniranje vrtića u svim 

procesima rada 

kontinuirano 

Pratiti i voditi računa da se poštivaju na svim 

razinama  sve preporuke HZZJZ 

 

kontinuirano 

 

2. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD 

POSLOVI I ZADACI VRIJEME IZVOĐENJA 

Praćenje postavljenog ustrojstva rada u 

Godišnjem planu i programu s ciljem 

fleksibilne organizacije i optimalizacije 

procesa, stvaranje poticajne sredine za 

dijete/djecu 

 

 

kontinuirano 

Praćenje prisutnosti djece po skupinama  

kontinuirano 

Rad na rasporedu radnih obveza i zadataka 

odgojnih djelatnika-projekt 

 

kontinuirano 

Praćenje, evidentiranje i vrednovanje poslova i 

zadataka u svim radnim procesima 

 

kontinuirano 

Praćenje i ostvarivanje zadataka njege, zaštite i  

odgoja djece uz nastojanje na fleksibilnom 

pristupu organizacije života i boravka djece u 

vrtiću 

 

kontinuirano 

 

Realizacija financijskog plana 

 

 

kontinuirano 

Realizacija investicijskog plana tekućeg 

održavanja 

 

 

kontinuirano 

Izvršiti potpuni uvid u rad: 

a) odgojitelja: pedagoška dokumentacija, 

 

2 x tijekom godine 
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nazočnost na radu, osvrt  

 

Intenzivirati rad na organiziranju odgojno-

obrazovnog rada sukladno potrebama djece 

 

 

kontinuirano 

 

Praćenje i unapređivanje odgojno-obrazovnog 

procesa u slobodnim aktivnostima pri boravku 

djece na igralištu 

 

 

 

 

kontinuirano 

 

Praćenje svih uvjeta neophodnih za optimalni 

tjelesni razvoj djece i poduzimanje potrebnih 

mjera suradnje s Gradskim uredom za 

obrazovanje, kulturu i sport i jedinicama 

lokalne uprave i samouprave 

 

 

 

kontinuirano 

3. STRUČNO USAVRŠAVANJE 

POSLOVI I ZADACI VRIJEME IZVOĐENJA 

Praćenje i realizacija Godišnjeg plana i 

programa odgojno obrazovnog rada vrtića 

 

kontinuirano 

Praćenje stručne literature kontinuirano 

Prisustvovanje stručnim aktivima i 

seminarima te prenošenje pozitivnih 

iskustava i primjena u vrtiću. 

 

kontinuirano 

Praćenje zaduženja i valoriziranja 

permanentnog usavršavanja odgojnih 

djelatnika 

 

kontinuirano 

Razmjena iskustava sa djelatnicima drugih 

vrtića 

 

kontinuirano 

Sudjelovanje u izradi planova permanentnog 

stručnog usavršavanja odgojnih djelatnika 

 

kontinuirano 

Pratiti realizaciju planova stručnog 

usavršavanja tehničkog pomoćnog osoblja 

 

kontinuirano 

Seminari za ravnatelje u organizaciji 

Agencije za odgoj i obrazovanje 

 

kontinuirano 

 

4. ODGOJITELJSKO VIJEĆE 

POSLOVI I ZADACI VRIJEME IZVOĐENJA 

Vršiti pripreme i realizirati sjednice 

odgojiteljskog Vijeća prema Godišnjem planu 

kontinuirano 

Pratiti realizaciju zaključaka i provjeriti ih u 

praksi i neposrednom radu s djecom 

kontinuirano 
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5. SURADNJA S RODITELJIMA 

POSLOVI I ZADACI VRIJEME IZVOĐENJA 

Sudjelovanje u pripremi i prijemu djece u 

redoviti i druge programe 

Travanj, svibanj, 2024. 

 

Vođenje sastanaka s roditeljima novoupisane 

djece 

lipanj 2024. 

 

Sudjelovanje u zajedničkim roditeljskim 

sastancima 

kontinuirano 

Individualni razgovori s roditeljima o 

odgojnim postupcima prema djeci 

prema potrebi 

 

6. SURADNJA S DRUŠTVENIM ČIMBENICIMA 

 

POSLOVI I ZADACI VRIJEME IZVOĐENJA 

S ustanovama u vezi pitanja koja su vezana 

za unapređivanje procesa njege, odgoja i 

zaštite djece 

 

povremeno 

Permanentna suradnja s nadležnim stručnim i 

upravnim tijelima o svim bitnim pitanjima 

funkcioniranja vrtića 

 

kontinuirano 

OŠ Pavleka Miškine  

OŠ Petra Zrinskog 

OŠ Ivan Cankar 

0Š Hrv. Leskovac 

OŠ Lučko 

 

travanj i svibanj 2024. 

Suradnja sa Hrvatskim zavodom za 

zapošljavanje  

po potrebi 

 

Ostali planirani poslovi i zadaci (izvanredni i neplanski) realizirat će se prema nastalim 

potrebama koje nisu bile prisutne prilikom izrade Godišnjeg plana i programa rada. 

 

STRUKTURA TJEDNOG ZADUŽENJA SATI RADA RAVNATELJA 

 

Redni broj POSLOVI: Tjedno sati: 

1. Ustrojstvo rada vrtića 13 

2. Materijalni uvjeti rada 6 

3. Stručno usavršavanje 4 

4. Individualno usavršavanje 1 

5. Suradnja s roditeljima i dr. 6 

6. Unapređivanje odg. – obra. 6 

7. Sastanci i str. dogovo. skup. 4 

 UKUPNO: 40 

 

         Ravnateljica: 

          Marica Pišković, s.Katarina 
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PLAN I PROGRAM RADA STRUČNOG SURADNIKA PEDAGOGA  2023/2024. 

 

Svoj godišnji Plan i program  rada za 2023./2024. godinu izradila sam uvažavajući 

sistematizaciju poslova i zadaća pedagoga, u okviru 4-satnog radnog tjedna, temeljem članka 99 

Zakona o mirovinskom osiguranju, u sljedećoj satnici, tj. godišnjem zaduženju. 

Ukupan broj radnih dana tijekom pedagoške godine  je 52, odnosno 204 sati. 

Struktura radnog vremena za pedagošku godinu je sljedeća: 

 

STRUKTURA SATI I DANA  

ZA STRUČNU SURADNICU PEDAGOGINJU 

 

MJESEC/ 

GODINA 

BROJ 

RADNIH 

SATI 

BROJ 

SATI 

BLAGDAN

A 

MJESE

ČNI 

FOND 

SATI 

BROJ 

RADNIH 

DANA 

BROJ 

DANA 

BLAGDAN

A 

UKUPAN 

BROJ 

DANA 

9./23. 16 0 16 4 0 4 

10./23. 20 0 20 5 0 5 

11./23. 16 0 16 4 0 4 

12./23. 12 4 16 3 1 4 

1./24. 20 0 20 5 0 5 

2./24. 16 0 16 4 0 4 

3./24. 16 0 16 4 0 4 

4./24. 20 0 20 5 0 5 

5./24. 16 0 16 4 0 4 

6./24. 16 0 16 4 0 4 

7./24. 20 0 20 5 0 5 

8./24. 16 0 16 4 0 4 

UKUPNO: 204 4 208 51 1 52 
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MJESEC RADNI SATI UKUPNO 

SATI 

RADA 

NEPOSREDNI  RAD OSTALI POSLOVI 

9./23. 9,92 6,08 16 

10./23. 12,40 7,60 20 

11./23. 9,92 6,08 16 

12./23. 7,44 4,56 12 

1./24. 12,40 7,60 20 

2./24. 9,92 6,08 16 

3./24. 9,92 6,08 16 

4./24. 12,40 7,60 20 

5./24. 9,92 6,08 16 

6./24. 9,92 6,08 16 

7./24. 12,40 7,60 20 

8./24. 9,92 6,08 16 

UKUPNO: 126,48 77,52 204 

 

25/40  =0,62% *100 =62% 

62%  od 4 sata = 2,48 sata neposrednog rada 

Satnica na bazi radnog vremena od  4 sata tjedno (utorak). 

Svoje poslove i zadaće ostvarivati ću tako u  7 odgojnih skupina djece. 

1. Sudjelovanje u planiranju  i realizaciji odg.-obr.procesa : 

-izrada odgojno-obrazovnog rada u Godišnjem planu i programu ustanove 

-snimanje, praćenje i istraživanje kvalitete odgojno-obrazovnog procesa  

- praćenje realizacije sigurnosnih programa 

-izrada posebnog programa u kriznim situacijama 

-sudjelovanje u planiranju organizacijskog, materijalnog, socijalnog    konteksta, uvjeta  

-usklađivanje uvjeta rada s ritmom života djeteta u obitelji 

-interdisciplinarni pristup pri realizaciji zadaća 

-valorizacija postignuća, kritički osvrt na poteškoće s ciljem prevladavanja istog 

1.1 Rad u odnosu na dijete 

Prilagodba  djece: 
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- prijem roditelja i djece, inicijalni razgovori 

- prikupljanje i korištenje podataka o djetetu 

- praćenje perioda prilagodbe  

- procjena skupnog ozračja 

- razvoj digitalnih kompetencija u skladu s dobi 

- valorizacija postignuća 

- timsko opserviranje djeteta s evidentnim ili  indiciranim  posebnim potrebama 

Strukturiranje prostora i poticaja preteći potrebe djece 

- primjerena organizacija dana i prostora (naglasak na boravku na zraku) 

- osiguravanje primjerenih poticaja  

- pravodobno reagiranje na dječje potrebe 

- kreativnost u poticajnom okruženju (djela likovne umjetnosti) 

- kvalitetno ozračje u odnosu na zadaće 

Sudjelovanje u oblikovanju konteksta za djecus teškoćama u razvoju 

- sudjelovanje u realizaciji individualnih programa rada djece s teškoćama i djecom  zajedno s 

odgojiteljima i stručnim suradnicima 

-  praćenje i valorizacija rada 

1.2. Rad na realizaciji zadaća 

Integracija posebnih zadaća GPP-a:  

Otvoriti prostor za čitanje i pripovijedanje  kako bi djetetu druženje sa pričom, bajkom, 

biblijskim tekstom postala potreba i navika 

- organizirati proces u kojem će dijete kontinuirano biti u doticaju sa književno-umjetničkim 

likovnim i kulturnim poticajima (djela književnosti, likovne, glazbene i scenske i sakralne 

kulture) 

- poticanje kreativnosti i osobne inicijative kod djece 

- definirati plan akcija sa svim sudionicima procesa 

Organiziranje motoričkih aktivnosti  i igara s pokretom s ciljem poticanja i vježbanja 

dijelova dječjeg mozga koji su odgovorni za učenje, koncentraciju i govor 

- poticati tjelesni i psihomotorički razvoj (usavršavanje i vježbanje preciznosti pokreta te 

preciznosti u baratanju predmetima, razvoj koordinacije i ravnoteže pri pokretima i kretanju, 

razvoj fine motorike, razvoj psihomotoričkih sposobnosti u složenim vještinama) 
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- ritmičkim pokretima u prostoru razvijati pamćenje za govor i za ritmičnost govora(organizacija 

igara, poticaj odgojiteljima) 

1.3. Rad na realizaciji zadaće pripreme djece za školu 

- suradnja sa odgojiteljima na praćenju djece-zrelosti za školu  

- praćenje provođenja i vrednovanje  Programa predškole                      

- procjena zrelosti za školu 

- dogovor oko rješavanja  poteškoća u svladavanju Programa  kod pojedine djece 

2. Rad u odnosu na odgojitelje 

- poticati odgojitelja na primjenu suvremenih oblika rada u odnosu na dijete i roditelje 

(projektno planiranje, primjena različitih oblika suradnje s roditeljima), te jačati svoju 

odgojiteljsku kompetenciju kroz timski rad s ostalim djelatnicima vrtića 

- aktualizirati područje duhovne dimenzije i vjerskog odgoja 

 - jačati  kompetencije odgojitelja u  području suradnje s obiteljima 

- osobnim primjerom i angažmanom podizati kulturu vrtića i zajedništva u njemu 

- osigurati poticajnu materijalnu sredinu i kvalitetnu odgojnu interakciju s obzirom, na 

zadaće(prikupljanje literature, opremanje soba dnevnog boravka novim  poticajima, 

osmišljavanje vanjskih poticaja) 

- zajedničko utvrđivanje kriterija za vrednovanje procesa i samo-vrednovanje 

- vrednovanje projekata i programa u vrtićima 

- voditi brigu oko kvalitete stručnog usavršavanja 

- zajedno s odgojiteljima prezentirati postignuća za svim razinama 

- provođenje Programa stažiranja s pripravnicima 

 

3. Rad u odnosu na roditelje 

- pomoći  roditelju u razumijevanju osnovnih potreba djece  te zajednički pronalaziti putove za 

njihovo zadovoljavanje. 

- omogućiti što kvalitetniju pripremu roditelja na adaptaciju 

- jačati samopouzdanje  i roditeljsku kompetenciju 

- tražiti podršku i pomoć roditelja u realizaciji  zadaća  

(čitanje u vrtiću, čitanje kod kuće) 
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Suradnja sa : 

- Učiteljskim fakultetom ( studenti iz kolegija Metodika hrvatskog jezika i književnosti) 

- Ministarstvom znanosti i  obrazovanja 

- Gradskim uredom  za obrazovanje, sport i mlade   

- Agencijom za odgoj i obrazovanje 

- vrtićima, školama, KBF, UF ,NKU-HBK,Ured za vjeronauk Zgb. Nadbiskupije 

- kulturno-umjetničkim institucijama (knjižnice, galerije, muzeji)                

- vjerskim institucijama-posebice župama 

- izrada prijedloga poticajnih promjena i novina u odnosu   na sve segmente kulture vrtića 

5. Rad u odnosu na stručne suradnike: / logopedinja/zdravstvena voditeljica 

- rad na izradi zajedničkih planova, programa i projekata (posebice u odnosu na zajedničke 

zadaće i posebne planove -za darovitu djecu i djecu s poteškoćama u razvoju,) 

- praćenje stručne literature i pedagoške periodike 

- razmjena iskustava i znanja 

- interdisciplinarnim pristupom  raditi  na  zajedničkim projektima 

- pojačani rad na zadaćama i realizaciji Programa predškole 

- zajedničko rješavanje problemskih situacija u vrtiću 

 

6. Rad u odnosu na ravnatelja i ostale zaposlenike  

- radni dogovori 

- koordinirane akcije u svrhu održanja i stvaranja kvalitetnog ozračja u vrtiću 

- rješavanje tekuće problematike -kroz kvalitetnu interakciju sa ostalim djelatnicima  utjecati na 

poboljšanje kvalitete življenja djece i odraslih u vrtiću 

 

7. Osobno stručno usavršavanje 

- praćenje, pohađanje seminara, interdisciplinarni pristup problemima  

- organizirati stručne aktive koji tematski prate posebne zadaće 

- praćenje literature 

- edukacija izvan vrtića 

- obogaćivanje novom stručnom literaturom i novim informacijskim tehnikama 

       Plan izradila: Brankica Blažević, dipl. pedagog 
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PLAN I PROGRAM RADA  

STRUČNOG SURADNIKA LOGOPEDA 

 

 

U V O D  

 

    Stručni suradnik logoped radi s djecom koja imaju poteškoće u jezično-govornoj komunikaciji  

- poremećaji artikulacije 

- kašnjenje u jezično-govornom razvoju 

- razvojni jezični poremećaj 

- poremećaji tečnosti govora (mucanje) 

- poremećaji glasa 

- razvijanju funkcija koje prethode čitanju i pisanju 

 

STRUKTURA SATI I DANA 

ZA STRUČNU SURADNICU LOGOPEDINJU 

-  
MJESEC/ 
GODINA 

BROJ 
RADNIH 

SATI 

BROJ 
SATI 

BLAGDANA 

MJESEČN
I FOND 

SATI 

BROJ 
RADNIH 

DANA 

BROJ DANA 
BLAGDANA 

UKUPAN 
BROJ 
DANA 

9./23. 16 0 16 4 0 4 

10./23. 16 0 16 4 0 4 

11./23. 16 4 20 4 1 5 

12./23. 16 0 16 4 0 4 

1./24. 20 0 20 5 0 5 

2./24. 16 0 16 4 0 4 

3./24. 16 0 16 4 0 4 

4./24. 16 0 16 4 0 4 

5./24. 16 4 20 4 1 5 

6./24. 16 0 16 4 0 4 

7./24. 20 0 20 5 0 5 

8./24. 16 0 16 4 0 4 

UKUPNO: 200 8 208 50 2 52 
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MJESEC RADNI SATI UKUPNO 
SATI RADA 

NEPOSREDNI  RAD OSTALI POSLOVI 

9./23. 9,92 6,08 16 

10./23. 9,92 6,08 16 

11./23. 9,92 6,08 16 

12./23. 9,92 6,08 16 

1./24. 12,40 7,60 20 

2./24. 9,92 6,08 16 

3./24. 9,92 6,08 16 

4./24. 9,92 6,08 16 

5./24. 9,92 6,08 16 

6./24. 9,92 6,08 16 

7./24. 12,40 7,60 20 

8./24. 9,92 6,08 16 

UKUPNO: 124 76 200 

-  
- 25/40  =0,62% *100 =62% 
- 62%  od 4 sata = 2,48 sata neposrednog rada 

-  
- Satnica na bazi radnog vremena od  4 sata tjedno u Centralnom obijektu i 

podružnici Hr. Leskovac.  
 

      Tijekom godine surađujem s odgojiteljima, drugim stručnim suradnicima, osobljem 

uključenim u rad s djecom. Surađujem s roditeljima putem razgovora, uputa i prisustvovanjem  

roditeljskim sastancima. Surađujem sa specijaliziranim ustanovama koje se bave 

dijagnosticiranjem i rehabilitacijom djece s govorno-jezičnim poteškoćama. 

      U sklopu stručnog usavršavanja pratit ću novu stručnu literaturu, stručne aktive, stručna 

predavanja, seminare iz područja kojim se bavim. 

      Vodit ću potrebnu dokumentaciju, dosjee djece, pripremanje za rad, pisanje izvješća i 

mišljenja.  

 

1. PRIPREMA ZA OSTVARIVANJE PROGRAMA  

 

PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE  

 

- Izrada  radnog djelotvornog plana i programa rada logopeda 

- Sudjelovanje u izradi godišnjeg plana i programa rada ustanove  
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- Sudjelovanje u izradi izvedbenih planova ustanove 

- Plan stručnog usavršavanja 

- Plan suradnje s vrtićem  

-  Sudjelovanje u izradi zajedničkog plana rada RPS-a za promicanje rada  

         s djecom s posebnim potrebama  

   

    Dnevno, tjedno i mjesečno planiranje  rada logopeda  

            - plan rada s djecom  

            - plan suradnje s roditeljima  

            - plan suradnje s OZ djelatnicima  

            - plan suradnje s članovima stručne skupine u i izvan ustanove 

            - plan permanentnog stručnog usavršavanja 

 

    PRIPREMA ZA IZRAVAN RAD S DJECOM  

 

    Priprema za provođenje trijažnog ispitivanja govora 

    Pripreme za provođenje dijagnostike i terapije poteškoća u govoru i glasu  

    Priprema za provođenje terapije govorno- jezičnih poremećaja 

      

  2.   OSTVARIVANJE NEPOSREDNOG RADA S DJECOM 

    

            Procjena jezično-govornog statusa i dijagnostika poremećaja  

 

- trijažno ispitivanje govora 

- ponovno ispitivanje govora kod djece koja su već bila obuhvaćena trijažnim 

ispitivanjem, uočeno je odstupanje blažeg karaktera i / ili nije bio potreban sustavan 

logopedski tretman (srednje i starije skupine ) 

- ispitivanje govora novoupisane djece (srednje i starije skupine ) 

- ispitivanje funkcija koje prethode čitanju i pisanju (starije skupine) 

- ispitivanje jezične razvijenosti (vokabular, sintaktička organiziranost, ...) kod 

zakašnjelog razvoja govora i u diferencijalnoj dijagnostici 

- ispitivanje glasa 

- procjena vrste i stupnja poremećaja ritma i tempa govora 
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Neposredan terapeutski rad s djecom koja imaju poteškoće u glasu, govoru  i 

drugim poteškoćama.  

 

             Terapijski postupci kod djece :  

 

        -    s usporenim/nedovoljno razvijenim govorom ( rad na razumijevanju  -  

             receptivni  govor, rad na govornom izražavanju – ekspresivni govor ) 

- rad s djecom koja imaju poremećaj izgovora  

- rad s djecom s poremećajima ritma i tempa govora ( verbalizacija igre, verbalizacija 

crteža, vježbe disanja, igre opuštanja i  relaksacije) 

- rad s djecom s nerazvijenim predvještinama čitanja,  pisanja i matematike  ( vježbe za 

razvijanje fonematskog sluha, vježbe slušne percepcije i grafomotorike ) 

- rad s djecom s razvojnim i stečenim poremećajima govora, komunikacijskim 

poremećajima  (rad na auditivnom razumijevanju – receptivni govor, vježbe slušne 

diskriminacije, bogaćenje rječnika ) 

- rad s djecom s razvojnim jezičnim poremećajem  

- rad s djecom s poremećajima glasa 

- rad s djecom s oštećenjem sluha 

- rad s djecom s poremećajima oralno-laringealnih funkcija (gutanje) 

- rad s djecom s intelektualnim poteškoćama 

- rad s djecom s cerebralnom paralizom 

- rad s djecom s poremećajem iz spektra autizma i poremećajem socijalne komunikacije 

 

Obrada podataka o provedenim trijažnim ispitivanjima dijagnostičkim postupcima, obrada 

anamnestičkih podataka, pisanje mišljenja 

 

Upućivanje na ispitivanje, specijalističke preglede, te upućivanje na komisiju za 

razvrstavanje 

Izrada programa opservacije za djecu s poteškoćama u govoru 

Izrada prilagođenog programa za rad u skupini s djecom s poteškoćama u govoru 
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      3.  VOĐENJE DOKUMENTACIJE  

      

           Vođenje dokumentacije o djeci (dosje djeteta s osnovnim podacima i  

            listom terapeutskih postupaka)                                                                           

           Vođenje dokumentacije o suradnji , savjetovanjima i edukaciji  

           Vođenje dokumentacije o vlastitom radu 

   -  dnevnik rada ili evidencija o dnevnoj realizaciji poslova  

           -   satnica 

 

4. RAD S RODITELJIMA  

 

Logopedsko savjetovanje i edukacija roditelja u svrhu osvješćivanja potrebe poticanja 

jezično- govornog razvoja i prevencije poremećaja  

 

Usmena suradnja s roditeljima  

         -    savjetodavni rad s roditeljima u cilju podrške roditelja u rehabilitaciji 

- uzimanje obiteljske anamneze 

- informiranje roditelja o stupnju i vrsti poteškoće 

- napuci za rad kod kuće 

- upućivanje djeteta na tretman u specijaliziranu ustanovu 

 

 Sudjelovanje na plenarnim roditeljskim sastancima  

                                                 

5. SURADNJA S ODGOJITELJIMA  

 

- Razmjena informacija o jezično-govornom statusu djeteta, funkcioniranju u odgojnoj 

          skupini, poželjnim odgojnim postupcima prema djetetu s određenom vrstom    poremećaja 

- Obavješćivanje o provedenom trijažnom postupku ( logopedski status grupe ) 

- Dogovor za termine logopedskih vježbi za djecu koja će biti na njima obuhvaćena 

-  Obavješćivanje o tijeku govornih vježbi 

- Edukacija odgojitelja u cilju jačanja stručne kompetencije u prepoznavanju 
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          djece s teškoćama glasovno-jezično-govorne komunikacije 

          - Održavanje aktiva, radionica i stručnih predavanja za odgojitelje 

 

    6.    OSOBNO STRUČNO USAVRŠAVANJE  

- Praćenje i proučavanje domaće i strane literature periodike iz područje  

         logopedije i srodnih znanosti 

- Stručno usavršavanje u specijalističkim ustanovama 

          

Prisustvovanje i sudjelovanje u radu stručnih sekcija seminara i aktiva  

koje organizira : 

          -  Agencija za odgoj i obrazovanje 

          -  Ministarstvo  znanosti i obrazovanja 

          -  Edukacijsko - rehabilitacijski fakultet 

          -  Hrvatsko logopedsko društvo 

          -  Hrvatsko društvo za disleksiju i disgrafiju 

          -  Sudjelovanje u radu  sekcije predškolskih logopeda 

 

     7.   VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA 

         

      Izvješćivanje o radu logopeda ( polugodišnje i godišnje ) 

  

 

 

 

          LOGOPED: Bisera Jurić, mag.logoped. 
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PLAN I PROGRAM RADA  

ZDRAVSTVENE VODITELJICE 

 

 

Prema Zakonu o predškolskom odgoju u okviru Godišnjeg plana i programa zdravstvana 

voditeljica provodi slijedeće zadaće su: 

➢ mjere zdravstvene zaštite i unapređenja zdravlja 

➢ mjere higijene 

➢ mjere pravilne prehrane 

➢ zdravstveni odgoj 

Temeljna zadaća je njega i skrb za tjelesni razvoj i zdravlje djece, s posebnim naglaskom na 

očuvanju zdravlja, radu na osiguranju i unapređenju higijenskih uvjeta – skrbi o optimalnim 

higijensko zdravstvenim uvjetima za rast i razvoj djece, te radu na praćenju i unapređenju 

prehrane.  

MJERE ZDRAVSTVENE ZAŠTITE I UNAPREĐENJA ZDRAVLJA DJECE 

  

Sistematski zdravstveni pregled predškolskog djeteta prije upisa u vrtić / provedba sistematskih 

zdravstvenih pregleda tj. Potvrde o sistematskim pregledima djece, analizirati i poticati na 

aktivnost ( odgajatelja, roditelja), ako postoji potreba 

➢ Zdravstveni pregled djeteta nakon izostanka izvrtića 

➢ Procjena i praćenje psihofizičkog razvoja pojedinog djeteta i djece u skupini 

➢ Upoznavanje s karakteristikama psihofizičkog razvoja djeteta i njegovim potrebama / 

Pružanje informacija odgojiteljima individualno 

➢ Konzultacije i savjetovanje s roditeljima o načinima zadovoljavanja specifičnih 

potreba djeteta u vrtiću i mogućnostima korekcije stanja / Individualno 

➢ Informiranje roditelja o zdravstvenoj preventivi ili interventnim zdravstvenim 

mjerama, osobito o sprječavanju širenja COVID-19 virusa  te o pojavi drugih zaraznih 

bolesti i sl. 

➢ Edukacija roditelja da ne dovode dijete u ustanovu ako dijete ima simptome 

respiratorne bolesti (povišena tjelesna temperatura, kašalj, poteškoće u disanju, 

poremećaj osjeta njuha i okusa) ili ako je dijete zaraženo s COVID-19. 

➢ Praćenje tjelesnog rasta i razvoja djece u skupini i njihovih potreba te poduzimanje 

potrebnih mjera / antropometrijska mjerenja 

➢ Identifikacija djece s posebnim zdravstvenim potrebama 
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➢ Pravovremeno zadovoljavanje osnovnih bioloških potreba djece 

➢ Preventivno djelovanje na suzbijanju bolesti i u situacijama epidemioloških indikacija 

/ Nadzor nad pobolom djece, nadzor nad procijepljenosti djece, praćenje 

epidemiološke situacije i pravovremeno djelovanje 

➢ Razvoj kulturno-higijenskih navika kod djece / Putem raznih aktivnosti i odgojno-

obrazovnih sadržaja ovisno odobi 

➢ Pružanje pomoći djeci u situacijama povreda i bolesti 

➢ Provjera dokumentacije o cijepljenju djeteta i evidencija procijepljenosti 

➢ Vođenje zdravstvenog kartona djeteta u dječjem vrtiću 

➢ Suradnja sa izabranim doktorima medicine –pedijatrima 

➢ Provođenje protuepidemijskih mjera prema smjernicama HZJZ-a  

➢ Stalno praćenje zdravstvenog statusa djece kroz kontinuirano praćenje pobola djece 

➢ Zdravstveno prosvjećivanje i zdravstveni odgoj djece / Organizirati i provoditi 

zdravstveni odgoj i zdravstveno prosvjećivanje u cilju stjecanja pravilnih higijenskih 

navika i usvajanja zdravog načina življenja: prema djeci, roditeljima i svim radnicima 

vrtića 

➢ Nadzor nad adekvatnom prehranom djece, prevencija pretilosti, te 

usvajanje kulture prehrane 

➢ Screening vida 

➢ Sudjelovanje u rješavanju problemskih situacija vezanih uz zdravlje djece

 

MJERE ZA OSIGURAVANJE HIGIJENE

MJERE PRAVILNE PREHRANE KOD DJECE 

➢ Rad na organizaciji i realizaciji prehrane djece 

➢ Sastavljanje jelovnika u skladu prema važećim prehrambenim standardima i 

normativima koji su određeni «Programom zdravstvene zaštite djece, higijene i 

pravilne prehrane djece u dječjim vrtićima» (član 18. stavak 1 i 3 Zakona o 

predškolskom odgoju) 

➢ Planiranje kvalitetnih jelovnika, uvođenje novih namirnica i novih jela u skladu sa 

novim znanstvenim spoznajama / Izrada jelovnika/ 

➢ Praćenje konzumacije hrane djece, njihovih preferencija, stavova, mišljenja i prema 

tome prilagođavanje jelovnika /razgovorom s djecom, prikupljanjem njihovih 
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mišljenja, uključivanje nekih novih jela/ 

➢ Razvijanje pravilnog odnosa djece prema hrani, naglašavajući važnost elemenata 

zdrave prehrane / Kroz razne odgojno-obrazovne aktivnosti i sadržaje 

➢ Zadovoljavanje dnevnih potreba djece u prehrani prema dužini boravka u vrtiću i 

vremenu dolaska i odlaska 

➢ Stvaranje uvjeta za kontinuiran rad na usvajanju i prakticiranju kulturno- higijenskih 

navika prilikom jela (priprema za obroke, pranje ruku, korištenje pribora za jelo, 

samoposluživanje, izgled prostora za jelo...) 

➢ Suradnja s roditeljima djece s posebnim potrebama zbog osiguravanja primjerene 

prehrane djeteta /Individualnim konzultacijama/ 

➢ Upoznavanje roditelja s prehranom djeteta / Dostupnost uvida u jelovnik/ 

➢ Obavještavanje roditelja o rezultatima provedenih antropometrijskih mjerenja, 

savjetovanje roditelja o ispravnoj prehrani i poduzimanje mjera za korekciju težine 

djeteta (vodeći računa o njegovom dostojanstvu I zaštiti podataka) . Putem roditeljskih 

kutića, savjetovališta, individualnim konzultacijama, pisanim materijalima i savjetima 

➢ Prehrana je jedna od osnovnih bioloških potreba koja mora zadovoljiti mnoge kriterije: 

da je odgovarajuća za dob, planirana prema duljini boravka djeteta u vrtiću, da je 

raznovrsna, pripremljena od sezonskih namirnica odgovarajućih za prehranu djece 

predškolske dobi, svježa, dobro kombinirana i kontrolirana, a sve radi osiguranja 

optimalnog rasta i razvojadjece 

➢ Svakodnevna provjera kvalitete i kvantitete 

➢ Zakonski sanitarni nadzor nad namirnicama i predmetima opće uporabe koji 

se koriste u prehrani djece 

➢ Pravilno provođenje postupka samoposluživanja, poštujući sve higijensko- sanitarne 

principe 

➢ Zdravstveno odgojni rad za stvaranje navika zdravog hranjenja te stvaranje pozitivnog 

stava prema pravilnoj prehrani 

➢ Edukacija i praćenje provođenja proslava rođendana prema novim 

prehrambenim standardima 

➢ Praćenje provođenja i rezultati analiza kontinuiranog ispitivanja 

energetske vrijednosti obroka, kontrolirani u ovlaštenim ustanova



ZDRAVSTVENI ODGOJ 

Zdravlje i bolest: 

✓ Priča o temperaturi 

✓ Prezentacija edukativne slikovnice 

Liječnik i medicinska sestra – naši prijatelji: 

✓ U ordinaciji 

✓ Prezentacija edukativne slikovnice 

✓ Praktičan rad 

Liječnik i medicinska sestra – naši prijatelji: 

✓ U bolnici 

✓ Prezentacija edukativne slikovnice 

✓ Praktičan rad 

Prenatalni razvoj: 

✓ Prezentacija animiranog filma 

Visus: 

✓ Prezentacija edukativne slikovnice 

✓ Pregled vida po Snellenovim tablicama u cilju što ranijeg otkrivanja 

poremećaja kod djece 

Zdrava i nezdrava hrana: 

✓ Prezentacija edukativne slikovnice 

 

Antropometrijska mjerenja i analiza antropometrijskih mjerenja – jedan 

put godišnje 

Također po dogovoru i zainteresiranosti pojedinih vrtića : 

➢ roditeljski sastanak po temama i aktualnim  zdravstvenim problemima  

➢ provoditi individualne savjetodavne razgovore s roditeljima i/ili odgojiteljima i 

drugim radnicima tijekom godine ovisno o potrebi i mogućnostima, telefonski 

➢ po potrebi informirati roditelje u obliku informativno

 edukacijskog materijala 

 

 

 



 

 

  

 

 

ZDRAVSTVENA DOKUMENTACIJA 

 

Voditi zdravstvenu dokumentaciju prema “ Pravilniku o Obrascima zdravstvene 

dokumentacije djece predškolske dobi i Evidencije u dječjem vrtiću: 

➢ evidencije o higijensko-epidemiološkom nadzoru 

➢ evidencije epidemioloških indikacija 

➢ evidencije o sanitarnom nadzoru 

➢ evidencije o zdravstvenom odgoju 

➢ imenike djece i to zdravstveni dio 

➢ zdravstvene kartone djece u dječjem vrtiću 

➢ evidencije antropometrijskih mjerenja 

➢ evidencije ozljeda voditi će odgojitelji djece uz nadzor zdravstvenog voditelja 

 

Zdravstvena voditeljica jest viša medicinska sestra koja radi na osiguravanju i unapređenju  

zaštite zdravlja djece i u timu sa stručnim suradnicima, ravnateljima, odgajateljima, 

kuharicama, pomoćnicama i roditeljima te sudjeluje  u ostvarivanju tih zadataka. 

Osnovni zadaci kvalitetnog vrtićkog programa su zdravlje i sigurnost djece, a glavni 

nositelji tog programa su odgajatelji uz nužnu suradnju sa stručnim 

suradnicima/zdravstvenom voditeljicom, pedijatrom, epidemiologom, te s roditeljima 

koji su ipak najvažnija karika u tom lancu suradnje. 

 

Naše mjere zdravstvene prevencije i poštivanje naših zajedničkih pravila sigurna su zaštita 

zdravlja djece. 

Vjerujem kako ću svakodnevnim obilaskom dječjih vrtića, te zajedničkom suradnjom svih 

sudionika u procesu a vodeći računa o prioritetnim rješavanjima problema, uglavnom 

ispuniti sve bitnije zadaće vezane za djelokrug rada zdravstvene voditeljice u dječjim 

vrtićima, uvažavajući potrebe prakse i struke, te nastojati iste što uspješnije realizirati. 

S poštovanjem, 

s. Matea Bobić, bacc.med.tech 
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